% Camara Municipal de Governador Lindenberg

Estado do Esplrito Santo

Resolugdo n. 01/2023

Regulamenta a aplicagdo da Lei n°® 13.709/18 (Lei
Geral de Protecio de Dados Pessoais - LGPD), no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Governador Lindenberg.

Faco saber que o Plenario da Camara Municipal de Governador Lindenberg/ES,

aprovou e eu promulgo a Resolugdo:
CAPITULO I
DAS DISPOSICf)ES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolucdo regulamenta a aplicacdo da Lei federal n. 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD), no ambito da
Camara Municipal de Governador Lindenberg, visando o tratamento de dados
pessoais, inclusive em meios digitais, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da

personalidade da pessoa natural.

§ 1° Todos os servidores e unidades organizacionais da Camara de Governador
Lindenberg, envolvidos com as manifestagdes dos usuarios, estdo sujeitas as

determinagfes aqui contidas.

§ 20 Esta Resolucdo ndo se aplica ao tratamento de dados pessoais realizados por
gabinetes parlamentares, liderangas partidérias, frentes parlamentares e Comissoes
Tematicas, quando o tratamento ndo utilizar sistemas institucionais da Camara

Municipal de Governador Lindenberg.

Art. 2° A protecdo aos dados pessoais tem como fundamentos o respeito a
privacidade, a autodeterminagdo informativa, a liberdade de expressdo, de
informacdo, de comunicagdo e de opinido, a inviolabilidade da intimidade, da honra
e da imagem, o desenvolvimento econdmico e tecnolégico e a inovagdo, a livre
iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor e os direitos humanos, o
livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o exercicio da cidadania pelas

pessoas naturais.

Art. 3° Para os fins desta resolugdo, considera-se:
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I - dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel,;

11 - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccdo
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente 3 salide ou & vida sexual, dado genético ou

biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

III - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu

tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um

ou em vérios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa fisica ou natural a quem se referem os dados pessoais que sdo

objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a guem

competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza

o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecio de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador de dados pessoais, 0S quais
podem ser pessoas naturais ou juridicas, de direito ptblico ou privado. Ndo sdo
considerados controladores (autdnomos ou conjuntos) ou operadores 0s individuos
subordinados, tais como os funcionarios, 0s servidores publicos ou as equipes de
trabalho de uma organizagdo, ja que atuam sob o poder diretivo do agente de

tratamento;

X - tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, produgdo, recepgao, classificagdo, utilizacdo, acesso, reproducdo,

transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
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eliminacdo, avaliagdo ou controle da informagdo, modificacdo, comunicacdo,

transferéncia, difusdo ou extragdo;

XI - anonimizagdo: utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento
do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacdo,

direta ou indireta, a um individuo;

XII - consentimento: manifestagao livre, informada e inequivoca pela qual o titular
dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

XIII - plano de adequagdo: conjunto das regras de boas préticas e de governanga de
dados pessoais que estabelegam as condicdes de organizagdo, o regime de
funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranca, os padrdes técnicos, as
obrigagdes especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as acdes
educativas, os mecanismos internos de supervisdo e de mitigacdo de riscos, o plano
de respostas a incidentes de seguranca e outros aspectos relacionados ao tratamento

de dados pessoais.

XIV - relatério de impacto a protecdo de dados pessoais (RIPD): documentagdo do
controlador que contém a descrigdo dos processos de tratamento de dados pessoais
que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como

medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de risco;

XV - autoridade nacional de protecdo de dados: 6rgdo da administragdo publica
responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o
territério nacional;

XVI - wuso compartilhado de dados: comunicagdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexdo de dados pessoais ou tratamento compartilhado de
bancos de dados pessoais por 6rgéos e entidades publicos no cumprimento de suas
competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com
autorizagdo especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas por

esses entes publicos, ou entre entes privados;

XVIL - transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para
pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro.
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Art. 4° As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgdos e entidades

municipais deverdo observar a boa-fé e os seguintes principios:

I - finalidade: realizagdo do tratamento para propositos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma

incompativel com essas finalidades;

II - adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

III - necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a realizagdo
de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nao

excessivos em relacdo as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a
forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados

pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e
atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da

finalidade de seu tratamento;
VI - transparéncia: garantia aos titulares, de informacdes claras, precisas e

Facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de

tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VII - seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de

destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou difusao;

VIII - prevencdo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude
do tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discri'rhinagé'o: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins

discriminatarios ilicitos ou abusivos;
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X ~ responsabilizagéo e prestacdo de contas: demonstragéo, pelo agente, da adocdo

de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das

normas de protecdo de dados pessoais e, inclusive, da eficicia dessas medidas.

Art. 5° O tratamento de dados pessoais, no ambito do Camara Municipal de
Governador Lindenberg, serd realizado para o atendimento de sua finalidade publica,
Na persecucdo do interesse publico e no exercicio do controle externo e das
competéncias constitucionais, legais e regulamentares, bem como das atribuigtes
administrativas, em especial para:

I - cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria da Camara Municipal de
Governador Lindenberg, como o planejamento e a realizagdo de acBes de controle,
inclusive na execucdo de atividades operacionais, de exame, instrucéo apreciacao,

para fins de registro, dos atos de pessoal;
IT - a gestdo de seus recursos humanos pelas unidades competentes;

IIT - a gestdo financeira, de pagamentos, de contratos, convénios, acordos e
instrumentos congéneres firmados e do qual seja parte;

IV - a realizacdo de acdes de Capacitagdo para construgdo de conhecimento na area

de controle externo e aprimoramento da Administragdo Publica;

V - a protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros e para a
realizacdo de agBes de seguranca fisica, patrimonial;

VI - o cadastramento de partes, procuradores, responsaveis, agentes publicos e
demais interessados para garantia da prevencdo a fraude e a seguranca do titular,
nos processos de identificacdo e autenticagdo em sistemas fisicos ou eletrénicos,

mediante aceite de termo de consentimento pelo titular;
VII - o cumprimento de dever legal ou regulatério;

VIII - o exercicio regular de direitos em processo judicial e administrativo, do qual o
Municipio de Governador Lindenberg, na tutela dos interesses da Camara Municipal
de Governador Lindenberg, seja parte;

IX - o fornecimento de informagGes visando a realizacdo de estudos e pesquisas,

garantida, sempre que possivel, a anonimizacdo de dados pessoais;
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X - 0 uso compartilhado de dados necessarios a fiscalizagéo de politicas publicas e ao

exercicio das demais competéncias da Cadmara Municipal de Governador Lindenberg;

XI - outras hipéteses ndo previstas no caput e nos incisos anteriores, mediante o
fornecimento de consentimento expresso pelo titular, quando cabivel.

Paragrafo Unico. O consentimento referido nos incisos VI e XI, deste artigo, é
revogavel e ndo autoriza a mudanga de finalidade incompativel com a autorizagdo
original, a comunicagdo ou o compartilhamento dos dados pessoais a que se refere,
exigindo-se, para tanto, novo consentimento ou o consentimento especifico do

titular, ressalvadas as hipoteses de dispensa do consentimento previstas na LGPD.
CAPITULO II
DO TRATAMENTO DE DADOS

Art. 6° O tratamento de dados pessoais, mesmo quando sujeitos a acesso publico,
deve considerar a finalidade, a boa-fé e o interesse publico que justifiguem sua

disponibilizagdo.

Art. 7° O tratamento de dados pessoais sensiveis observard, no que couber, o
disposto no art. 11 da LGPD.

Art. 8° Respeitados os casos e graus de sigilo regulados pela legislacdo pertinente,
o titular tem direito ao acesso as informages sobre o tratamento de seus dados, que

deverdo ser disponibilizadas, quando solicitado, de forma clara e adequada.

Art. 9° Observado o disposto nos arts. 12 e 13 da LGPD, a Cdmara Municipal de
Governador Lindenberg poderd adotar processo de anonimizacio de dados pessoais
ou, quando reversivel ou passivel de reversdo, de pseudonimizacdo, sempre que a
medida se mostrar recomendével diante da natureza e dos objetivos do tratamento
de dados ou ainda, em agdo de controle, quando ndo inviabilizar o seu resultado e
ndo prejudicar a identificagdo de eventuais responsaveis e 0 exercicio do contraditério

e da ampla defesa pelas partes e a instrugdo processual.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto neste artigo, sdo medidas que impedem a
identificagdo do titular dos dados pessoais, dentre outras que atinjam a mesma
finalidade:

OLes.go




I - a supressdo parcial do niimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

II - a ocultacdo dos primeiros digitos do Cddigo de Enderecamento Postal (CEP)

visando & supressdo da localizagdo geografica;
III - a generalizacdo do nome, excluindo-se os sobrenomes;
IV - a generalizacdo da idade, procedendo-se a segmentagdo por faixas etarias.

Art. 8° A Camara Municipal de Governador Lindenberg, observara os processos de
anonimizacdo e de pseudonimizacdo segundo padrBes e técnicas definidas pela
ANPD.

Art. 9° Os 6rgéos e as entidades da Administragdo Publica Municipal podem efetuar
o uso compartilhado de dados pessoais com outros érgédos e entidades publicas para
atender a finalidades especificas de execucéo de politicas plblicas, no ambito de suas
atribuictes legais, respeitados os principios de protegdo de dados pessoais elencados
no art. 6° da LGPD.

Art. 10 E vedado aos orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal
transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que

tenha acesso, exceto:

I - em casos de execucdo descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o
disposto na Lei Federal n. 12.527/11;

IT - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
disposicbes da LGPD;

III - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de
cldusula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja
celebracgdo devera ser informada pelo responsavel ao encarregado para comunicagdo
autoridade nacional de protecdo de dados;

1V - na hipdtese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevengao
de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranga e a integridade

do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.
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Paragrafo Unico. Caberd & unidade responsavel pela gestdo e acompanhamento do
instrumento de que trata o inciso III, deste artigo, dar ciéncia ao encarregado, para
fins de comunicagdo a ANPD, na forma do art. 27 da LGPD.

Art. 11 Em regra, os dados pessoais serdo conservados pela Camara Municipal de
Governador Lindenberg mesmo apds o término do tratamento, constituindo arquivo
plblico, nos termos da Lei Federal 8.159/91 e da regulamentacdo em vigor, e serdo
eliminados de acordo com a classificacdo arquivistica de cada documento, definida
na politica interna de gestdo documental, obedecendo-se aos prazos da tabela de
temporalidade de documentos, conforme regulado em ato normativo proprio.

Paragrafo Uinico. N&o se aplica o disposto neste artigo quando houver:

I - comunicacdo do titular dos dados ou de seu responsavel legal, no exercicio de
direito de revogacdo do consentimento, quando o tratamento tiver decorrido

exclusivamente de seu consentimento prévio; e

II - determinacdo da ANPD, se identificada violagdo pela Cémara Municipal de

Governador Lindenberg de dispositivo da LGPD.

Art. 12 Em suas rotinas, os servidores e as unidades da Camara avaliardo se o
tratamento estd sendo feito de modo a utilizar os dados pessoais estritamente
necessarios a consecucdo de finalidade legalmente autorizada, cabendo-lhes dar

ciéncia ao encarregado quando necessaria a adogdo de providéncias.

Art. 13 Os direitos de que trata o art. 18 da LGPD serdo exercidos, no que couber,
mediante requerimento expresso do titular, devidamente identificado, ou de
representante regularmente constituido e habilitado perante os canais oficiais de
atendimento da Ouvidoria da CaAmara Municipal de Governador Lindenberg e serdo

processados como solicitacdo, na forma de regulamento especifico.

§ 1° A confirmacdo de existéncia ou o acesso a dados pessoais serdo providenciados
mediante requisicdo do titular em formato simplificado, imediatamente, ou por meio
de declaragdo clara e completa, no prazo de até 15 (quinze) dias, contado do dia

seguinte ao da data do requerimento do titular.

§ 2° Ser4 liminarmente indeferida a solicitagdo de qualquer dos direitos previstos no
art. 18 da LGPD, quando feita de maneira andénima ou quando ndo atender ao

disposto no paragrafo anterior.
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CAPITULO III
DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS

Art. 14 O encarregado pelo tratamento de dados pessoais de que trata o art. 30,
VIII, desta Resolucdo, atuard como canal de comunicagdo entre a Camara Municipal
de Governador Lindenberg, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD), bem como com outras entidades de protecdo de dados

pessoais, sendo que:

I - deve possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribuicéo,
preferencialmente conhecimentos relativos a privacidade e a protecdo de dados
pessoais, & andlise juridica, a gestdo de riscos, a governanca de dados e ao acesso

a informag&o no setor publico;

II - deve receber continuo aperfeicoamento relacionado aos conhecimentos de que

trata o inciso I do caput deste artigo;

III - deve ser designado pelo Chefe do Poder por meio de portaria, para os fins do
art. 41 da LGPD.

IV - ndo poderd ser designado para desenvolver atividades nas unidades de
tecnologia da informacdo ou para atuar como gestor responsavel por sistemas de

informacdo no 6rgdo e na entidade.

§ 10 A identidade e as informagdes de contato do encarregado serdo divulgadas no
sitio eletrdnico da Camara Municipal de Governador Lindenberg, dando-se ostensiva
publicidade.

§ 20 O disposto no caput, deste artigo, ndo impede que os demais setores e
departamentos da Camara Municipal de Governador Lindenberg, em seus respectivos
ambitos, prestem auxilio administrativo para desempenhar os procedimentos de
protecio e tratamento de dados, em interlocugdo com o encarregado de dados
pessoais.

Art. 15 O encarregado de dados pessoais devera receber o apoio necessario para o
desempenho de suas fungdes, bem como ter acesso motivado a todas as operagbes

de tratamento de dados pessoais no &mbito da Administragéo Publica Direta.




Paragrafo nico. O encarregado de dados pessoais designado em conformidade com
esta Resolugdo devera desempenhar suas atribuicdes em articulagdo com a Ouvidoria

da Camara Municipal de Governador Lindenberg.
Art. 16 S3o atividades do encarregado de dados pessoais:

1 - receber reclamacdes e comunicagdo dos titulares dos dados, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias, observado o disposto no art. 4° desta

Resolucdo;
1I - receber comunicacdes da ANPD e adotar providéncias;

III - orientar os servidores e demais colaboradores da Camara Municipal de
Governador Lindenberg a respeito das praticas a serem adotadas em relagdo a

protecdo de dados pessoais;
IV - elaborar relatérios de impacto & protegdo de dados pessoais, quando necessario;

V - adotar as medidas necessarias a publicacio dos relatérios de impacto a protegao

de dados pessoais, na forma solicitada pela autoridade nacional;

VI - receber e encaminhar & Administracdo da Cémara Municipal de Governador

Lindenberg para adogdo das providéncias pertinentes:

a) as sugestdes direcionadas, nos termos do art. 32 da LGPD;

b) o informe de que trata o art. 31 da LGPD.

VII - Executar as demais atribuicdes estabelecidas em normas complementares.

Art. 17 Mediante requisicdo do encarregado de dados pessoais, os departamentos
administrativos deverdo encaminhar, no prazo assinalado, as informacdes
eventualmente necessérias para atender solicitacdo da autoridade nacional ou de
titulares dos direitos, devendo ser comunicadas, pelo gestor da unidade

administrativa responsavel pelo tratamento dos dados:
I - a existéncia de qualquer tipo de tratamento de dados pessoais;

II - contratos gue envolvam dados pessoais;
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III - situacBes de conflito entre a protecdo de dados pessoais, o principio da

transparéncia ou algum outro interesse publico;
IV - qualquer outra situacdo que precise de analise e encaminhamento.

Art. 18 Os reguerimentos do titular de dados, formulados nos termos do art. 18 da
LGPD, serdo direcionados ao encarregado de dados pessoais, e deverdo observar 0s

prazos e procedimentos previstos na Lei Federal 12.527/11.

§ 10 Os requerimentos de que trata o caput, deste artigo, serdo respondidos pelo
encarregado de dados pessoais, com o apoio técnico da coordenadoria de tecnologia
da informacdo e comunicagdo da Camara Municipal de Governador Lindenberg, em
conformidade com o art. 69, I ao X, da LGPD.

§ 20 O pedido acerca do tratamento de dados pessoais solicitado pelo titular ndo se
confunde com o pedido realizado com fundamento na Lei Federal 12.527/11,
mantendo-se validos os dispositivos que restringem o acesso a informagOes pessoais
por terceiros, salvo apds decorréncia do prazo de sigilo, previsdao legal ou

consentimento expresso do titular.

Art. 19 O encarregado de dados pessoais comunicara a Diretoria da Camara
Municipal de Governador Lindenberg e ao titular dos dados a ocorréncia de incidente

de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares, informando:
I - a descricdo da natureza dos dados pessoais afetados;
1I - as informagdes sobre os titulares envolvidos;

III - a indicagdo das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protecdo dos

dados, observados os segredos comercial e industrial;
IV - os riscos relacionados ao incidente;
V - os motivos da demora, no caso de a comunicagdo nao ter sido imediata;

VI - as medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos

do prejuizo.
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Paragrafo Unico. A comunicagdo sera feita em prazo razoavel, conforme definido em

regulamento.

Art. 20 O operador devera realizar o tratamento segundo as instrugbes fornecidas
pelo encarregado, que verificaré a observancia das proprias instrugdes e das normas

sobre a matéria.

Art. 21 Para o desempenho de suas atribuicdes, o encarregado podera solicitar o
apoio das unidades da Cdmara Municipal de Governador Lindenberg, condicionado a
disponibilidade de recursos humanos e materiais conforme previamente autorizado

pelas respectivas chefias, sendo-lhe facultado reportar-se diretamente ao Presidente.

Paragrafo Uinico. Além do disposto no art. 13 desta Resolugdo, as comunicacdes feitas
com base na LGPD ou nesta Resolucdo serdo recebidas e respondidas pela Ouvidoria

e, nas hipdteses tratadas neste artigo, deveré&o ser instruidas pelo encarregado.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICE)ES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 22 As unidades da Camara Municipal de Governador Lindenberg deverdo
comunicar imediatamente ao encarregado a ocorréncia de incidente de seguranga

que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares.

Art. 23 Os agentes de que trata o art. 10, §1°, desta Resolugdo, firmardo Termo de
Compromisso de Confidencialidade e Protecdo de Dados Pessoais.

§ 1° O termo de compromisso de que trata este artigo sera firmado, conforme o
caso, no ato da posse no cargo ou no momento da celebracdo de contrato

administrativo cujo objeto envolva o tratamento de dados pessoais.

§ 2° Para fins do disposto neste artigo, as unidades responsaveis pela gestdo e
acompanhamento de contratos, convénios, acordos de cooperagéo ou instrumentos
congéneres encaminhardo, elaborardo em conjunto com o encarregado, a relagdo
atualizada dos termos celebrados, contendo a indicagdo do objeto, das partes e da
vigéncia com a finalidade de elaborarem um cronograma de revisdo e adaptacéo de
dados.
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Art. 24 O descumprimento do disposto na LGPD e nesta Resolugdo, assim como a
violacdo de normas juridicas ou técnicas pelos agentes de que trata o art. 10, § 10,
desta Resolucdo, poderd configurar a pratica de infragdo administrativa, ética ou
disciplinar, e ensejar a aplicagdo de penalidade, na forma da legislagdo pertinente,
sem prejuizo da apuracdo de eventual responsabilidade civil ou criminal, nas esferas
competentes.

Art. 25 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Governador Lindenberg/ES, 31 de agosto de 2023.

Jose Carip&|Finco Marianelli

Pre sidente




