Camara Municipal de Governador Lindenberg
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“REGULAMENTA O ACESSO A
INFORMACAO NO AMBITO DO
PODER LEGISLATIVO DE
GOVERNADOR LINDENBERG'”

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APRAVOU E EU PROMULGO A
PRESENTE RESOLUGAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art.1° - Esta Resolugdo regulamenta, no ambito do Poder Legislativo Municipal,
rotinas e procedimentos para garantia do acesso a informagao e para a
classificacdo de informacdes sob restricoes de acesso, observados grau e

‘r prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei Federal n® 12.527/2011.
_ Art. 2°- Sujeitam-se ao disposto nesta Resolugéo todos os setores que
integram a estrutura organizacional da Camara Municipal de Governador

3. Lindenberg/ES.
Art. 3°-Para efeitos desta Resolugao considera-se:

| - Informacgéo: Dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
producio e transmissao de conhecimento, contidos em qualguer meio, suporie
ou formato.

Il - Documento: Unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

Iif - Informacado sigilosa: Aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranga da
sociedade e do municipio;
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IV - Informacao Pessoal: Aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificave!l, como por exemplo PAD;

/ - Tratamento da Informacao: Conjunto de agdes referentes a produgao,
recepcao, classificacdo, utilizagdo,  acesso, reprodugdo, transporte.
transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagao,
avaliacao, destinacdo ou controle da informacao;

- Disponibilidade: Qualidade da informacao que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - Autenticidade: Qualidade da informacao que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou
sistema;

i VIl - Integridade: Qualidade da informagdo nao modificada, inclusive quanto a
crigem, transito e destino;

iX - Primariedade: Qualidade da informagao coletada na fonte, com o maximo
de detalhamento possivel, sem modificacdes:

X - Transparéncia Ativa: Disponibilizacao espontanea de informagdes de
interesse geral ou coletivo, independente de requerimento;

X| - Transparéncia Passiva: Fornecimento de informacdes solicitadas por
qualquer cidadao mediante simples pedido de acesso.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 4° - Sera divulgado espontaneamente pela Camara Alunicipal de
Governador Lindenberg/ES por meio do site http://www.cmgl.es.gov.br.

| - Estrutura organizacional, competéncias, enderecos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

Repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Il - Execugéo orgamentaria e financeira detalhada, nos termos do inciso Il, do
paragrafo Unico do art. 48 e art. 48-A, da Lei Complementarn®101/200C;

IV - Procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e resultados,
bem como todos os contratos celebrados:
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\/ - Remuneracao e subsidio recebidos por ocupantes de cargos, funcoes e
empregos publicos;

V| — Dados gerais para o acompanhamento de programas, agoes, projetos e
obras de 6rgaos e entidades;

Vil - Respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 5° - As rotinas e procedimentos previstos nesta Resolugdo destinam-se a
assegurar o direito fundamental de acesso a informagado e devem sef
executados em conformidade com as seguintes diretrizes:

| - Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

Il - Divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitacoes;

Il — Utilizacao alternativa de encaminhamento de pedidos de acesso por meio
da internet;

IV - Gratuidade da informagédo, salvo valor de custo da reproducac dos
documentos;

\/ - Desnecessidade de justificativa para pedido de informagao; g

VI - Garantia ao direito de acesso a informagao, que sera franqueaga, mediante
procedimentos objetivos e ageis.

Art. 6°- O acesso a informacao publica produzida ou custodiada pela Camara
Municipal de Governador Lindenberg/ES sera viabilizado mediante:

| - Divulgacdo na rede mundial de computadores, para acesso publico de
informacoes de interesse coletivo ou geral;

il - Atendimento a pedido de acesso a informacao;

Il - Outras formas de divulgacao indicadas em ato do Presidente da Camara
Municipal de Governador Lindenberg/ES.

Art. 7° - Sera obrigatoria na Camara Municipal de Governador Lindenberg/ES
uma unidade fisica do Servico de Informagédo ao Cidadao - SIC sendo a
Recepcao responsavel pela sua execugao que recebera os pedidos via balcao,

telefone ou outros.
Art.8° - A Recepcao ao executar o SIC, tera as seguintes atribuicoes:
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| - Prover o servico de atendimento presencial de que trata o incisc | do art
da Lei n® 12.527, de 2011, bem como prestar auxilio técnico-operacional acs
demais setores da Camara Municipal de Governador Lindenberg;

H- Orientar sobre os procedimentos para a consecucao de acesso, bem como
sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacao almejada;

Il — Cadastrar o usuario e inserir o pedido na aba Servigo de Informacao ao
Cidadao - SIC localizada no site institucional e entregar o nimero do protocolo
gerado pelo sistema solicitando qual sera a forma que devera ser encaminhada
a resposta.

IV — Informar o prazo de resposta, bem como os demais procedimentos
previstos neste Decreto e na legislacao vigente aplicavel ao caso:;

V- Informar imediatamente ao setor responsavel pelo monitoramento do SIC
sobre a solicitacao para tomar as providéncias cabiveis:

VI- Providenciar o registro no Servigo de Informacéo ao Cidadao — SIC mesmo
que a informacdo seja prestada de imediato, para fins de controle e
consolidagao estatistica das demandas.

Art. 9° - O responsavel pela Unidade Central de Controle Interno — 4
Camara Municipal de Governador Lindenberg/ES sera o respg fsavel pelo
monitoramento do SIC e tera as seguintes atribuicées:

| - Promover a divulgagdo e implementacdo desta Resolucdo, mantendo-a
atualizada;

I - Orientar os setores e supervisionar sua aplicacao;

Il - Assegurar o cumprimento das normas relativas ac acesso a informacéo
forma eficiente e adequada:;

IV - Recomendar as medidas indispensaveis a implementacdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto
cumprimento do disposto nesta Resolugo.

Paragrafo Unico. Quando a informag&o nao puder ser fornecida pela Recepcao
de forma imediata cabera ao responsavel pela UCCI distribuir para o
servidor/setor competente a fim de atender a informacéo solicitada dentro do
prazo previsto no art. 13 § 1° desta Resolucao.

:
b

Art. 10 - O usuario podera solicitar o seu pedido via online através do site
http://www.cmgl.es.gov.br na aba Acesso a informacao.
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CAPITULO llI
INFORMACOES ACESSIVEIS

Art. 11 - O acesso a informacdo de que trata esta Resolugao compreende,
entre outros, os direitos de obter:

‘nformacgao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados
pela Camara Municipal de Governador Lindenberg/ES;

Il - Informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com a Camara Municipal, mesmo que esse
vinculo ja tenha cessado;

Il - Informagao primaria, integra, auténtica e atualizada;

IV - Informacdo sobre atividades exercidas pela Camara Municipal de
Governador Lindenberg/ES, inclusive as relativas a sua politica, organizacao e
Servigos;

V - Informagao pertinente & administragéo do patriménio publico, utilizacao de
recursos publicos, licitagéo e contratos administrativos;

VI - Informacgao relativa & implementacdo, acompanhamento resul
programas, projetos e agdes, bem como metas e indicadores prop

\!l- Sobre o resultado de inspecdes, auditorias, prestagde€ e tomadas de
contas realizadas pelo setor de controle interno e orgéao de controle externo,
incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios anteriores.

CAPITULO IV
DO PEDIDO DE ACESSO

Art. 12 - Qualquer pessoa tem direito de apresentar pedido de acesso a
informacao ao Legislativo Municipal.

Art. 13 - Recebido o pedido e estando a informagao disponivel, 0 acesso sera
imediato.

§ 1° Caso néo seja possivel 0 acesso imediato, o servidor/setor designado para
responder a solicitagdo devera, no prazo nao superior a 20 (vinte) dias:

a) Enviar a informagéo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Rodovia Dario Salvador - s/n — Centro — Governador Lindenberg — ES
Tel: (0xx27) 3744-5220 — cmgi@cmgl.es.gov.br - Cep: 29720-000




-

M i 8 ]

% .. Camara Municipal de Governador Lindenberg

%]
%

Estado do Espirito Santo

b) Comunicar data, local e modo para realizar consulta informacgao, efetuar
reproducao ou obter certidao relativa a informacao;

¢) Comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de
sua existéncia;

d) Indicar, caso tenha conhecimento. o 6rgéo ou entidade responsavel pela
informacao ou gue a detenha; ou

e) Indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

Paragrafo Unico - Podera o setor/servidor prorrogar o prazo de resposta por
mais 10 (dez) dias mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do
termino do prazo inicial.

Art. 14 - A informagéo armazenada em formato digital sera fornecida nesse
formaio. caso haja anuéncia do requerente.

Art. 15 - Para evitar os custos com reproducao de copias o requerente podera
entregar "Midia Gravavel" ou "Pen-Drive" ao SIC, para que as informacoes
sejam gravadas.

Art. 16 - Sera assegurada a confidencialidade referente aos dado Dais

fornecidos nos pedidos de informagao e nas manifestacdes envjddas pelos
interessados.

Art. 17- O pedido de acesso a informacao deve observar os seguintes
requisitos:

I - Nome completo do interessado;
Il — nimero de documento de identificacao valido:
ll — especificacao de forma clara e precisa, da informacéao requerida: e

IV' — endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicagdo ou da informagéo requerida.

§ 1° Admitido o pedido, caso a informac&o solicitada esteja disponivel no site
da Camara Municipal ou em outro site governamental, o SIC devera orientar o
cidadao a acessa-lo.

§ 2° Caso a informacéo solicitada verbalmente esteja disponivel ao ptiblico em
formato impresso, eletrénico ou em qualguer outro meio de acesso universal, o
requerente sera informado verbalmente ou por escrito em caso de solicitacao
formal. do lugar e forma pela qual podera ser consultada, obtida ou reproduzida
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a referida informacgao, procedimento esse que desonerara a Camara Municipal
da obrigagac de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nao
dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos e sua obtencao
nao for excessivamente onerosa.

Art.18 - Sio vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos de acesso a
informacao.

Art 19 - Quando nao for autorizado o acesso por se tratar de informacao total

ou parcialmente sigilosa, o interessado devera ser informado sobre a

possibilidade de recurso, procedimentos e condicdes para sua interposicao,

devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para a sua
B apreciagao.

Paragrafo Unico - Quando nao for autorizado acesso integral a informagao por
ser ela parcialmente sigilosa, &€ assegurado 0 acesso a parte nao sigilosa por
i meio de certidao, extrato ou copia com ocultagéo da parte sob sigilo.

A/t 20 - Quando se tratar de informagdo contida em documento cuja
manipulacao possa prejudicar sua integridade a reprodugdo podera ser feita
por outro meio que nao ponha em risco a conservagao do documento original.

CAPITULO V

DO INDEFERIMENTO DO PEDIDO E RECURSOS

Art. 21 - Negado o pedido de acesso a informagao, sera envigda ao requerente,

no prazo de resposta, comunicagao com:
| —razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal; e

Il — possibilidade e prazo de recurso, com indicagao da autoridade que o0
apreciara.

Art. 22- No caso de negativa de acesso a informagédo ou de nao fornecimento
das razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no
prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da deciséo.

Art. 23 - O recurso sera encaminhado ao Presidente da Camara de Governador
Lindenberg/ES que devera se manifestar no prazo de 10 (dez) dias uteis
contados do recebimento do recurso.

Art. 24 - Verificada a procedéncia das razdes do recurso, 0 Presidente adotara
as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto nesta
Resolucao.
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Art. 25 - Negado o acesso a informagéo pelo Presidente, determinar-se-a 0
arquivamento do pedido.

Art 26 - No caso de omissao de resposta ao pedido de acesso a informagao, o
requerente podera apresentar reclamacao no prazo de 15 (quinze) dias a
Unidade Central de Controle Interno, que devera se manifestar no prazo de
cinco dias, contado do recebimento da reclamagao.

Art. 27 - Os recursos deverdo ser protocolados na unidade presencial do SIC
na Camara Municipal de Governador Lindenberg/ES, indicando os dados do
solicitante, do pedido, da recusa e fundamentos do recurso.

CAPITULO VI
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 28 - As regras néo previstas nesta Resolugao deverao ser observadas na
Legislacao Federal e Estadual pertinentes ao tema bem como Instrugdes e Leis
Municipais que tratem do assunto.

Art. 29 - Esta Resolucdo devera ser atualizada sempre que 0s fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem para manter o proces
de melhoria continua dos servigos de acesso a informacao.

Art. 30 — Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessées da Camara Municipal de Governador Lindenberg - ES, 25
dias do més Outubro de 2018.

ooy - 4 925,

ALAIDIO ALVES DOS SANTOS
PRESIDENTE
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