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S ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N° 230/2005 DE 20 DE ABRIL DE 2005

1%

/ “Q’(ﬂ/ “DISPOE  SOBRE A ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DO
Y MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG, DEFINE A
(ﬁ@l ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E O QUADRO DE CARGOS DE

PROVIMENTO EM COMISSAO E ADOTA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG -~ ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, Aprovou ¢ Eu Sanciono a seguinte LEI:

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei estabelece os principios gerais de Administragdo, definindo a nova Estrutura
- - Organizacional do Poder Executivo do Municipio de Governador Lindenberg.

Art. 2° A aclo do Governo Municipal orientar-se-a no sentido do desenvolvimento figico
territorial, econdmico e socio-cultural e do aprimoramento dos servigos a populacio,
procurando executar um Plano Geral de Governo que mais atenda 3 realidade local,
obedecendo aos seguintes principtos fundamentais;

[- Planejamento;
[1- Coordenacio;
III- Controle.

, TITULO | )
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DE ADMINISTRACAO

CAPITULO1
DO PLANEJAMENTO

Art. 3 - A aclio administrativa municipal sera exercida através do planejamento e
compreendera os seguintes planos € programas:

I Plano de Governo;

I1. Plano Plurianual;

II1.  Diretrizes Orgamentanas,;

IV.  Orgamentos Anuais

V. Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano;

§ 1° Cabe a cada Secretana onentar e dingir a elaboracio do programa correspondente a seu
setor € 0os de Assessoramento, auxiliar diretamente o Prefeito na Coordenacgio e revisdo, bem
como na elaboragdo da programagao geral do Governo.

§ 2° A aprovagio do Plano Geral do Governo ¢ da competéncia do Prefeito.
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Art. 4° A elaboracio e execugdo do planejamento das atividades municipais guardardo perfeita
consonancia com os planos e programas dos Governos Estadual e Federal.

Art. 5° Em cada exercicio financeiro sera elaborado o Orgamento que pormenorizara a etapa
do programa plurianual a ser realizado no exercicio seguinte, o qual servira de roteiro a
execugdo coordenada no programa anual.

Art. 6° A administra¢io municipal deve elaborar planos e projetos que garantam a produg¢io de
bens, o melhoramento nos servigos publicos e as mudangas sociais de carater politico
econdmico, urbanistico, com a participac¢do da populagéo.

Art. 7° Cabe a administragio municipal adotar ou encaminhar medidas condizentes com as
necessidades e recursos locais, sempre consultando as propostas da populagao.

Art. 8° Para se ajustar o ritmo de execu¢do do orgamento ao provavel fluxo de recursos, a
Secretaria Municipal de Finangas elaborara a programacio financeira de desempenho, de modo
a assegurar a liberagio de recursos necessarios a fiel execu¢io dos programas anuais de
trabalhos projetados.

Art. 9° Toda atividade devera ajustar-se ao Plano do Governo e ao Orgamento, € 0S
compromissos financeiros s6 poderdo ser assumidos em perfeita consondncia com a
programacio financeira de desembolso.

CAPITULO II )
DA COORDENACAO

Art. 10. As atividades da administracio municipal serdo objeto de permanente coordenagio,
especialmente no que se refere a execucdo dos planos ¢ programas de governo.

Art. 11. A Coordenagido Setonal sera exercida em todos os niveis da Administragdo Municipal,

mediante a atuagdo das Secretarias € dos Orglos de Assessoramento ao Prefeito, e a realizagdo
sistematica de reunides com os responsavels imediatamente subordinados.

Paragrafo amico. Coordenacdo Geral da Administracio Municipal sera assegurada através de

reunides com o Chefe de Gabinete, Assessores Técnicos e Secretarios Municipals sob a
presidéncia do Prefeito.

CAPITULO 111
DO CONTROLE

Art. 12. O controle das atividades da Administracdo do Municipio devera exercer-se em todos
os niveis em todos os Orgios, compreendendo especialmente:

- controle pelos O6rgaos de Assessoramento ¢ Secretarias, da execugdo dos Programas
e da observancia das normas que orientam as atividades de cada orgio;
I1- a execucdo de obras e servigos sempre que admissivel, mediante contrato,

concessdao, permissdo ou convénio, a pessoas ou entidades do setor privado, de
forma a alcangar melhor rendimento evitando novos encargos permanentes e
ampliacdo desnecessaria do quadro de servidores,;
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III-  atualizar permanentemente os servigos municipals, visando a modernizagdo dos
métodos de trabalho, com o objetivo de proporcionar melhor atendimento ao
publico, atraves de rapidas decisdes, sempre que possivel com execugdo imediata;

V-  estabelecer critérios de prioridades quando da elaboragio e execucdo de seus
programas, segundo a essencialidade da obra ou servico e o atendimento do
interesse coletivo;

V- efetivar o controle da aplicacdo do dinheiro publico e da guarda dos bens do

Munticipio pelos Orgdos proprios.

TITULO IT
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 13 - A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg é
constituida dos seguintes 6rgios:

I — Administragao e Dire¢do Superior

a) Prefeito;
b) Vice-Prefeito.

IT - Orgdios de Assessoramento

a) (Gabinete do Prefeito;
b) Assessona Junidica;
c) Assessoria Técnica,
d)} Controladona;

111 - Orgdos de Administragiio Geral

a) Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD,
b) Secretaria Municipal de Finangas - SEMFI

IV - Orgdos da Administragdo Especifica

a) Secretaria Municipal de Educag¢io e Cultura — SEMEC;

b) Secretana Municipal de Saude — SEMSA;

¢) Secretaria Municipal de Agdo Social - SEMAS;

d) Secretarta Municipal de Desenvolvimento Econdmico — SEMDE;
e) Secretaria Municipal de Agricultura ¢ Meio Ambiente - SEMAM

) TITULOII
DA JURISDICAO ADMINISTRATIVA DOS ORGAOS DA PREFEITURA

CAPITULO 1
DAS ATRIBUICOES DO PREFEITO

Art. 14 — Compete privativamente ao Prefeito

I-
II-
H1-

Representar o Municipio em juizo e fora dele;
Exercer a direcdo superior da Administracdo Pablica Municipal,
Iniciar o processo legislativo, na forma e nos casos previstos na Lei Organica;
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IV-  Sancionar, promulgar e fazer publicas as leis aprovadas pela Camara e expedir
decretos e regulamentos para sua fiel execugéo;

V- Enviar 4 Cidmara Municipal o Plano Plurianual de Investimentos, a Lei de Diretrizes
Orc¢amentarias ¢ o Or¢gamento Anual do Municipio;

VI-  Enviar a Cimara Municipal o Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano;

VII- Elaborar o Plano de Governo;

VIII- Dispor sobre a organizacio e o funcionamento da Administragdo Mumcipai, na
forma da Let;

IX- Remeter mensagem a Cadmara Municipal por ocasido da abertura das sessOes
legislativas, expondo a situagdo do Municipio e solicitando providéncias que julgar
necessarias;

X- Prestar anualmente a Camara Municipal, dentro do prazo legal, as contas do
Municipio referentes ao exercicio anterior,

XI-  Prover e extinguir os cargos, os empregos € as fun¢des publicas municipais na
forma de Let;

XII- Decretar, nos termos legais, desapropriacdo por necessidade ou utilidade publica ou
por interesse social;

XIII- Celebrar convénios com entidades publicas ou privadas para realizagdo de objetos
de interesse do Municipio;

XIV- Prestar a Camara Municipal, as informagoes solicitadas;

XV- Entregar a Camara Municipal, no prazo legal, os recursos correspondentes as suas
dotag¢des or¢camentarias;

XVI- Solicitar o auxilio das forgas pohiciais para garantir o cumprimento de seus atos,
bem como fazer uso de Guarda Municipal, na forma da Ley;

XVII- Decretar calamidade publica quando ocorrer atos que a justifiquem,

XVIII- Convocar extraordinariamente a Camara Municipal;

XIX- Fixar as tarifas dos servigos publicos concedidos e permitidos, bem como daqueles
explorados pelo proprio Municipio, conforme critérios estabelecidos na legislagao
municipal;

XX- Fazer publicar os Atos Oficiais;

XXI- Prover os servigos e obras da administragdo publica;

XXII- Superintender a arrecadac¢fo dos tributos, bem como a guarda e a aplicacdo da
receita, autorizando as despesas € o pagamento, dentro das disponibilidades
orgamentarias ou dos créditos votados pela Camara Municipal,

XXIII- Aplicar as multas previstas na legislagdo € nos contratos ou convénios, bem como
releva-las, quando for o caso;

XXIV-Realizar audiéncias publicas com entidades da sociedade civil e com membros da
comunidade;

XXV- Resolver sobre 0s requerimentos as reclamagdes ou as representacdes que lhe forem
dirigidas;

XXVI- Vetar Projetos de Ley, total ou parcialmente

Paragrafo Unico — O Prefeito Municipal podera delegar, a seus auxiliares, as atrtbuigdes
previstas na Lei Organica do Municipio.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES DO VICE-PREFEITO

Art. 15— Sao consideradas atividades principais do Vice-Prefeito:
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Acompanhar o Chefe do Poder Executivo nas atividades de representacio
social, politica e administrativo;

Substituir o Prefeito Municipal, em seus impedimentos;

Assistir o Prefeito, em missdes especificas, quando por ele for designado.

CAPITULO III
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 16. O Gabinete do Prefeito ¢ um orgido hgado diretamente ao Chefe do Poder

I-

[1-
111-

1V-

V1-

VII-

VIII-
[ X-

XII-

X1il-
XIV-

XV-
X VI-

Art. 17,
Mumcipal, tendo como ambito de agdo:

Executivo Municipal, tendo como ambito de acdo a assisténcia imediata ao Prefeito,
auxiliando-o no exame e trato dos assuntos politicos e administrativos e especificamente:

contribuir ¢ coordenar a formulagdo do Plano de Ac¢do do Governo Municipal e de
programas gerais € setoriais inerentes ao Gabinete do Prefeito;

estabelecer diretrizes para a atuagdo do Gabinete do Prefeito;

estabelecer objetivos para o comunto de atividades do (Gabinete do Prefetto,
vinculados a prazo e politicas para sua consecu¢io,

promover contatos e relagdes com autoridades e orgamzagdes dos diferentes niveis
e esteras governamentais;

coordenar os servi¢os de assessoramento direto ao Prefeito Municipal ¢ ao Vice-
Prefeito;

coordenar os servigos de apoio administrativo ao Prefeito Municipal e ao Vice-
Prefeito;

encaminhar dados e informacdes produzidas a Secretaria de Administragio e a
Secretaria Municipal de Financas;

realizar e controlar a edi¢ido da legislacio municipal;

controlar 0s requerimentos, indicagdes e pedidos de informagdes encaminhando
pelo Legislativo Municipal;

exercer 0 controle de Projetos de Lei, analisando-os e providenciando seu
encaminhamento a4 Camara Municipal;

controlar prazos de apreciagdo, por parte da Camara Municipal, de Projetos em
regime de urgéncia e de aprecia¢do de vetos do Prefeito Municipal a Projetos de Let
e de demais obrigacdes do Legislativo para com o Executivo,

controlar prazos de cumprimento de solicitagdes, notificacdes ou qualquer outras
formas de intimag¢des ao Prefeito Municipal provenientes de Tribunais de Contas,
Tribunais de Justica, Ministério Publico e outros correlatos.

promover contatos, relagdes e articulagSes com liderangas comunitarias;

acompanhar as retvindicagdes da comumdade, objetivando a melhoria da prestacio
de servigos publicos, encaminhando-as aos orgdos componentes da Administra¢io
Municipal,

dar forma final a Decreto e Projetos de Lex;

executar outras atividades correlatas.

SecaAo unica
Motorista do Gabinete

O Motorista de Gabinete é ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo
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I- estar a disposicio do Prefeito para o seu deslocamento oficial,
I[I- manter o veiculo sempre em pleno estado de conservagédo ¢ funcionamento;
HI- verificar continuamente os instrumentos basicos do veiculo oficial,
especialmente a rede elétrica, alimentagao e rodados;
[V-manter completo controle dos gastos medios realizados;
V- controlar e realizar as trocas de pneus conforme indicagdes do Manual do
Proprietario ou do fabricante;
VI-manter-se sempre bem asseado quando na dire¢dao do carro oficial;
Vil- manter-se discreto e reservado no desempenho de suas fungdes;
executar outras tarefas correlatas.

CAPITULOIV
DA ASSESSORIA JURIDICA NIVEL 1 E II

Art. 18. A Assessoria Juridica Nivel 1 € um oOrgio ligado diretamente ao Chete do Poder
Executivo Municipal, tendo como ambito de acao:

I. assessoramento ao Prefeito no estudo, interpretacdo e solugdo das questdes juridicas
administrativas;

. a elaboragdo de pareceres sobre consuitas formuiadas pelo Prefeito € pelos demais
orgdos da Administracdo Municipal;

1. a analise e redacdo de projetos de lei, decretos, regulamentos, contratos,
conveénios € outros documentos de natureza juridica;

V. a defesa em juizo, ou fora dele, dos direitos ¢ interesse do Municipio;

V. a execucdo da cobranga judicial da Divida Ativa do Municipio;

VI.  a selegdo de informagbes sobre leis e projetos legislativos federais, estaduais e
municipais de interesse da Prefeitura;

VII.  controlar a contagem e vencimento dos prazos judiciais;

VIII. coligir legislac@o e jurisprudéncia de interesse do Municipio;

IX. interpretar Leis, Decretos, Normas, Portarias, Circulares, Regulamentos e
Instrugdes de interesse do Executivo Municipal para divulgacdo, aplicagéo e assessoramento;

X. executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

Art. 19. A Assessoria Juridica Nivel II ¢ um orgdo ligado diretamente ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, tendo como ambito de agéo.

[- a elaboragdio de pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito e pelos
demais orgdos da Administragdo Municipal;

I1- a defesa em juizo, ou fora dele, dos direitos e interesse do Municipio;

I11I- a execucdo da cobranga judicial da Divida Ativa do Municipio;

IV- controlar a contagem e vencimento dos prazos judiciais;

V- prestar servicos de defenséria publica aos municipes, quando por forca de

determinacao superior;
VI- interpretar Leis, Decretos, Normas, Portarias, Circulares, Regulamentos e
Instrucdes de interesse do Executivo Municipal para divulgacgio, aplicagdo e assessoramento;
VII- executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.
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CAPITULOV
DA CONTROLADORIA

Art. 20 A Controladoria ligada ao Prefeito Municipal, tem a finalidade de coordenar ¢
orientar as atividades de competéncia das Secretarias Municipais, dentre outras, as seguintes
atribuicoes:

I- executar exame de auditoria, de acordo com as normas usuais de auditona,
verificando os registros contdbeis e os procedimentos de auditoria julgados
necessarios nas circunstancias;

I1- criar ¢ implementar os controles internos necessarios para garantir o controle do
Patrimonio Publico;
[1I-  desenvolver trabalhos de auditoria, com enfoque operacional, de modo a mensurar a

eficicia e a eficiéncia das a¢des da Administragcdo Pablica;

IV-  realizar auditoria nas atividades contabeis, financeiras, fiscais e operacionais da
Admimstragdo,

V- supervisionar o desenvolvimento das operacgdes financeiras e tributaria, de acordo
com a legislacio vigente,

VI-  propor a realizagio de auditoria operativa nas distor¢des encontradas;

VII- orentar a Adminisiracdc Municipal, wvisando o cumprimento da Le1 de
Responsabilidade Fiscal;

VIII- verificar o controle intemno dos diversos Orgéos e promover a methoria nos pontos
falhos encontrados;

IX- propor medidas para evitar a reincidéncia das falhas encontradas no processo de
auditona,

X- avaliar e propor a implantacdo de fluxo de documentagdo e processo da
Administracio;

XI-  executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chehia imediata.

CAPITULO VI ;
DOS ASSESSORES DE PLANEJAMENTO NIVEL 1E I

Art. 21 - Compete a0 Assessor de Planejamento Nivel I | a finalidade de coordenar ¢ orientar
as seguintes competencia;

I- coordenar e orientar as atividades das Secretarias Municipais e Orgdos relacionados da
Administracdo Municipal;

II- promover a integragdo entre o Prefeito e as Secretarias Municipais, dinamizando o
processo de cumprimento de atividades e programas relacionados com cada
Secretana,

IlI-acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento do orgamento anual de cada uma das
Secretartas Municipais;

[V-desenvolver e controlar os estudos e a elaboragio dos programas gerais € setoniais de
duragdo anual e plunanual;

V- promover reunides periddicas entre os Secretarios Municipais, para avaliagio, controle
e acompanhamento da execucdo do orgamento anuai, diretrizes orgamentarias e
Plano Plunanual;

VI-elaborar projetos executivos;

VII- elaborar cronogramas fisico-financeiro-orgamentario das obras;
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auxiliar no processo de licitacdo de projetos;

1X-coordenar a elaboracdo de projetos € dar-lhes aprovagio,
X- controlar o cadastro de plantas de obras publicas;
XI-orientar e priorizar, em parceria com Orgdos envolvidos, as 4areas adequadas a

X1I-

XI1H-

X1V-

XV-

XVI-

XVII-

implantacio das obras,

efetuar levantamentos planialtimétricos e/ou arquitetdnicos de 1movels a serem
reformados ou edificados;

elaborar e analisar anteprojetos e projetos executivos de arquitetura, de acordo com
programas pré-estabelecidos pelos Orgdos afins, observando o Plano Diretor
Urbano, o Codigo Municipal de Obras e as legislagdes federais, estaduais e
municipais,

acompanhar a elaboragdio dos projetos complementares, visando a perteita
compatibiliza¢do dos mesmos,

acompanhar a execucdo das obras, solucionando os problemas reterentes aos
projetos arquitetonicos;

analisar projetos arquitetonicos desenvolvidos pela Secretaria ou contratados,
supervisionar a compatibilizagdo dos projetos arquitetdnicos;

XVIII- elaborar e desenvolver detalhes padrio,;

XIX-

e desempenhar com eficiéncia e probidade outras atividades correlatas as suas
atribui¢Oes e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

Art, 22. Compete ao Assessor de Planejamento Nivel 11 | a finalidade de coordenar e orientar
as seguintes competéncia:

I-

11-

I11-

Vi-
Vil-
VIII-

prestar assessoria a0 Prefeito subsidiando-o0 com informagdes sobre o
desenvolvimento dos programas e das realizagOes das Secretarias, com a finalidade
de auxiliar na defini¢do de diretrizes e agdes da Administragdo Municipal;
organizando 0 arquivo e assessorando, sempre que necessario, as consultas para o
bom andamento das atividades;

assessorar no acompanhamento dos tramites dos processos especificos de sua area
de atuacido, mantendo a chefia imediata informada e, quando autorizado, adotar
providéncias de interesse do Executivo Municipal para solugdo dos problemas;
assessorar a chefia imediata na tomada de providéncias relativas ao controle do
estaque de materiais € equipamentos, objetivando sua reposi¢do para atender as
atividades de sua area de atuacio;

assessorar a chefia imediata na programacido do atendimento do publico interno e
externo que procura o seu Orgﬁo de atuagio;

coletar e analisar pregos de materiais de construcio;

elaborar, organizar e analisar tabelas de composi¢Ges de pregos unitarios;

executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

CAPITULO VII
DOS ASSISTENTES TECNICOS

Art. 23 - Compete aos Assistentes Técnicos, cujas atribuigdes n3o foram especificadas nos
artigos precedentes, 0 seguinte:
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assessorar na elaboracdo e preparagdo de documentos, responsabilizando-se pelo
seu registro e envio;

assessorar no controle, registro e na conservagio de documentos, organizando o
arquivo e assessorando, sempre que necessario, as consultas para o bom andamento
das atividades;

assessorar no acompanhamento dos tramites dos processos especificos de sua area
de atuacdo, mantendo a chefia imediata informada e, quando autorizado, adotar
providéncias de interesse do Executivo Municipal para solug@o dos problemas;
interpretar Leis, Decretos, Normas, Portarias, Circulares, Regulamentos e
Instrugdes de interesse do Executivo Municipal para divulgacdo, aplicagdo e
assessoramento,

assessorar a chefia imediata na tomada de providéncias relativas ao controle do
estaque de materiais e equipamentos, objetivando sua reposi¢do para atender as
atividades de sua area de atuacao;

assessorar a chefia imediata na programacdo do atendimento do publico interno e
externo que procura o seu Orgﬁo de atuagdo;

desempenhar outras atividades correlatas as suas atribuigdes € aquelas solicitadas
pela chefia imediata. a elaboracdo de estudos de projetos econémicos, inclusive os
que visem a localizacdo de empreendimentos industriais;

a analise da capacidade do municipio, para processar recursos especializados para a
consecucdo de programas e projetos;

a execucdo de missoes técnicas de confianga no acompanhamento do processo das
atividades gerais da Prefeitura;

a implantacio de sistema para conhecimento dos custos operacionais das atividades

desenvolvidas pelos 6rgdos da Prefeitura, e o combate ao desperdicio em todas as
suas formas:;

CAPITULO VIIi

DO DIRETOR DE DEPARTAMENTOS,

ENCARREGADO DE AREA E COORDENADOR DE PROGRAMAS E SERVISOS

Art. 24 - Aos Diretores de Departamentos, Chefes de Divisdo, Encarregados de Area,
Coordenadores de Programas e Servigos, além das atribui¢des previstas nesta Lei, compete:

1.
118
[11.
V.
V.

VL

V1L

realizar servigos especiais determinados pelo superior imediato na area de
trabalho de sua formacgio especifica;

dar informagdes em processos sobre assuntos que forem solicitados;

providenciar relatorios de atividades de sua area de atuagao;

executar projetos de racionalizagdo, reorganizacdo e melhorias de condigdes de
trabalho e eficiéncia produtiva;

distribuir as tarefas entre os seus subordinados, controlando os prazos para sua
fiel execugdo;

prestar aos seus superiores hierarquicos informagdes e esclarecimentos sobre
assuntos de sua competéncia;

proferir despachos decisorios em assuntos de sua competéncia e interlocutoros
naqueles cuja decisfo esta fora de sua alcada,

VIII. desempenhar outras atividades correlatas as suas atribuicbes e aquelas

solicitadas pela Chefia imediata.
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CAPITULO IX ,
DAS ATRIBUICOES DOS SECRETARIOS

Art. 25— Os Secretarios Municipais t€m as seguintes atribui¢des especificas:

I Administrar a Secretaria e representa-la em ato publico;

1. Assessorar o Prefeito em assuntos da competéncia da Secretaria,

III.  Implementar 0 planejamento estratégico, na execugdo do Plano de Governo, na
sua area de competéncia;

IV.  Rever e encaminhar estudos e analises realizadas sob a responsabilidade dos
Orgaos das Assessorias da Secretaria;

V. Distribuir encargos entre seus colaboradores;

V1. Articular-se com os demais Orgdos da Prefeitura, aprimorando as bases de uma
cultura gerencial coletiva e participativa,

VII.  Apresentar relatérios sobre as atividades da Secretaria;

VIII. Fazer cumprir as metas estabelecidas no Plano de Governo da Prefeitura
relativas a sua area de atuacao;

IX. Ordenar a realizagdo de sindicdncias e inquéritos administrativos e aplicar
penas, salvo a de demissdo, obedecendo ao principio do devido processo legal e
facultando amplo direito de defesa;

X. Expedir atos normativos e instru¢des de trabalho;

XI.  Opinar nos pedidos de férias dos servidores lotados na Secretaria;

XII.  Aprovar o plano de trabalho da Secretana;

XIH. Despachar e assinar as certiddes expedidas pela Secretana,

XIV. Participar das reunides do Comité de Gestdo Participativa;

XV. Participar das decisdes do Prefeito e demais Secretarios;

XVI1. Manter atualizados os procedimentos e instrugdes dos sistemas de informacgoes
gerenciais, relativos a sua area de competéncia,

XVII. Executar outras atividades destgnadas pelo Prefeito.

CAPITULO X )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQO

Art. 26- A Secretaria Municipal de Administragdo € um orgdo ligado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo Municipal, tendo como ambito de acdo: planejar, coordenar, normahzar e
executar os sistemas de administragdo quanto: a modernizagdo da estrutura organizacional e
dos metodos de trabalho; a racionaliza¢do do uso de bens e equipamentos; ao desenvolvimento
e aperfeicoamento dos recursos humanos;, ao recrutamento, selecdo, treinamento, controle
funcional e financeiro do pessoal da Prefeitura; as atividades de seguranca, medicina do
trabatho e saide ocupacional dos servidores; & padronizagdo, aquisi¢io, guarda, distribuigio e
controle do matertal permanente e de consumo, ao tombamento, registro, inventario, prote¢io e
conservacdo dos bens movels e imovels, as comunicagdes admimstrativas, arquivo,
documentagdo e telefonia de modo a garantir a prestagio dos servigos administrativos da
Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg para a implementacdo das atividades-fim.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Administragio exercera suas atividades atraves das
seguintes areas:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

I. Area de Pessoal e Recursos Humanos;
II. Area de Servicos Gerais;

I11. Area de Almoxarifado Central;

IV. Area de Turismo, de Esportes e Lazer;
V. Area de Patrimdnio

, Secao 1
Da Area De Pessoal e Recursos Humanos

Art, 27 - As atividades da area de Pessoal e Recursos Humanos sdo as seguintes:

I-

H-

HI-

VII-

V1II-
IX-

o desenvolvimento e a aplicacdo da politica de recursos humanos, através de
pesquisa e anélise de mercado, recrutamento, selecdo ¢ treinamento;

a promo¢io e execugdo da politica de manutengdo de recursos humanos, pela
administracdo de salario, plano de beneficios sociais e higiene ¢ seguranca do
trabalho;

a execucdo da politica de desenvolvimento de recursos humanos, através de
treinamento e aperfeigoamento de pessoal,

o desenvolvimento e o controle de recursos humanos, visando a analise quantitativa
desses recursos;

a organizacao e atualizacio do Cadastro de Recursos Humanos, visando criar um
sistema de informacdo da forga de trabalho do municipio;

a preparagdo da documentacio necessaria para admissdo, demissdo e concessdo de
fenas;

o cumprimento dos atos de admissio, posse, lotagdo, distribuigdo, direttos e
vantagens dos servidores;

o registro atualizado da vida funcional de cada servidor;

a aplicacdo do plano de carreira bem como a execucio de outras tarefas que visem a
atualizagdo e controle do mesmo,

a fiscalizacgdo, controle e registro de fregiiéncia dos servidores,

a elaboracdo da escala geral de férias dos servidores, encammhando-a aos demais
orgdos da Prefeitura para apreciacio e aprovacio;

a elaboracdo das folhas de pagamento;

o fornecimento de declara¢Ses funcionais e financeiras dos servidores, quando
solicitado;

a execugao de servigos datilograficos da area,

a execucdo de outras atividades correlatas.

, Secao I
Da Area De Servicos Gerais

Art. 28 - As atividades da Area de Servigos Gerais sdo as seguintes:

I-

11-
111-
[V-

o recolhimento, o protocolo, a distribuigo e o registro de todos os documentos,
papéis, peticdes, processos € outros que devam tramitar na Prefeitura;

0 registro da tramitagdo e encaminhamento de todos 0s processos;

a remessa ¢ distribuigdo de toda a correspondéncia interna € externa;

o atendimento ao publico e aos servidores da Prefeitura, prestando informagdes
quanto a localizacdo dos processos;
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o recebimento de jornais, revistas e outras publicagdes de interesse do municipio,
encaminhando-os aos Orgdos interessados;

a organizacgdo € a conservagdo do arquivo, analisando o contetido dos documentos ¢
papéis, implementando o sistema de arquivamento,

o atendimento, quando solicitado oficialmente, do desarquivamento de documentos
diversos, encaminhando-os através de livro proprio;

a incineragio de papéls, jornais e outros, quando necessania, mediante autorizagao
expressa do orgdo competente e, em observancia a legislacdo pertinente;

a promoc¢do da conservagdo das instalagfes elétnicas e hidraulicas dos prédios e
logradouros da Prefeitura, em articulagio com a Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Urbanos;

a execugdo dos servicos de abertura, fechamento, ligagdes e desligamento de huzes e
aparelhos elétricos do prédio da Prefeitura;

a execucdo da Iimpeza interna e externa de prédios, moéveis e instalagdes da
Prefertura;

a execucdo dos servigos de vigildncia diurna e noturna;

, Secio IH
Da Area de Almoxarifade Central

Art. 29 - Compete a Area de Almoxarifado Central, coordenar e fiscalizar o recebimento,
conferencia quantitativa, qualitativa, examinar avarias, como constatar irregulandades, |,
regulariza¢do, armazenagem, guarda, preservacio, separacdo, libera¢do para entrega, qualificar
os inserviveis ¢ distribuir, programando a entrega dos bens para os diversos érgdos da
Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg e especificamente:

I-

[1-

HI-

IV-

VII-

V1iI-

1X-

efetuar o recebimento do material remetido pelos fornecedores, ate a entrada nos
estoques, providenciando sua descarga, constatacdo de irregularidades, exame de
avarias, conferéncia quantitativa, conferencia qualitativa, regularizacdo e inspecao;
controlar os prazos de entrega das mercadorias adquiridas, mediante ordem de
compras, providenciando a cobranga aos fornecedores guando for o caso;

fiscalizar e conferir as mercadorias entregues pelas firmas fornecedoras, observando
de acordo com os pedidos efetuados e o controle da qualidade dos matenais
adquiridos;

receber as faturas e notas fiscais, e contabilizando a entrada de mercadonas,
atestando que as mesmas estdo dentro das normas, de acordo com o pedido e
anexando ao processo de despesa,

proceder o armazenamento, qualificando-os pereciveis, inflamaveis, toxicos e
outros, efetuando a guarda, preservacio, separacido, liberacio para entrega,
mediante autorizagido por requisi¢do feita pelo mesmo e a separacdo de materiais
inservivels de acordo com as normas técnicas,;

efetuar a distribuigcdo, programando a entrega dos bens adquiridos aos diversos
orgaos;

controlar as movimentacdes de entradas e saidas do estoque no Almoxarifado,
visando a integridade dos controles internos;

emitir relatorios referentes a movimentacdo de entrada, saidas € o nivel dos
estoques do Almoxarifado Central;

estudar e determinar o ponto de reposicio de cada material, de acordo com o
consumo dos Orgios da Prefeitura, tomando providéncias para a sua reposi¢ido,
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organizar ¢ manter atualizada a movimentagao de entrada e saida dos materiais;
solicitar, quando necessdrio, o pronunciamento de 6rgdos técnicos no caso de
recebimento de materiais e equipamentos especificos;

comunicar a Administracdo Patrimonial quando se necessario, para cadastramento
em registro patrimonial dos bens antes de sua distribuigdo;

executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

' Seciao IV
Da Area de Turismo, Esporte e Lazer

Art. 30 - Compete a Area de Turismo, Esporte e Lazer planejar e coordenar, planos e projetos
que garantam o desenvolvimento do Municipio nas suas potencialidades turisticas, e planejar ¢
coordenar as politicas publicas de esporte e lazer que permitam a humanizacdo da vida urbana
e a integracdo da comunidade e, especificamente:

1-

11-

IL1-

IV-

VIIi-
[X-

XII1-

X11-

X1V-

apresentar sugestdes de projetos para o desenvolvimento do setor turistico do
Municipio;

contribuir para o diagnostico de necessidade de melhorias na qualidade da infra-
estrutura oferecida ao turista no Municipio;

sugerir ¢ acompanhar a execugao de campanhas publicitarnas, com vistas a projegio
do Municipio no dmbito nacional e internacional;

subsidiar a elaboracdo de zoneamento turistico do Municipio, com indica¢des de
areas consideradas de interesse para a exploragdo de atividades vinculadas ao
turismo, mantendo estas informacdes atualizadas e disponivelis para investimentos
publicos ou privado;

providenciar a elaboragdo e acompanhar a execugdo de calendario anual de eventos
turisticos;

manter-se permanentemente informado e todos os eventos turisticos de ambito
regional, nacional ¢ internacional, visando a participagdo direta ou indireta de
acordo com os objetivos da Administragdo Municipal;

apoiar as areas de Cultura, Esporte e Lazer nas fases de divulgacdo e execucgdo dos
eventos;

elaborar o calendario anual de eventos e acompanhar a sua execuc¢io,

promover o incentivo a pratica esportiva pela sua populagdo, sugerindo, orientando
e organizando eventos esportivos, j0gos comunitarios, campeonatos € tornetos
esportivos, gincanas, maratonas, ruas de lazer e outras atividades esportivas e de
lazer, com a participa¢ido das diversas comunidades;

coordenar programas e eventos esportivos voltados para segmentos da populagdo
tais como portadores de deficiéncia fisica, 1dosos e comunmdade de baixa renda,

fazer a estimativa dos custos dos eventos esportivos e de lazer que o Municipio
tenha interesse em promover ou participar,

buscar a parceria dos orgios e entidades privadas, procurando patrocinadores para
as promogoes,

incentivar e realizar campanhas educativas, quanto 4 importincia da pratica do
esporte e do lazer e sobre a forma correta de utilizagdo e conservagdo das areas
esportivas e recreativas;

coordenar campeonatos municipais amadores;
municipais € campeonato de esporte de verao,

campeonatos  comunitanos
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XV- planejar atividades de saide e educagdo esportiva em parceria com a Secretana
Municipal de Saude para alunos, jovens e grupos de 3° idade;
XVI- executar outras atividades correlatas, inerentes ao bom funcionamento e

desempenho das atribuicGes do setor e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

Seciao V
Da Area Patrimonio

Art. 31 - Compete 3 Area de Patriménio promover a classificacidoe, codificacdo e manutencao
atualizada dos registros do patrimdnio mobiliario e imobiliario do Municipio, supervisionar o
controle dos bens imoveis municipais, ocupados a titulo de concessdo, permissdo ¢ aforamento,

mantendo o controle permanente do cumprimento de suas obrigacdes contratuais e ainda:

I- supervisionar a fiscalizacdo de permissdo, concessdo, resgate, transferéncia de
aforamento, recebimento de foros e laudénios, celebracdo de escrituras ¢ registros
da documentacao dos bens imoveis do Municipio,

[1- supervisionar a fiscalizag@o a observincia das obrigagGes contratuais assumidas por
terceiros em relagdo ao patrimodnio da Prefeitura;

III-  supervisionar a emissdo de guias de pagamentos de foros, laudénios, concessdes e
permissdes de uso dos imoveis municipais;

IV-  cadastrar os bens imoéveis editicados ou ndo, providenciando sua regularizacio
junto aos Cartornos competentes e promovendo, em conjunto com os demais orgdos
da Prefeitura, sua guarda e seu cercamento;

V- providenciar arquivos de plantas de situagdo e localizacdo, fotos e outros
documentos, com a finalidade de identificar os bens Imoveis de propriedade do
Municipio;

VI-  elaborar pertodicamente ¢ inventario de bens moveis e imoveis do Municipio;

VII-  providenciar a realizagdo de leildes dos bens moéveis e imoveis do Municipio;

V1I- manter o registro dos leildes, doagbes, desapropriagdes, cessdes e aforamentos dos
bens patrimoniats;

IX-  controlar a transferéncia através de uma autoriza¢do feita pelo mesmo para
alteragdes ocorridas nos bens moveis, entre diversos orgdos da Prefeitura Municipal
de Governador Lindenberg;

X- controlar fisicamente os bens patrimoniais;

XI-  providenciar a baixa quando solicitada ao setor a alienacdo do bem inservivel:;

XlI-  autonzar por escrito a saida de bens do edificio sede da Administra¢gdo Municipal,

controlando a saida e retorno dos que sdo de prioridade do municipio e orientar
quanto a este procedimento aos demais 6rgaos descentralizados.

CAPITULO XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 32 - A Secretaria Municipal de Financas € um o6rgao ligado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo Municipal, tendo como ambito de acdo: planejar, coordenar, normalizar e

executar a politica financeira ¢ a execu¢do da Administra¢do Financeira ¢ Tributdria do
Municipio.

Paragrafo unico. As da Secretaria de Finangas serfio executadas através dos seguintes 0rgdos:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

I- Area de Tributagiio

II- Area de Finangas;
1{I-Area de Contabilidade;
IV-Area de Compras;

V- Area de Contratos

_ Secao 1
Area de Tributacao

Art. 33 - A Area de Tributacdo compete: orientar, supervisionar, coordenar ¢ controlar 0s
servicos de tributos imobiliarios e tributos diversos e especificamente:

I-

111-

[V-

VI-

VII-

VIII-

[X-

XI-

XIII-
XIV-

XV-
XVI-

XVII-

manter intercimbio com os demais Orgdos que atuem no Municipio para a obtengdo
de informacBes de interesse fiscal, que possam suplementar os dados necessarios a
instrucio dos processos relativos as propriedades imobiliarias urbanas do
Municipio;

coordenar e orientar os servigos de cadastro de contribuintes,

organizar e coordenar as atividades de langamento, cobranga e controle de
arrecadacdo de Imposto Predial e Territorial Urbano, do Imposto sobre transmissdo
de Bens Imdveis e outros tributos diversos;

acompanhar o comportamento da receita dos tributos sob sua responsabilidade, por
meio de demonstrativos e boletins de receita, propondo medidas regularizadoras;
efetuar a fiscalizacdo tributana;

proceder ao exame de analise contabil dos contnibuintes;

organizar ¢ desenvolver planos semanais de fiscalizagdo rotineira ou dirigida, de
acordo com indicios apontados pela analise fiscal;

efetuar sindicdncia sobre a situa¢do econdmica de contribuintes, exame de escrita ¢
outras atividades necessarias a critica ou homologac¢do de lancamento;

lavrar notificacOes, intimagOes, Autos de Infracdo, bem como providenciar a
aplicagd0 de multas regulamentares;

controlar a autorizagdo para impressdo de Notas Fiscais por parte dos contribuintes;,
avaliar imdveis para efeito de cobranca do Imposto sobre a Transmissdo de Bens
Imoveis;

pronunciar-se a respeito de solicitacdes, pelos contribuintes, de enquadramento nos
favores fiscais previstos na legislagéo tributaria;

controlar as autorizagdes para inicio de a¢des fiscais e Notificagdes preliminares;
conferir e cadastrar no sistema informatizado os valores dos termos de langamento
no crédito e de fiscalizacdo e os Autos de Infragio;

distribuir Guias de Transmissdo para avaliagdo de imoveis;

preparar Autos de Infragdo ¢ Termos, encaminhando-os ao Servigo de Tributos;
controlar e distribuir processos aos fiscais;

XVIII- autonzar a impressdo de documentos fiscais;
XIX- analisar e aprovar modelos de documentos fiscais impressos;

XX-

autenticar documentos fiscats;

~ Segao I
Area de Financas
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Art. 34 - A area de Finangas compete controlar as atividades referentes aos fluxos de recursos
financeiros, or¢camentarios e extra-orcamentarios, administrando e efetuando os pagamentos a
fornecedores € contratos de fornecimento e financiamento com terceiros e, especificamente:

I- gerir as reservas financeiras da Prefeitura;

11- efetuar o planejamento de necessidades financeiras da Prefertura, bem como
acompanhar sua execucdo, desenvolvimento e sugerindo medidas apropriadas para
otimizar seus resultados;

[II- manter o Secretario Municipal informado sobre a disponibihdade dos recursos
financeiros e fluxo de pagamentos;

IV-  coordenar a execugdo das atividades relacionadas com os servigos de tesourana da

Prefeitura Municipal,

V- coordenar o controle das retiradas e dos depdsitos bancarios, conferir os extratos de
contas correntes;

VI-  coordenar o recebimento de recursos financeiros, ¢m observancia a legislacdo
pertinente;

VII- coordenar a emissdo de ordem de pagamento, da Prefeitura Municipal, em
observancia a legislagdo pertinente;

VIII- coordenar o fornecimento de suprimentos de recursos financeiros aos diversos
orgaos da Prefeitura Municipal, em observancia a legislagdo pertinente;

IX-  emitir e assinar cheques e requisicio de talonarios, juntamente com a autoridade
competente;

X- controlar rigorosamente em dia os saldos das contas em estabelecimento de crédito,
movimentados pela Prefeitura Municipal;

XI-  receber e controlar os repasses de recursos devido a Pretertura Municipal,

XII- efetuar a ordem cronologica das despesas quando regularmente autorizadas ¢ de
acordo com a disponibilidade financeira;

XIII- manter o controle de depdsitos e retiradas bancarias, mantendo em dia as fichas
controle de contas;

XIV- coordenar a elaboracdo e encamunhar a Secretana de Finangas os balancetes
mensais € demonstrativos contabeis e financeiros, em observincia aos prazos
fixados em legislagdo especifica, para a tomada de providéncias necessarias;

XV- executar ¢ controlar processos de parcelamento de crédito nfo inscrito em divida
ativa;

XVI- executar outras atividades correlatas ¢ aquelas solicitadas pela chefia imediata.

.. Secao 111
Area de Contabilidade

Art. 35 - A Area de Contabilidade compete; preparar e escriturar documentos sujeitos a
lancamento, controlando recetta e despesa; atualizar ¢ controlar o registro das dotagdes
consignadas no or¢gamento, bem como dos créditos abertos, elaborar em época determinada em
Lei, o balango geral da municipalidade, consolidando com os balangos das autarquias; planejar
e elaborar anteprojetos de Lets Or¢camentanas, de Diretrizes e de Planos Plurianual, realizando
o controle e modificacdes orcamentarias; controlar a execug¢do orcamentaria e
acompanhamento financetro das Secretarias Municipais, € ainda;

Rua Adelino Lubiana, s/n — Centro — Governador Lindenberg-ES
Tel: 27-3744.5214  e-mail: ¢ oo v o e ceps 29720-000

——



. '.: .-
I
[

B R R

11-

II-

V-

VI-

VII-

VIII-
1X-
XI-
XII-
X1I1-

XIV-
XV-
XVI-
XVII-

XVIII-
XIX-

XXI-

XXI1-
XXI11-

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADQO DO ESPIRITO SANTO

proceder a langamentos contabeis das despesas e receitas do
Municipio;providenciar a escrituracdo de todos os atos pertinentes a gestdo do
patrimbénio municipal, bem como de outros documentos sujeitos a escrituragao
contabil;

providenciar a escrituragio de operagGes relativas a direitos € obrigagoes
decorrentes de contratos, convénios ou outros termos firmados;

providenciar a escrituragio das liberagdes e prestacdes de contas de
adiantamentos, sob responsabilidade de servidores, mediante parecer prévio
favoravel do orgdo competente;

realizar o encerramento do exercicio, demonsirando as variagdes ocorridas na
situagdo patnimonial;

providenciar o controle dos depositos e retiradas bancarias, conferindo
diariamente os extratos de contas correntes, calculando-o0s e propondo as medidas
necessarias para eventual acerto;

promover o regisiro dos bens patrimomais da Prefeitura Municipal de Governador
Lindenberg, tanto movels quanto imoéveis, acompanhando rigorosamente as
variagOes havidas e propondo as providéncias que se fizerem necessarias;
comunicar ao Diretor do Departamento e ao Secretario Municipal de
Administracdo e Finangas a existéncia de quaisquer diferengas nas prestagdes de
contas quando ndo tenham sido imediatamente cobertas, sob pena de responder
solidariamente com o responsavel pelas omissdes;

controlar a execucfo or¢amentaria em nivel operacional;

elaborar, mensalmente, demonstrativos referentes as despesas empenhadas;
acompanhar a movimentagdo de dotagdes orgamentarias, assim como de fundos
especiais,

proceder ao cadastro € ao controle das contas processadas por contas de créditos
ou de dotacoes orcamentarias;

conferir a classificagdo das despesas or¢camentarias previamente ao seu empenho;
controlar o empenho prévio da despesa, e a anulacdo de empenhos, realizado
pelos orgdos proprios das Secretarias Municipais, verificando a correta utihizagao
das dota¢des orcamentarias e dos créditos abertos;

emtir notas de Empenho ¢ de Anulacio de Empenho, na forma prevista em Lei;
promover o enquadramento e suplementacio de dotacoes;

emutir relatorios periddicos de controle da execucdo or¢camentaria de forma
detathada:

efetuar lancamentos dos Decretos de Suplementacdo € anulagcdo das dotacoes
orcamentarias;

proceder a langamentos contabeis das despesas e receitas do Municipio;

efetuar a escrituracio das liberagcdes de contas de adiantamentos, sob
responsabilidade de servidores, mediante parecer prévio favoravel do drgdo
competente;

controlar deposito e retiradas bancanas, conferindo diariamente os extratos de
contas correntes, calculando-os e propondo as medidas necessarias para eventual
acerto;

comunicar a sua chefia imediata a existéncia de quaisquer diferengcas nas
prestagdes de contas quando ndo tenham sido imediatamente cobertas, sob pena
de responder solidariamente com o responsavel pelas omissdes;

conferir mensalmente os balancetes orgamentarios e financeiros do Municipio;
efetuar a contabilidade e o controle de arrecadacido bancana;
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XX1V-  elaborar mensalmente a condig@o dos saldos bancarios;

XXV- conferir os documentos pertinentes a realizagdo da despesa e arrecadagdo da
receita;

XXVI-  elaborar diariamente as planilhas de receita, despesa e langamentos contabets;

XXVII- analisar e consolidar as propostas or¢amentarias das Secretarias Municipais;

XXVIII- programar despesas, através de ajustamento de programagdo das Secretarias
Municipais, em fungio da disponibilidade de recursos orgamentarios ¢
financetros;

XXIX-  elaborar levantamentos e andlises de dados de receita e despesa para subsidiar a
elaboracdo da proposta orgamentéria e sua reprogramagao;

XXX- supervisionar e orientar tecnicamente os responsaveis pela elaboragdo da proposta
orcamentaria de cada Secretaria Municipal e aqueles responsavets pela elaboragéo
do or¢amento popular junto as comunidades;

XXXI- controlar 0 orcamento anual, analisando e comparando os objetivos com Os
executados;

XXXII- controlar o comportamento das principais despesas, com o objetivo de organizar
os gastos nos limites da capacidade projetada e de racionalizar as despesas de
custelo;

XXXII- acompanhar e execucdo orcamentaria dos orgdos a nivel de unidade orgamentaria,
projeto, atitude e elemento de despesa;

XXXIV- codificar os processos recebidos de acordo com a Classificagio Funcional
Programatica, registrando no cadastro de reserva, consultando saldos
or¢gamentarios, emitindo listagens ¢ distribuindo-as as devidas umdades
administrativas;

XXXV- lancar empenhos, pagamentos, cancelamentos e outras operagdes que compdem 0
sistema informatizado de controle or¢amentario;

XXXVI- realizar acompanhamento financeiro por unidade administrativa através de
langamentos em formulario proprio;

XXXVII- orientar tecnicamente servidores de outras unidades administrativas sobre a
execucdo de normas or¢camentarias;

XXXVIII- emitir relatorios diarios, semanais e mensais de consulta e empenho, fundamentais
a analise e realizacao do controle or¢gamentario;

XXXIX- controlar processos relativos a pagamento das obras contratadas pela Prefeitura,
classificando-os por empresa, numero do contrato, valor e data de saida do
Departamento,

XL- controlar despesas com pessoal, educacdo e saide, observando se as mesmas
estio de acordo com os indices estabelecidos pela Lei de Diretrizes
Orgamentanas,

XLI- executar e controlar processos de parcelamento de crédito ndo inscrito em divida
ativa;

XLI1- executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

~ Secdo 1V
Area de Compras

Art, 36 - Compete a Area de compras efetuar todas as compras da Prefeitura Municipal de
Govermnador Lindenberg e prestar apoio técnico & Comissdo Permanente de Licitagdo e,
especificamente:
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providenciar a compra de materiais a partir de requisi¢des do Almoxarifado Central;
realizar compras de materiais e equipamentos para a Prefeitura Municipal, mediante
processo devidamente autorizados;
realizar coleta de pregos e/ou licitagdo visando a aquisiio de matenais e
equipamentos em obediéncia a legislagdo vigente;
providenciar a contratacdo dos servigos requisitados pelos diversos orgdos da
Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg;
organizar o Cadastro de Fornecedores de materiais de consumo ¢ permanente € de
servigos, mantendo-o atuahizado,
efetuar a inscricdo, avaliacio, habilitac8o, registro e divulgacdo dos fornecedores de
bens e servigos;
manter atualizados os dados cadastrais dos fornecedores;

- acompanhar e analisar o desempenho dos fornecedores, em conjunto com a area
afim, registrando os fatos ocorridos nas operagdes comerclais,
fornecer Certificados de Registro das firmas fornecedoras;
atender aos fornecedores, instruindo-os quanto as normas estabelecidas pela
Prefeitura Municipal,
manter contatos formais permanentes com os fornecedores cadastrados;
prestar assisténcia a Comissdo Permanente de Licitagao;

- selecionar fornecedores consultando o cadastro da Divisdo de Compras;

XIV- promover a realizacdo de procedimentos licitatorios, em suas diversas modalidades,

para compra de matenais € equipamentos, € execugdo de servicos necessarios as
atividades da Prefeitura Municipal, em obediéncia a legislacdo vigente:

XV- acompanhar os processos de licitagio junto a fornecedores de matenais ¢ de

Servigos;

XVI- prover a Divisio de Admiistragdo de Matenais das informag¢Ges necessarias ao

recebimento de material;

XVII- elaborar o calendario periodico de compras,
XVIII- executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

Art, 37

/-

/1-

-
T -

ra

VI-
V1I-
VIII-
1X-

. Secao V
, Area de Administracao de Contratos
- Compete a Area de Admimstragdo de contratos o seguinte:

redigir os contratos para aquisi¢dc de bens e servigos e seus respectivos aditivos,
concebendo-os dentro dos padrdes juridicos, administrativos, orgamentarios,
financeiros € operacionais, observando a legislacio em wvigor e os interesses do
Municipio;

acompanhar e fiscalizar, em conjunto com a érea requisitada a execug¢ido dos contratos
€ seus respectivos aditivos;

registrar as ocorréncias decorrentes da execugdo dos contratos e seus aditivos;

avaliar o desempenho da contratada;

avaliar e propor modificagdes nos contratos, introduzindo corre¢des que se fizerem
necessarias para melhorar a qualidade e produtividade da contratagéo;

autorizar a libera¢do de pagamento;

aplicar as sanc¢des previstas nos contratos € aditivos.

prestar assisténcia aos trabalhos da Comissdo Permanente de Licitagio,

executar outras atrvidades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.
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Secao VI
Nucleo de Atendimento ao Contribuinte —- NAC

Art. 38 - Compete ao Nucleo de Atendimento ao Contribuinte — NAC, orgdo ligado
diretamente a Secretaria de Administragdo com o objetivo de atender e orientar o0s
contribuintes, inclusive os da area rural, sobre as atividades relativas a tributos e arrecadacao
para o bom cumprimento de suas obrigagdes, e ainda:

I - acompanhar o cadastro de produtor rural;

I1 - orientar a tributagfo e aliquotas dos principais produtos agricolas;
I11- providenciar alteragdo cadastral de produtor rural;

[V - orientar recolhimento do ICMS mercadoria ou frete,

V - autorizar revalidacdo de nota fiscal de produtor rural;

VI - solicitar da confecgdo do bloco de nota fiscal para produtor rural;
VII - providenciar certiddo negativa de débito,

VIII -solicitar cancelamento de inscricdo junto SEFA

IX - responder pelos atos praticados pelos agentes fiscais municipais ;
X - demais atribuigfes inerentes ac bom funcionamento do NAC.

CAPITULO XII
Da Secretaria Municipal De Ag¢do Social

Art. 39 - A Secretaria Municipal de A¢lo Social ¢ um orgio ligado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo Municipal, tendo como ambito de a¢do o planejamento, a coordenagdo, a
execucdo e o controle das atividades relativas a Assisténcia Social a populagdo do Municiplo.

Art. 40 — Compete a Secretania Municipal de Acdo Social o desenvolvimento das seguintes
atrvidades:

I- 0 planejamento, a execugdo e o controle das atividades relativas a assisténcta social,
compreendendo as diversas organizagées comunitarias e a populacio escolar;
Il- a execucdo de levantamentos sOcio-econdmicos das comunidades, bem como a

analise para encaminhamento dos problemas detectados, considerando as condigSes
de saude, educagao, aimentacio, habitacdo, saneamento basico, trabalho e outros;

ITI-  a manutengfo de contatos com oOrgdos Federais, Estaduais, Municipais, Entidades
de Classes, Igrejas, Escolas, Clubes de Servigo e demais organizagdes comunitarias,
visando a aquisicio de recursos financeiros a resolucdo dos problemas da
comunidade;

[V-  atuagdo, de forma concreta, junto as comunidades, objetivando a conscientizagio
para os seus problemas, bem como o devido encaminhamento aos 6rgios afins.

V- O apoio a organizacio e ao desenvolvimento comunitario, com vistas a mobilizagio
da populacdo na conducio do seu processo de mudanga social;

VI- 0 apoio técnico e/ou financeiro a segmentos da populacdo que se dedicam a
atividades produtivas, dentro do setor ndo organizado da economia;

VII- a onentagdo e assisténcia técnica as organmzacles socials e as entidades
comunitarias com o objetivo de fortalecé-las e garantir a sua representatividade;
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VIII- a colaboracio com a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas nos

IX-

XI1-

XI11-

levantamentos da forga de trabalho do municipio, orientando o seu aproveitamento
nos servicos ¢ obras municipais, bem como em outras instituigdes publicas e
particulares,

a promogio, em articulagdo com os Orgios Municipais, Estaduais e Federais de
Educacdo, de cursos de preparagio ou especializagdo de mio-de-obra necessaria as
atividades economicas do municipio;

o estimulo & adog3o de medidas que contribuam para ampliar o mercado de
trabalho, em articulacdo com orgdos Municipais, Estaduais, Federais ¢ Particulares,
a promogio de medidas visando o acesso da populagéio urbana e rural de baixo nivel
de renda a programas de habitagcio popular, em articulagdo com Orgéos Estaduais €
Federais;

a assisténcia e prestagio de servicos a4 populacdo de baixa renda, especialmente a
maternidade, & infancia, aos idosos, aos desempregados, aos migranies € aos
deficientes fisicos, no sentido de contribuir para o atendimento de suas
necessidades, como garantia de seus direitos soctais;

o albergamento de pessoas desabrigadas e/ou desamparadas, portadoras de caréncia
sOcio-econémica transitoria ou cronica;

X1V- aexecugdo de outras atividades correlatas.

Sec¢iio Unica
Do Programa de Erradicagcao do Trabalho Infantil - PETI

Art. 41 - O Programa de Erradicagdo do Trabalho Infantil — PETI, virculado diretamente ao
Departamento de Programa de Assisténcia Social , objetivando retirar criangas € adolescentes
de sete a quinze anos de idade do trabalho considerado penigoso, penoso, insalubre ou
degradante, trabalho que coloca em risco sua saude e suas seguranca, € ainda os seguintes

objetivos.

1-

11-

I-

IV-

Possibilitar o acesso, a permanéncia e o bom desempenho de criangas ¢
adolescentes na escola;

Fomentar e incentivar a amphac¢do do universo de conhecimentos da crianga e do
adolescente, por meio de atividades culturais, esportivas, artisticas e lazer no
periodo complementar ao da escola, ou seja, na jornada ampliada;

proporcionar apoio € orientagdo as familias por meio da oferta de agdes
socioeducativas;

Promover e implementar programas e projetos de geragdo de trabalho e renda para
as familias.

Art. 42 - O Programa de Erradicagio do Trabalho Infantii — PETI devera atender as
diretrizes tragadas pelo governo Federal em sua implantagdo e operacionalizagio a ser executa
pela Secretaria Municipal de agdo Social, através de uma coordenagdo direta que devera:

I-

I-

11-

elaborar a proposta pedagdgica, junto as escolas, professores ¢ monitores a fim de
assegurar um trabalho centrado na realidade das criancas e adolescentes;

acompanhar o desenvolvimento das propostas pedagdgicas através de planejamento
semanais e visitas ao pélo onde a jornada ampliada é desenvolvida;

participar ¢ oferecer aos wmonitores capacitagdo para desenvolver as atividades
junto as criangas e adoiescentes;

Rua Adehlino Lubiana, s/n - Centro — Governador Lindenberg-ES
Tel: 27-3744.5214  e-mail: cep: 29720-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

[II-  listar e encaminhar a Secretaria Municipal de Ag¢ao social todos os ttens necessaros
para a manutenc¢do do programa;

IV-  coordenar reunides pedagogicas com as criangas ¢ adolescentes e suas
familias:fornecer todos os dados e informacdes necessarias para a Secretaria
Municipal de A¢io Social a fim de controlar a freqiiéncia e o acompanhamento das
criancas € adolescentes.

Paragrafo tinico. Para contratacio de outros profissionais necessarios para a perfeita execugio
do Programa devera ser tratado por Lei especifica.

CAPITULO XINI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E
CULTURA

Art. 43 - A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura ¢ um 6rgio ligado diretamente ao
Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como ambito de acdo o planejamento, a
coordenacio, a execugdc e o controle das atividades educacionais referentes a orientagio,
supervisdo e admimstragdo do sistema de educagéo e biblioteca.

Art. 44 - As atividades da Secretaria Municipali de Educacdo serdo executadas através das
seguintes areas:

] - A;ea de Ensino Pre-Escolar;

11 - Area de Ensino Fundamental;

[T - Area de Biblioteca,

IV - Area de Apoio Administrativo;

V - Area de Eventos Culturais;

, Secio 1
Da Area de Ensino Pré-Escolar

Art, 45 - As Atividades da Area de Ensino Pré-Escolar so as seguintes:

I- o fornecimento de subsidios para a formula¢do da politica educacional do
municipio, bem como na concretizacdo de acordos e convénios com os Governos
Estadual e Federal, visando a obtencdo de recursos e colaboragdo técnica;

I1- a orientagdo, coordenacdo e execugdo do ensino para criangas em idade pré-escolar,
bem como a alfabetizacdo de adultos;

III-  a fixagdo de diretrizes pedagogicas € administrativas para o ensino pré-escolar,
garantindo a ortentacdo didatica-pedagdgica as unidades de ensino do municipio;

IV-  aelaboragdo de calendario do ensino pré-escolar;

V- a execucdo da chamada para matricula da populagdo em 1dade pré-escolar da rede
municipal de ensino;

VI- a promog¢do e organizacdo das atividades em jardim de infincia, creches e/ou
estabelecimento similares;

VII- a preparacio da crianca para ingresso no ensino fundamental;

VII- o incentivo ao aluno no aprendizado,

[X- o incentivo para o desenvolvimento fisico, mental, emotivo e social;
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o desenvolvimento no aluno quanto ao interesse pelo ensino, pela arte e pelo
desporto;

o estimulo e o desenvolvimento das inclinagGes e aptidGes e promovendo sua
evolucdo harmonica;

a indugdo ao aluno dos habitos de higiene, obediéncia, tolerincia e cutros atributos
morats € soclais;

a mtegracdo do aluno no ambiente escolar e no convivio social;

a promoc¢ao do desenvolvimento da criatividade do aluno;

o registro das atividades desenvolvidas e de todas as ocorréncias nos
estabelecimentos escolares;

o controle da assiduidade dos professores € da freqliéncia dos alunos;

XVII- a assisténcia educacional aos alunos carentes, no que se refere a obtencdo de

material escolar, as facilidades de transporte e outros;

XVIII- a articulagdo com a Secretaria Municipal de Saude e A¢do Social, objetivando o

XIX-

I-

11-

-

V-

VI-
Vil-

VIII-

IX-

X11I-

atendimento médico-odontoldgico da populagdo escolar do Municipio;
a execucdo de outras atividades correlatas.

, Secao 11
Da Area de Ensino Fundamental

Art. 46 - As atividades da Area de Ensino Fundamental sdo as seguintes:

o fornecimento de subsidios para a formulagio da politica educacional do
municipio, bem como na concretizacdo de Acordos e Convénios com os Governos
Estadual e Federal, visando a obten¢do de recursos e colaboragdo técnica,

a colaboracdo na fixacdo de diretrizes pedagogicas e administrativas para 0 ensino
municipal, garantindo a orienta¢do didatica-pedagogica as unidades de ensino do
municipio,

o auxilio na elaboracdo, execu¢do e acompanhamento do Plano Municipal de
Educacdo, em observancia as determinagdes legais vigentes;

a ajuda na elaboragdo do Calendario,

a execugdo da chamada para matricula da populagdo em idade escolar da rede
municipal de ensino;

o controle da assiduidade dos professores ¢ da fregiiéncia dos alunos;

a organizacdo e manutencdo atualizada da vida escolar de todos os alunos da rede
municipal, bem como a elaboracdo de mapas estatisticos de alunos matriculados,
aprovados, reprovados, transferidos e desistentes;

a promoc¢do do aperfeicoamento do processo ensino-aprendizagem, através da
avaliagdo e acompanhamento dos curriculos, zelando pelo seu cumprimento;

0 aperfeigoamento dos recursos humanos do setor educacional, através de cursos,
encontros € outros,

a oferta de cursos, visando a ampliagdo do ensino no municipio;

a promogdo de reunides com professores, pais de alunos e a comunidade em geral,
visando ao aperfeicoamento do ensino municipal,

a assisténcia educacional aos estudantes carentes, no que se refere a obtengdo de
maternial escolar, as facihdades de transportes ¢ outros,;

a articulagdo com a Secretaria Municipal de Sande e Acdo Social, objetivando o
atendimento médico-odontologico da populagido escolar do municipio;
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XIV- a inspego periddica das condigles administrativas, legais e fisicas das escolas, bem
como a proposta de reforma, ampliacdo e construgdo de novas unidades escolares;

XV- aexpedi¢gdo de certificado de conclusdo de cursos;

XVI- a orientagio, supervisio e execucdo dos programas referentes a educagdo fisica,

XVII- o recebimento, a coordenacdo, a guarda, a distribuicio e controle da merenda
escolar;

XVII-a promogdo e orientagdo 4 execugdo de programas de educagdo e assisténcia
alimentar nas escolas, motivado a participacdo dos orgdos pubhicos, particulares e
das comunidades;

XIX- aexecucgdo de outras atividades correlatas.

~ Secao 1§11
Da Area De Biblioteca

Art. 47 - As atividades da Area de Biblioteca sdo as seguintes:

I- o planejamento e a requisicio para compra de matertal bibliotecario, consultando
catalogo de editoras, bibliograficas, leitores e outros,
- o tombamento ou registro de livros e penddicos;

III- o registro, a catalogacgao ¢ a classificagdo de livros e publicagoes avulsas;

[V- aindexacdo dos pertddicos, mapotecas € outros,

V- a organizacdo de ficharios e catalogos;

VI-  a manuten¢iio, em bom estado de conservacgdo, de toda a documentac¢io sob sua
guarda, promovendo ou executando sua restauracdo e encaderna¢do quando
necessario;

VII- a manutengdo, ordenacdo e a atualizagdo das publica¢des oficiais € todos os atos
normativos da Administracdo Municipal;

VIII- o controle do empréstimo de livros e periddicos,

IX- a orientagdo ao usudrio, indicando-lhe fontes de informagdes para facilitar as
consultas;

X- a realizagdo de concursos, exposi¢des, seminarios € outros de datas comemorativas;

XI-  aexecucdo de atividades administrativas de bibliotecas como contatos com editores,
promogSes de cursos, palestras, seminanios e itercambio com outras Bibliotecas;

X]1I-  a execucdo de outras atividades correlatas.

_ Seciao IV
Da Area de Apoio Administrativo

Art. 48 - As atividades da Area de apoio Administrativo s3o as seguintes:

I- o controle e registro do livro de ponto dos servidores dotados na Secretaria
Municipal de Educagdo em articulagio com a Secretaria Municipal de
Admimstracio e Financas;

[1- 0 controle de matenais de consumo didatico ¢ permanente em articulacdo com a
Secretaria Municipal de Administragido e Finangas;

[II- o controle de transporte escolar;

V-  coordenar € controlar as atividades de distribuicdo da merenda nas escolas;

V- manter 0 estoque e exercer a guarda, em perfeita ordem, o matenial de
armazenamento e conservacdo dos géneros alimenticios destinados as Escolas;
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zelar e fazer zelar pelos utensilios recebidos para a preparagdo da merenda;

executar as diretrizes tracadas pelo PEAE (Programa Estadual Alimentagdo
Escolar), de modo a fazer com que sejam cumpridas econOmica e eficazmente as
suas finalidades, conforme convénio e/ou acordo firmado com Municipio;

Controle de expediente, arquivo, estatistica € mecanografia;

a execucao de outras atividades correlatas.

, Secao V
Da Area De Eventos Culturais

Art. 49 - As atividades da Area de Eventos Culturais sio as seguintes:

execucdo de Acordos e Convénios firmados com os Governo Federal, Estadual e
outros, voltados para as atividades culturais, artisticas e¢ recreativas e turisticas do
Municipio;

a elaboragdo, execucdo e coordenacdo de planos e programas desportivos e
recreativos, para maior desenvolvimento do esporte em suas diversas modalidades;

a promogdo e o estimulo as atividades culturais e artisticas, como teatro, shows
musicais, banda, corais e outros, em especial, as atividades folcloricas do
Municipio,

a promog¢do do intercimbio cultural, artistico € desportivo com outros, objetivando
o aperfeigoamento dos padrdes dos programas culturais € elevagdo do nivel técnico;

a orentagdo, a divulgagdo e o incentivo de campanhas de esclarecimentos
necessarios ao desenvolvimento da pratica das atividades culturais, esportivas e
recreativas adequadas as varias faixas etanas;

a programacdo de programas, visando a populanzacdo das atividades fisicas,
desportivas, recreativas e de lazer, organizadas através de competigdes, certames,
jogos abertos e outras modalidades, consideradas as mamfestaghes culturais do
Municipio;

a mobilizacdo das comunidades em torno das atividades culturais, artisticas e
desportivas informais;

0 incent1vo 4s comemoracdes civicas,

a elaboracio, execu¢do e coordenacdo de programas para a realizacdo das
atividades festivas do municipio;

a manuteng@o, o zelo ¢ a guarda do patrimdmo Historico do Municipio;

a promog¢do de campanhas educacionais de esclarecimentos esportivos;

o levantamento, o tombamento e a preservagdo do Patriménio Histérico e Cultural
do Municipio;

a coleta, sistematizagdio e divulgacdo de dados informativos de carater geografico,
historico, financeiro, educacional, artistico € outros, referente o aspecto da vida do
Municipio;

o planegjamento, a promogido e a distribuicio do calendario das festividades
regionais;

a execucdoc de programas que visam a exploracdo do potencial turistico do
Municipio, em articulagdo com Orgaos de turismo estadual;
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Secao Vi
Do Monitor Escolar

Compete ac Monitor realizar atividades de monitoramento e assisténcia escolar

executando entre outras func¢des as seguintes:

I-
tl-

fornecer subsidios para o bom desenvolvimento de atividades escolares;

acompanhar e aplicar as atividades educacionais dando ao professor suporte para
melhor desempenhar suas atividades.

aturar junto ao professor quando necessario para realizagdo de atividades extra-
curriculares;

executar programas recreativos,

preparar os alunos no desempenho das atividades;

promover a socializagdo ¢ o lazer entre os alunos para ampliacdo do universo
educacional;

executar atividades destinadas as criangas que necessitam de atendimento especial,
buscar harmonia nas agdes desenvolvidas entre os alunos para maior avangos n
processo de aprendizagem;

atuar como elo entre a escola, aluno e professor substituindo-o sempre que
necessario para desenvolvimento do curriculo;

e outras atividades necessarias ligadas diretamente a unidade escolar.

CAPITULO X1V ,
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. §1 - A Secretaria Municipal de Saide tem a finalidade de exercer, orientar e coordenar as
politicas de saude do Municipio de Governador Lindenberg.
Paragrafo unico. Compete a Secretaria Municipal de Saude:

XI-
XII-

identificar e divulgar os fatores condicionantes ¢ determinantes da saude;

dar assisténcia ac pessoal, por intermedio de a¢les de promogdo, protegdo e
recuperagdo da saude, com a realizagdo integrada das acbes assistencials e das
atividades preventivas;

executar a¢les de wvigilancia sanitana, epidemioldgica, ambiental, de saude do
trabalho, de assisténcia terapéutica integral, inclusive farmacéutica;

participar e formar politica e executar a¢des de saneamento basico;

ordenar a formacao de recursos humanos na area de saude;

efetivar a vigildncia nutricional e a orientagdo alimentar;

colaborar na protecdo do meio ambiente, nele compreendido o trabatho;

fiscalizar ¢ inspectonar alimentos e bebidas, inclusive a agua, para o consumo
humano;

controlar e fiscalizar os servigos, produtos e substancias de interesse para a saude;
controlar a fiscaliza¢do de producio, transporte, guarda e utilizagdo de substincias,
produtos psicoativos, toxicos e radioativos;

fiscalizar e executar a politica de sangue ¢ seus derivados;

elaborar normas para a prestagdo de servicos de salde por entidades privadas e
filantropicas;
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XIII-  celebrar convénios com os Orgdos Federais, Estaduais ¢ Particulares, visando a
obtengdo de recursos financeiros € técnicos para o desenvolvimento das politicas de
saude do Municipio;

XIV-  promover a reabilitacdo fisica, motora, mental e sensorial da comunidade;

XV- promover o controle da populagio animal, visando as a¢des de zoonoses;

XVI-  programar e desenvolver as politicas de saude do Municipio,

XVII- articular as ag0es de saude com outros municipios da Micro-regido;

XVIII- gerenciar os recursos financeiros do Fundo Municipal de Sande, assinado,
juntamente com o Prefeito ou pessoa designada por ele, as Ordens de Pagamento,
com a devida emissdo de cheques;

XIX-  manter rigorosamente em dia e sob controle os saldos das contas bancarias,

XX- desenvolver outras atividades determinadas pela autoridade hierarquica superior,

Secao |
Do Servico de Vigilincia em Saude

Art, 52 -O Servigo de Vigilancia em Saude esta ligado diretamente ao Departamento de
Programas de Saude que executara suas atividades através dos servigos de vigilancias e
programas que vio sendo criados pela esfera Federal, Estadual e Municipal a saber:

I- Vigildncia Sanitaria;

[- Vigilancia Epidemiologica;

[1- Vigilancia Ambiental,

Subsecio 1
Da Vigilancia Sanitiria

Art 53 - A Vigilancia Sanitaria consistem em:

I- dirigir e orientar plano de fiscahizagdo dos estabelecimentos que industnalizam e
comercializam produtos alimenticios, assim como manipulagdo, beneficiamento,
conservagdo, transporte, armazenamento,

I1- venda e consumo de produtos de interesse da satide, bem  como os locats, servigos
e instala¢gOes que direta ou indiretamente possam produzir agravo a saude publica
ou individual;

IlI-  atender as denincias dos cidaddos em relagdo a quahdade de produtos, condigtes e
instalacOes de estabelecimento, situagGes de riscos, enire outros, providenciando
vistorias, investiga¢cdes e providéncias necessarias, de acordo com legisla¢io
samitaria;

IV-  avahar, dar pareceres e encaminhamentos necessarios para liberagdo de alvaras
sanitanos e Aabite-se sanitario;

V- fiscalizar rotinerramente as questdes e aspectos relativos 4 questdo sanitaria do
Municipio;

VI-  participar da execugdo, controle ¢ avaliagdo das agGes referentes as condigfes e
ambiente de trabalho, atuando, fiscalizando e corrigindo distor¢des dentro do que
determina legislacdo especifica;

VI1I- fiscalizar rotineiramente as condigOes sanitarias na comercializacdo de alimentos,
notificando irregularidades e adotar e acompanhar providéncias necessarias, de
acordo com a legislagao;

VIII- fiscalizar locais que oferecem: servigo de saude (hospitais, climcas, ambulatoérios,
laboratorios,
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farmacias, consultorios e outros), servico de estética pessoal (cabeleireiro,
manicures, pedicures, massagistas e outros) e servicos de lazer (piscinas, hotéis,
motéls, cinemas, ¢ircos, parques de diversdes e outros);

articular-se com outros Orgfios Municipais e Estaduais para garantir o cumprimento
da legislacdo sanitana;

Subsecao 11
Da Vigilancia Epidemiolégica

Art. 54 - A Vigilancia Epidemiologica consistem em:

[-

11-

I11-

V-

VI-

planejar, coordenar, controlar, supervisionar e avaliar os programas de Saude
desenvolvidos pela Secretaria, responsabilizando-se pelo levantamento das
informagdes necessarias para manutengdo de dados atualizados do perfil
epidemiologico do municipio;

planejar, coordenar, controlar, supervisionar e avaliar as condigdes do Programa de
Imunizagdo, bem como as Campanhas de Vacinas, responsabilizando-se pelo
cumprimento das metas/coberturas pactuadas e pela manutencio do banco de
dados/sistema de informacdo atualizados;

garantir a alimentagdo continua e correta dos sistemas de informac¢3o sob
responsabilidade do setor;

garantir as acgoes de vigilancia das doengas de notificagdo, observando prazos,
rotinas € protocolos, conforme legislacio,

articular-se com os demais Setores para garantir maior éxito ¢ melhor
resolutividade, colaborando na programac¢ido e execuc¢do do Plano Municipal de
Saude,

colaborar no processo de tretnamento € capacita¢do de recursos humanos;

Subsecao 111
Da Vigilancia Ambiental

Art. 5§ - A Vigilancia Ambiental consistem em;

|-

II -

111-

controle da populac¢io de animais domésticos, stlvestres e exoticos, onde possam
atuar como reservatorios, portadores ¢/ou transmissores, compreendendo:

a)apreensdo de cdes sem controle;

brestricio da mobilidade de animais;

¢)translado, alojamento e manejo;

d) beragdo: registro, adocdo, resgate, doagio e ieildo,

e)translato de animais de médio e de grande porte, causadores de acidentes de

transito e de outros disturbios;

Peutanasia, destinagio de carcagas e de outros residuos;

g)controle da natalidade (cies e gatos).

detectar e atuar nos focos de zoonoses, visando romper o elo de transmissdo
animal/homem:;

integrar as diferentes instituicBes, visando a atuagdo conjunta na identificagio e

controle de doengas transmitidas por vetores prevalentes e incidentes;
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integrar as diferentes institui¢es, visando a atuagio conjunta no monitoramento dos
sistemas de abastecimento de agua, identificacdo e controle de doencas de
velculacao hidrica;

realizar e envolver as Institui¢des de Ensino e pesquisa em atividades pertinentes a
capacitagdo de recursos humanos atualizadas;

manter documentagio técnica e cientifica;

realizar vigilancia epidemiologica (necropsia e coleta de material) e o diagnostico
de zoonoses e doencas transmitidas por vetores, determinando os indices e taxa de
frequéncia,;

estabelecer as metas de trabalho, considerando as politicas de sainde municipal,
estadual e federal, procedendo tratamento das tarefas executadas para permitir a
avaltacdo da evolugdo do programa e oferecer subsidios para controle do custo
financetro das atividades;

manter banco de dados com informagdes do Municipio: populagdo, zona de maior e
menor densidade demografica, setorizagdo do Municipio por localidades,
demarcagdo de areas homogéneas, de com as caracteristicas fisicas, soctais ou
culturais, relagdo de escolas, creches de saude, prédios publicos, estimativa de
populacio de animais, etc.;

promover a vacinagdo de ammal anti-rabica que poderd ser em campanhas,
tratamento de foco de raiva, repasse, posto fixo e rotina;

desenvolver programas educativos referentes a profilaxia, prevengio e controle das
zoonoses urbanas, doengas transmitidas por vetores, propriedades responsaveis de
animais, coordenando a implantacdo destes programas na rede de servi¢o e social
do Municipio;

realizar vigildncia de focos, identifica¢do, planejamento do controle e manejo das
espécies, compreendendo roedores, morcegos, pombos, entre outros, orientando a
populagio na eliminagio de fatores de atracdo e manutencgido de animais;

coordenar o0 armazenamento € o controle da entrada e saida de material,
equipamentos, a rotatividade de estoque e a aquisicio dos materiais e Insumos
estratégicos;

zelar pela seguranca e integridade fisica dos equipamentos ¢ instala¢des do setor,
assim como pela higiene ambiental;

cumprir outras atividades compativels com a natureza de suas func¢Oes, que lhe
forem atnbuidas;

integrar no centro de Vigildncia Ambiental do Municipio ou Ambito de Consoércio
Intermunicipal, estabelecendo com este fim, prover recursos humanos, compor a
equipe técnica gerencial

Secao 11
Das Acdes de Epidemiologia e Controle de Doencas - ECD

Art. 56 - As Ac¢oes de Epidemiologia e Controle de Doengas — ECD esta vinculado ao
Departamento de Programas, em consonancia com a Portaria Federal n° 1.399/99, que devera
desenvolver a¢Oes junto a Vigildncia Ambiental com 0 objetivo especifico em planejar a¢des
de controle de doencas, através de sua coordenadoria, especificamente:

I- coordenar as atividades para o controle de vetores;
[1- supervisionar o controle da qualidade de agua,
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[[I- acompanhar a fiscalizagdo em geral de lixo, piscinas como foco multiphcador de
doencas;

[V-  planejar programas voltados para a conscientizacdo de desenvolver meios
preventivos da doenga,

V- coordenar as atividades dos fiscais do ECD, orientando-os e capacitando-os para as
atividades a ser executadas;

VI-  viabilizar a fiscalizacdo facilitando o deslocamento dos fiscais do ECD para as
diversas localidades do municipio.

Art. 57 - Os Programas e Servigos da Area de Saide tratados no presente capitulo desta Lei
deverio devera atender as diretrizes tragadas pelo governo Federal implementadas por
coordenadores.

CAPITULO XV )
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Art. 58 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econbémico ¢ um orgdo lhgado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como ambito de agdo o
planejamento, a coordenagdo e o controle das atividades relativas industria e comércio,
construcdo, conservacio, fiscalizagdo de obras e posturas, carpintaria, produgdo e artefatos de
cimento, limpeza plblica, conservacdo de parques, jardins, cemitérios, pragas de esportes,
feiras livres, matadouros e iluminagdo publica.

Paragrafo tnico. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico exercera suas
atividades através das seguintes areas:
I - Arrea de planejamento Urbano
[1 - Area de Industria e Comercio.
[11 - érea de Obras;
IV - Area de Servicos Urbanos;

.. Secao 1
DA AREA DE PLANEJAMENTO URBANO

Art. 59 - As atividades da Area de Planejamento Urbano sdo as seguintes:

I- articulagio de politicas integradas de desenvolvimento urbano;

11- implementa¢do de politicas que promovam o desenvolvimento urbano com
planejamento relativos a programas de infra-estrutura € equipamentos sociais,

III-  Elaboracdo para implantar programas e a¢des articuladas com as demais esferas
governamentais para normatizar o uso € ocupacio do solo.

V- Articulacdo com diferentes orgdos, tanto no ambito governamental como na
iniciativa privada, visando ao aproveitamento de incentivos € recursos financetros
para a economia do municipio.

V- Formagdo de mecanismo efetivos de participagdo da comunidade nas decisfes e
acOes relativas as questdes urbanas no municip10o;

VI-  Elaboragao de projetos, planejamento, fiscalizagdo, execugdo e controle de
atividades relativas ao desenvolvimento urbano.
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Promocdes de reunides periddicas com os Conselhos Municipais integrando-os
com vistas a elaboracio de programas que tenham por finalidade o estudo das
questdes relativas ao Desenvolvimento Econdmico Urbano.

] Secio I1
Da Area de Industria e Comércio

Art. 60 - As atividades da Area de Industria e Comércio sdo as seguintes:

1-

I1-

I11-

IV-

V-

a promocio de estudos e providéncias visando a atragdo, localiza¢do, manutengéo e
desenvolvimento de iniciativas industriais e comerciais de sentido economico para
o Municipio;

a promog¢do e divulgacio das oportunidades oferecidas pelo municipio no mercado
interno e externo;

a promogio de estudos, pesquisas e projetos sobre comercializacdo dos produtos do
municipio no mercado através de feiras ¢ exposigdes;

a orientacdo aos investidores e industriais que se dirjam ao municipio, em
articulagdo com orgao estadual afim;

o acompanhamento, a orientacio e o controle das atividades inerentes a implantagdo
das industrias e coméreio, no que diz respeito as normas ambientais, em articulagdo
com oOrgdo de meio ambiente estadual,

a execucdo de outras atividades correlatas.

Secéo 11
Da Area De Obras

Art. 61 - As atividades da Area de Obras séo as seguintes:
I - CONSTRUCAO E CONSERVACAO DE OBRAS, compreendendo:

|

I1-

[11-

IV-

a elaboragio de estudos e projetos de obras municipais, bem como o0s respectivos
orcamentos;

a elaboragdo do calculo das necessidades de matenal, bem como a requisigdo dos
mesmos para execucao de obras;

a execu¢do e/ou contratacdo de servigos de terceiros para execucdao de obras
publicas;

a construcio, amphacdo, reforma e conservacdo dos prédios municipais, cemitérios
e logradouros publicos, redes de esgoto sanitario, drenos de &gua pluvial, abrigos
para passageiros € outros,

a execucdo e conservagdo dos servigos de instalagOes elétricas em obras, prédios,
logradouros municipais € em epocas de realizacdes de festividades oficiais;

a pavimentacdo de ruas, vias publicas e logradouros;

o fornecimento dos elementos técnicos necessarios para montagem dos processos
de licitac3o para contratagdo de obras e servigos, em articulagio com a Secretaria
Municipal de Administracdo e Finangas;

a fiscalizagdo, quanto a obediéncia das clausulas contratuais, no que se refere ao
micio e térmuno das obras, aos materiais aplicados e a qualidade dos servigos;

a manutencao ¢ atualiza¢do da planta cadastral do sistema viario do municipio;

a execucdo dos servigos de abertura, reabertura, pavimentaciio ¢ conservacao de
estradas municipais;
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a execugdo dos servicos de construcdo e conservagdo de pontes, bueiros € mata-
burros,

a proposicdo para recollimento a sucata, de maquina ou pecgas consideradas
inaproveitavels, em articulacio com a Secretaria Municipal de Administra¢do e
Finangas;

A execucio de outras attvidades correlatas.

II - LICENCIAMENTO E FISCALIZACAO, compreendendo:

a orientacdo ao publico quanto a obediéncia das normas contidas no Cddigo de
Obras e de Posturas do Municipio; bem como a fiscalizagio quanto ao seu
cumprimento,

o estudo e a aprovagdo de projetos e plantas para realizagdo de obras publicas e
particulares;

o encaminhamento de processos referentes a instalagdes hidro-sanitarias, para
apreciacdo do orgio de saude municipal;

a organizagdo e manutencdo do arquivo de copias de projetos e plantas de obras
publicas e particulares;

a expedicdo de hicenga para a realizagdo de obras e construgdo, reconstrucio
acréscimo, reforma, demoli¢io, conserto e limpeza de imoveis particulares;

a fiscalizag8o e obras publicas a cargo da Prefeitura;

a fiscalizac@o, o embargo ¢ a autuagdo de obras particulares que venham contrariar
as posturas municipais, os projetos e plantas aprovadas pela Prefeitura;

a fiscalizagdo de entulhos e materiais de construcdo em via publicas;

a inspecdo das construgdes particulares concluidas, bem como a emissdo de “habite-
se” e certiddo detalhada;

o fornecimento de elementos para a manutenggo do Cadastro Imobiliario, em
articulacdo com a Secretaria Municipal de Administragio e Finangas;

a apreciagao € a aprovacao de projetos de loteamento e desmembramento, de acordo
com a legislagdo especifica, bem como a sua fiscalizagdo,

a analise e aprovagao de projetos de arruamento;

a aprovacgdo de instrumentos utilizados para propaganda comercial e politica, bem
como os locais a serem exibidos, observando-se a legislagio especifica;

a execucdo de outras atividades correlatas.

HI- ARTEFATOS DE CIMENTO E MADEIRA, compreendendo:

a requisi¢do de matéria-prima para a fabrica¢do de artefatos de cimento e madeira,
em articulagdo com a Secretaria Municipal de Administra¢io e Finangas;

a fabricagio de blocos, meios-fios, manilhas e tampdes;

a selecdo e preparo da madeira necessario a realizacio de obras;

a execugdo de servigos de construg@o e reparo em estruturas e objetos de madeira;

a estocagem, distribuicdo e controle de produtos de artefatos de cimento e de
madeira, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Administracio e Finangas;

a execucdo de outras atividades correlatas.

’ Secio IV
Da Area De Servicos Urbanos

Art. 62 - As atividades da Area e Servigos Urbanos sio as seguintes:
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a promogdo de campanhas de esclarecimentos ao publico a respeito de problemas
de coleta de lixo, principalmente quanto ao uso de recipientes;

a definicdo, através da planta fisica do municipio, do zoneamento para fins de
limpeza publica, coleta e disposi¢do do lixo domiciliar, comercial ¢ industrial;

a execugdo dos servigos de higienizacdo, capina, rogagem de matos e varrigdo das
vias ¢ logradouros publicos;

a execucdo dos servicos de coleta e disposicio do lixo, compreendendo o
recolhimento, transporte e remogdo para os locais previamente determinados;

a articulacio com a Area de Obras para a sistematizagiio dos servigos, visando a
distribuigdo dos veiculos,

a execucdo de limpeza e desobstrugdo de bueiros, valas, ralos de esgotos de agua
pluvial € outros;

a lavagem de logradouros publicos, quando for o caso;

o plantio e conserva¢io dos parques, jardins ¢ dreas ajardinadas, bem como a
vigilancia contra a depredacio;

a manutencio e amplia¢io das areas verdes do municipio, em colaboragdo com a
Area de Desenvolvimento Rural € Meio Ambiente, com vistas ao embelezamento
urbano;

a manutengdo e conservacdo de pragas de esportes municipais;

o acompanhamento das instalagdes elétricas de iluminagdo publica, zelando por sua
CONServacio;

o emplacamento de logradouros e vias puablicas, bem como a numeragdo de
imoveis, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas;

a administragiio e fiscalizagdo dos cemitérios municipais, envolvendo as atividades
de sepultamento, exumacdo, transladacio e perpetualidade de sepulturas;

a manutencfio da limpeza e conservac¢ao dos cemiterios municipais;

a fiscalizagdo, notificacdo e autuagfio aos proprietarios de amimais soltos em vias
publicas e/ou criados em quintais, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Saude;

a admunistracao e fiscalizacdo do funcionamento de mercados, feiras e matadouros,
em articulagdo com a Secretaria Municipal de Saude;

XVI- a execucdo de outras atividades correlatas.

CAPITULO XVI1

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

I-
I11-

IV-

Art. 63 - Compete a Secretaria Municipal de Agncultura e Meio Ambiente planejar,
coordenar, controlar e executar as atividades inerentes a agricultura, pecuaria, e meio ambiente,

coordenar as agdes que assegurem a implementacdo e execucgdo das diretrnizes ¢
politicas fixadas pela administragdo municipal na area agricola;

analisar os pleitos emanados das comunidades rurais do Municipio;

elaborar e desenvolver programas e projetos para o setor, apoiando-se em politicas
federais ¢ estaduails, promovendo a integracdo entre esses governos, 0 municipio €
produtores rurais;

defimir e fiscalizar a aplicagdio dos recursos financeiros
desenvolvimento agropecuario, piscicultura e aglitnocultura;
elaborar normas e politicas basicas para a realizacdo de pesquisas nas comunidades
rurais,

destinados ao
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Vi-

VII-

VIII-

1X-
X-
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promover intersetoriedade dos diversos Orgos municipais, estaduais e federais

para o desempenho de a¢des nas areas de agropecuaria, piscicultura e

avicola, visando o desenvolvimento sdcio- econdémico das comunidades envolvidas,
promover reunides periddicas com os Consethos Municipais de Politicas Agricolas
com vistas a elabora¢io de programas que tenham por finalidade o aumento da
produtividade, geragdo de emprego e renda no setor € diminui¢gdo do éxodo rural.
colaborar com a Secretaria de Estado para Assuntos do Meio Ambiente € com o
SAAE na elaboragio e execucido de planos € medidas que visam o controle da
polui¢do causada por esgotos sanitarios;

garantir a presta¢io de servigos municipais de acordo com as diretrizes do Conselho
Municipal de Defesa do Meio Ambiente;

planejar, orientar, controlar e avaliar o meio ambiente do Municipio;

executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

Paragrafo unico. A Secretaria de Agrcultura e Meio Ambiente executara suas
atividades através do seguinte 6rgao:

Art, 64 -

planos e

Departamento de Agricultura
Departamento de Meio Ambiente.

Secao I
Do Departamento de Agricultura

O Departamento de Agricultura e Meio Ambiente tem como objetivo a elaboracio de
projetos de extensdo rural e incentivo aos pequenos e medios produtores e pela

organizagio de programas de comercializa¢io dos produtos produzidos pela zona rural do
municipio e ainda as seguintes atribuigdes:

I-
il-
[11-

V-

V-

VII-

V1II-
IX-

coordenar as acgdes que assegurem a implementacdo e execugdo das diretrizes ¢
politicas fixadas pela Administra¢cdo Municipal na area agricola;

analisar os pleitos emanados das comunidades rurais do Municipio;

elaborar e desenvolver programas € projetos para o setor, apoiando-se em politicas
federais e estaduais, promovendo a integracdo entre esses governos, O municipio ¢
produtores rurais;

definir e fiscalizar a aplicacdo dos recursos financeiros destinados ao
desenvolvimento agropecuario, piscicultura e aqiiicultura,

elaborar normas e politicas basicas para a realizagdo de pesquisas nas comunidades
rurats;

promover intersetoriedade dos diversos Orgdos municipais, estaduais e federais para
o desempenho de agles nas dreas de agropecuaria, piscicultura e avicola, visando o
desenvolvimento socio-economico das comunidades envolvidas;

promover reunides periddicas com a comunidade com wistas a elaboragdo de
programas que tenham por finalidade o aumento da produtividade, geracdo de
emprego € renda no setor e diminuigdo do éxodo rural,

coordenar programas de extensdo rural

executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

Paragrafo unico. O Departamento de Agricultura tem a gestdo de suas atividades coordenada
e orientada e processada através dos seguintes Orgios que a compde
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I - Area de Planejamento e Desenvolvimento Agricola ;
II - Area de Manutengo Agricola;
I11 - Area de Assisténcia Técnica e Difusdo da Tecnologia

Subsecao 1
Area de Planejamento e Desenvolvimento Agricola

Art. 65 - A Area de Planejamento ¢ Desenvolvimento Agricola, ligado a Secretaria Municipal
de Agricultura e Meio Ambiente — Departamento de Agricultura compete o desempenho das
seguinies atividades:

L

II.

1.

IV.

VL

V1L

VIIIL

IX.

XI.

XI1I.

X111,

X1V,

XV.

promover levantamento das necessidades da populacido rural do municipio para
possiveis atendimentos, dentro das possibilidades da Administracio Municipal,
despertar, a nivel de comunidade, o senso de participagdo e cooperagdo da
populagdo rural do municipio;

promover a integracdo das atividades rurais existentes com os programas e
projetos elaborados pela Secretaria Municipal; |
planejar e organizar em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacdo, a
implantagdo de hortos, hortas e pomares escolares com a participagdo das
comunidades;

elaborar projetos, em conjunto com os Orglos estaduais e federais, com vista a
captacdo de recursos, objetivando a melhoria da populagdo do Municipio e
buscando

oportunidades de desenvolvimento sustentavel, sobretudo no que se refere aos
aspectos ambientais;

participar de decisdes que envolvam a area rural, tais como:delimitagdo de
perimetro rural, aprovacdo de ioteamento em area rural, etc;

desenvolver programas e projetos, visando um atendimento satisfatorio e
igualitario em todo territorio rural do Municipio;

buscar recursos para a manutencdo da estrutura fisica € funcionamento de
Viveiros Municipais;

desenvolver, em conjunto com as Secretarias Municipais projetos soclais que
utilizem as instalagdes fisicas dos Viveiros e Hortdes Municipais;

promover reunides setoriais para que, de posse das informacdes levantadas,
elabore um planejamento pautado na realidade e na necessidade das comunidades
envolvidas;

executar projetos globais e especificos no campo da agropecuarna, em comunto
com Orgdos estaduais e¢ federais, objetivando a melhoria da produgio no
Municipio;

participar de reunides com as liderancas e comunidades rurais, com o objetivo de
levantar, conhecer e elencar os provlemas e 0s anseios do setor, com vistas a
subsidiar a elaboracio de programas e projetos da Secretaria Mumcipal de
Agricultura e Meio Ambiente,

realizar levantamento das necessidades da producdo rural do Municipio ¢ manter
o banco de dados atualizado para auxiliar na tomada de decisdes ¢ no
direcionamento prioritario das agoes,

manter atualizado o cadastro de ferrantes que comercializam seus produtos na
Sede do Municipio;
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XVI. plangjar e executar agdes que possibilitem o pleno desenvolvimento das
atividades dos feirantes que atuam no Municipio;

XVII. fiscalizar, em conjuntos com as areas de Vigilancia Sanitaria e Posturas a higiene,
a qualidades dos produtos e o aumento abusivo dos pre¢os das mercadorias;

XVIII. oferecer suporte técnico e logistico as Secretarias Municipais para a implantagao
de projetos sociais na area agricola;

XIX. planejar os recursos humanos e o apoio logistico necessarios a execugdo das
atividades e projetos elencados nos Planos Plurianual ¢ Anual de trabalho;

XX. realizar cursos na area agricola e pecuaria, objetivando um aproveitamento da
produgio imprépria para comercializacdo, criando fontes alternativas de
alimentacdo e renda para o produtor rural,

XX1. manter os Viveiros em pleno funcionamento e abastecidos com mudas nativas,
frutiferas, café, etc., para atender programas da Secretana,

XXII. fiscalizar a aplicacdo de recursos para programa agropecuario;

XXIII. executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

, Subsecio 11
Area De Manuten¢io Agricola

Art. 66 - A Area de Manutencdo Agricola, ligado a Secretaria Municipal de Agricultura e

Meio Ambiente, Departamento de Agricultura compete o desempenho das seguintes
atrvidades:

| - levantar, em todo o Municipio, através da lideranga rural, as necessidades para a
construcio e implantacdo de infra- estrutura basica, objetivando a expansdo da fronteira
agricola;

Il - levantar, por comunidade rural, a necessidade de execugdo de obras e servigos a serem
realizados em parceria com o Produtor;

[II - executar obras e servi¢os obedecendo a legislagdo vigente no que diz respeito a
utilizacdo dos recursos naturais;

IV - levantar ¢ mapear todas as estradas vicinais e secundarias ndo pavimentadas do
Municipio que precisam de manutengdo periddica, identificando os pontos criticos e
frageis das mesmas;

V - estabelecer estratégia de manutencdo periodica das estradas, procurando corrigir os
pontos criticos através de solugdo de carater mais duradouro como o cascalhamento,
compactagdo e canalizagdo de aguas pluviats;

VI - momtorar, através de contatos com liderancas comunitarias rurais e visitas locais, o
estado de conservagdo de cada estrada vicinal mapeada, objetivando manter um alto grau
de satistacdo dos usuanos,

VIl - cnar condigbes para estocagem de cascalho em pontos estratégicos do Municipio,
visando uma maior eficiéncia € um menor custo na manutencdo das estradas;

VII - manter uma equipe em carater permanente, para reparos e construgdo de pequenas
pontes, bueiros € mata-burros nas estradas rurais do Municipio;

IX - elaborar calendario de atendimento, satisfatorio e igualitdrio, para a Patrulha Agricola
Mecanizada, com cobertura proporcional em todo o Municipio;

X - manter relatorio mensal atualizado de todas as atividades desenvolvidas, com a finalidade

de prestar contas a sociedade dos resultados alcangados,comparando-os com as metas
Propostas;
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XI - identificar as necessidades de treinamento para os servidores da area, visando minimizar
as perdas e gastos e maximizar os resultados;

XII - realizar reunides com as comunidades rurais, objetivando uma avaliacdo das atividades
executadas bem como definir a programacio, conforme calendario de atendimento, das
proximas atividades;

XIII - zelar para que os servigos prestados sejam de excelente qualidade, incentivando a
geracdo de emprego e renda no campo;

X1V - zelar pelas maquinas e equipamentos, obedecendo a programacao para a realizagdo de
manutencdo periddica, objetivando uma maior vida til;

XV - executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

! Subsecao Il
Area De Assisténcia Técnica E Difusao De Tecnologia

Art. 67 - A Area de Assisténcia técnica e Difusio de Tecnologia, ligada a Secretaria Municipal
de Agricultura e Meio Ambiente, Departamento de Agricultura compete o desempenho das
seguintes atividades:

I.

11

HL

V.

manter uma estreita relagio com os Orgios estaduais e federais atuantes no
Municipio, visando compartilhar os planejamentos, buscando somar esforgos para
alavancar ainda mais o desenvolvimento s0cio- econdomico no campo;

promover uma Inter- relagdo entre os técnicos da Prefettura Municipal e Instituto
Capixaba de Pesquisa e Extensio Rural -INCAPER, com o objetivo de prestar ao
Produtor Rural uma melhor assisténcia técmica, difundindo no campo as tecnologias
mais modernas e de alcance de todos;

realizar, conjuntamente com a Departamento de Meio Ambiente ¢ o Instituto de
Defesa Agropecuaria e Florestal- IDAF acdes, visando o desenvolvimento da
Agropecuaria, focando a preservacdo dos remanescentes florestais como fator
indispensavel no desenvolvimento sustentavel da propriedade rural;

realizar, em conjunto com o Instituto Nacional de Colonizagdo e Retorma Agrana —
INCRA, estudos da situagio fundiarita do Municipio, mapeando e discriminando a
ocupagdo, visando subsidiar o Poder Publico no planejamento e na tomada de
decisdes;

executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

SECAO II
DO DEPARTAMENTO DE MEIOQO AMBIENTE

Art. 68 - O Departamento de Meio Ambiente tem como objetivo a elaboragfo de planos e
projetos para a preservagdo do meio ambiente, com as seguintes atribuigoes:

L
I

l1L.

estabelecer diretrizes destinadas a melhoria das condigdes ambientais do Municipio;
articular-se com instituigdes federais, estaduais e municipais para a execugido
coordenada de programas relativos a preservagao dos recursos naturais renovaveis;
articular-se com orgaos federais e estaduais com vistas a obtencido de financiamento
para programas relacionados com ¢ reflorestamento ou manejo de florestas do
Municipio;
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IV.  colaborar com a Secretaria de Estado para Assuntos do Meio Ambiente e com o
SAAE na elaboracio e execucdo de planos e medidas que visam o controle da
poluicdo causada por esgotos sanitarios;

V. garantir a prestaciio de servigos municipais de acordo com as diretrizes do Conselho
Municipal de Defesa do Meio Ambiente;
VI.  planejar, orientar, controlar e avaliar o meio ambiente do Municipio;

VII. preservar e restaurar 0s processos ecologicos essenciais e a integridade do
patrimonio geneérico,

VIII. proteger a fauna e flora;

IX. promover, periodicamente, auditorias nos sistemas de controle de poluigdo e de
prevengdo de riscos de acidentes das instalagdes e atividades de significativo
potencial poluidor, incluindo a avaliagio de seus efeitos sobre o meio ambiente,
bem como saber a satide dos trabalhadores e da populagéo;

X. coordenar a fiscalizagdo da produgio, da estocagem, do transporte, da
comercializacdo e da utilizacdo de técnicas, métodos e instalagdes que comportem
risco efetivo ou potencial para a sadia qualidade de vida € o meio ambiente;

XI. exigir, na forma da Lei, para a implantacio ou ampliagdo de atividades de
significativo potencial poluidor, estudo prévio de impacto ambiental, a que se dara
publicidade, assegurada a participagdo da sociedade civil em todas as fases de sua
elaboracdo;

XII. estabelecer e coordenar o atendimento a normas, critérios e padrdes de quahdade
ambiental;

XIII. promover medidas judiciais e administrativas de responsabilizagdo dos causadores
de poluigdo ou degradagdo ambiental,

XIV. exigir, na forma da Lei, através do orgdo encarregado da execuc¢do da politica
municipal de prote¢do ambiental, previa autorizagdo para a instalagdo, ampliagdo e
operacdo de instalacbes ou atividades efetivas ou potencialmente poluidoras ou
causadoras de degradac¢ido ambiental;

XV. implantar unidades de conservagdo representativa dos ecossistemas do espacgo
territorial do municipio,

XVI. orientar campanhas de educa¢do comunitaria destinadas a sensibihzar o publico ¢ as
instituigdes de atuagcdo no Municipio para os problemas de preservagdo do meio
ambiente;

XVII. garantir o amplo acesso dos interessados as informagdes sobre as fontes e causas da
polui¢do ¢ da degradagdo ambiental;

XVIIL promover a conscientizacdo da populagdo ¢ a adequacdo do ensino de forma a
assegurar a difusio dos principios e objetivos da prote¢do ambiental;

XIX. assessorar a Administragio Municipal em todos os aspectos relativos a ecologia e a
preservacdo do meio ambiente;

XX. executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

Paragrafo anico. O Departamento de Meio Ambiente tem a gestdo de suas atividades
coordenada e orientada e processada atraves dos seguintes areas:
| - Area De Educacio Ambiental;
II - ﬁ}rea De Projetos E Normas Técnicas,
[1I - Area Controle De Qualidade Ambiental;
IV - Area De Fiscalizacio Ambiental E Licenciamento;
V - Area De Monitoramento de Ecossistema e Produgdo de Vegetal do Horto Municipal
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j_ Subsecio I
Area De Educacio Ambiental

Art. 69 - A Area de Educacio Ambiental, ligada a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio
Ambiente, Departamento de Meio Ambiente compete o desempenho das seguintes atividades:

L.

II.

111.

1V,

VI

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIIL

X1V,

XV,

articular-se com ouiros orgdos pablicos ou entidades privadas objetivando o
intercambio de informagaes;

planejar, orgamzar e executar campanhas permanentes de sensibilizagdo popular
quanto as questdes ambientais, por meio dos veiculos de comunicagdo existente,
articulando-se com demais Secretarias Municipais;

promover a aquisi¢do, produgio e elaboragdo de recursos audiovisuais para utilizar
como apoio nos programas de educag¢do ambiental e outros;

apolar eventos e programas d¢ outros orgdos que tenham como objetivo
sensibilizar a populagao para a questio da preservagdo ambiental;

promover eventos comemorativos a questdo ambiental e outros;

planejar, organizar € executar, em parceria com a Secretaria Municipal de
Educacdo, cursos de treinamento de professores para a inclusdo de programas de
atividades de educacdo ambiental nas escolas municipais;

promover a articulagdo entre Departamento e entidades ou representantes das
comunidades municipais;

promover, em conjunto com a Secretaria Municipal de Educagido, programas de
educacio ambiental nas escolas municipais, de forma permanente, multi e
interdisciplinar, contemplando as questdes locats, regionais, nacionais e mundiais;
divalgar, junto aos demais 6rgdos da administracdo municipal, as informagdes
relativas aos bens sob protegido legal e preservacgio;

promover a dinamiza¢do dos movimentos populares e sindicais e seu envolvimento
critico nos problemas ambientais do Municipio;

conhecer as principais caracteristicas e especificidades dos movimentos populares
e sindicais do municipio através do mapeamento das entidades existentes, da
identificacdes de suas principais formas de organizagio e manifestagdo, da
tdentificacdo de suas principais demandas e reivindicagdes, da identificacdo de
seus principais interlocutores, do conhecimento da imagem que as liderancas tém
do meio ambiente e da preparacio da comumdade para participa¢do em audiéncia
publicas informado sobre o projeto a ser submetido a seu exame;

senstbilizar as liderangas populares e sindicais a partir de uma visdo de
desenvolvimento sustentado para a melhona da qualidade de vida da populagio;
promover acdes, junto as liderangas, que dtvulguem o conhecimento do patriménio
ambiental do municipio;

organizar palestras, encontros, foruns, seminarios, cursos € reunides técnicas
visando a

executar outras atividades correlatas € aquelas solicitadas pela chefia imediata.

' Subsecio 11
Area De Projetos E Normas Técnicas

Art. 70 - A Area de Projetos e Normas Técnicas, ligada a Secretaria Municipal de Agricultura
e Mewo Ambiente, Departamento de Meio Ambiente compete o desempenho das seguintes

atividades:
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] - promover estudos, pesquisas ¢ diagnosticos ¢ a Proposi¢do de medidas de protegio e
conservacao do melo ambiente;
IT - preparar plantas, bases cartograficas e desenhos necessarios ao desenvolvimento de
projetos, estudos, pesquisas e outros;
[1] - efetuar o levantamento e sistematizacOes cientificas para o desenvolvimento de projetos
€ pesquisas;
IV - desenvolver, em conjunto com os orgéos afins, projetos de pesquisas ambiental;
V - manter a preservagido, conservagio ¢ recuperagdo do ecossistema do municipio;
VI - fiscalizar recursos naturais do Municipio contra a pratica de queimadas, desmatamento
e outros atos considerados legalmente como crimes ecoldgicos;,

VII - manter e administrar o viveiro municipal visando a aquisi¢do e multiplicagdo de plantas
destinadas aos parques, jardins, pragas € arborizagéo;

VIII - promover e estimular a producdo e reproducdo de sementes ¢ mudas, destinadas a
programas, projetos e atividades de ampliagio da arborizacdo e ornamentagdo de
pracas, jardins e logradouros publicos;

X - realizar pesquisas sobre nutri¢do e programagcado de espécies vegetais;
X - cultivar espécies vegetais destinadas a arborizagdo e ornamentagio de logradouros
publicos;
X1 - aplicar normas técnicas de plantio, adubacdo, irrigagdo e pulverizagio,
XII - manter controle atualizado do estoque de mudas, por espécte e tamanho;
XIII - combater pragas, doengas e ervas daninhas em viveiros.
XIV- executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

’ Subsecio 111
Area De Controle De Qualidade Ambiental

Art. 71 - A Area de Controle de Qualidade Ambiental. ligada a Secretaria Municipal de
Agricultura e Meio Ambiente, Departamento de Meio Ambiente compete o desempenho das
seguintes atividades:

[- Planejar, coordenar e acompanhar o desenvolvimento de planos, programas e
projetos que visem a qualidade ambiental;
[1- controlar ¢ disciplinar a localizagdo, implantacio, operacdo e ampliagio de

atividades de qualquer natureza, que possam causar poluigdo ou degradacio do
meio ambiente;

III-  coordenar a realizagdo de levantamentos sobre as condigdes ambientais do
Municipio, incluindo o cadastro das Industrias capazes de produzir modifica¢des
que deteriorem estas condi¢des, bem como identificar as areas onde ja existem
problemas de altera¢do do meio ambiente;

IV-  fornecer diretrizes aos demais 0rgaos municipais, em assuntos que se referem ao
meio ambiente e a qualidade de vida contida na legislacio federal, estadual e
municipal;

V- adotar medidas adminmistrativas, no ambito de suas atribui¢gOes, para compatibilizar
o desenvolvimento urbano com a preservagdo e recuperagdo da qualidade
ambiental;

VI-  determinar a realizagdo de inspe¢des ambientais;
VII- colaborar com a area afim na elaboracdo de programas de controle de uso do solo
quanto ac combate da erosao;
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VIII- observar o cumprimento das normas técnicas e padrdes de protecdo, controle e
conservagdo ambiental definidos pelo Codigo Ambiental do Municipio, em
consondncia com a legislagdo pertinente, estadual e federal;

IX- analisar os estudos de impacto ambiental ¢ respectivo relatério de meio ambiente
referente as atividades potencial ou efetivamente causadoras de poluigdo ou
degradac¢do ambiental.

X- executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

] Subsecio 1V
Area De Fiscalizacao Ambiental E Licenciamento

Art. 72 - A Area de Fiscalizacio Ambiental, ligada a Secretaria Municipal de Agricultura e
Meio Ambiente, Departamento de Meio Ambiente compete o desempenho das seguintes

atividades:
|- fazer cumprir a legislagdo ambiental em vigor, aplicando 0s instrumentos previstos,
- 11- fiscalizar a execugdo da legislagio municipal pertinente, atuando, intimando e

aplicando as sang¢des previstas contra pessoas fisicas e juridicas que causem
polui¢dao ou degradagdo ambiental no Municipio;

[II- realizar vistonias as fontes de poluicio ambiental em atendimento a denuncias ou
por solicitagdo dos demais setores;

[V-  manter arquivo relativo as acgdes fiscais realizadas, incluindo, dentre outros, os
autos aplicados;

V- instruir processos referentes as a¢des fiscais realizadas;
V1-  proceder ao controle dos autos aplicados, prazos concedidos, defesas e respectivas
decisdes;

VII- promover a execugio de medidas de prevengio e de combate a poluigdo ambiental.

VIII- efetuar o monitoramento dos langamentos de efluentes liquidos e residuos solidos;

IX- momtorar a qualidade das aguas dos rios e lagoas do Municipio, onentando a
populagdo quanto ao grau de poluigdo dos mesmos;

X- acompanhar as campanhas de analises de efluentes, aguas superficiais, subterraneas
e corpo receptor executadas por fontes potencialmente poluidoras;

XI-  efetuar 0 monitoramento da qualidade das aguas de bicas e fontes;

- X1I- manter arquivo atualizado dos dados referentes aos monitoramentos e mediges;

XIII- solicitar, a 6rgdos Estaduais e Federais, dados relativos a monitoramentos hidricos e
do solo realizados na regido de Influencia Municipal;

X1V- cadastrar e licenciar as atividades industriais e ndo industriais;

XV- manter cadastro atualizado das fontes poluidoras instaladas no Municipio;

XVI- cadastrar as areas verdes e cobertura arborea do Municipio;

XVII- controlar ¢ disciplinar e implementagdo e operagdo de atividades de qualquer
natureza que possam atentar contra o meio ambiente, estabelecendo as medidas
preventivas indispensavels a sua aprovacao,

XVIII- examinar € emitir pareceres técnicos em processos de hicenciamento de atividades
de extracdo mineral, inclusive os ja instalados;

XIX- emitir pareceres técnico sobre os pedidos de loteamentos e conjuntos residenciais
analisando-os sob seus aspectos ecologicos e de acordo com a legislacdo ambiental
em Vigor,

XX- executar outras atividades correlatas € aquelas solicitadas pela chefia imediata.
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Subsecio V

Area De Monitoramento De Ecossistema E Producio De Vegetal Do Horto Municipal

Art. 73 - - A Area Monitoramento de Ecossistema e Producdo de Vegetal do Horto
Municipal, ligada a Secretaria Municipal de Agncultura e Meio Ambiente, Departamento de
Meio Ambiente compeie o desempenho das seguintes atividades:

L.
11

L11.
Vv,

V.
VL
VIL
VI
IX.
X.

XL
XI11.

implementar 0 zoneamento ambiental do Municipio, compatibilizando 0s usos do
solo com as caracteristicas ambientais;

efetuar monitoramento das areas verdes, cobertura vegetal arborea, ¢ das Unidades
de Conservac¢ao do Municipio, inclusive as areas de encostas reflorestadas;
monitorar a preservagao, conservacgao e recupera¢do do ecossistema do municipio;
fiscalizar recursos naturais do Mumcipio contra a pratica de queimadas,
desmatamento e outros atos considerados legalmente como crimes ecologicos;
manter ¢ admnistrar o vaiveiro municipal visando a aquisicio e multiplicacao de
plantas destinadas aos parques, jardins, pracas e arborizacio;

promover € esttmular a producio e reprodugdo de sementes ¢ mudas, destinadas a
programas, projetos e atividades de ampliagdo da arborizagdo € ornamentagdo de
pragas, Jardins e logradouros publicos;

realizar pesquisas sobre nutri¢io e programacio de espécies vegetais;

cultivar espécies vegetais destinadas a arborizagdo e ornamentagio de logradouros
publicos;

aplicar normas técnicas de plantio, adubagéo, irrigagdo e pulverizagio;

manter controle atualizado do estoque de mudas, por espécie e tamanho;

combater pragas, doencas e ervas daninhas em viveiros.

executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

Secao IV
Unidade Municipal de Cadastro - UMC

Art. 74- A Unidade Municipal de Cadastro é um o6rgdo ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Agricultura e Meio Ambiente, com objetivo atenclo especial aos proprietarios
rurais, desenvolvendo entre outras atribuigbes as seguintes:

I. mformar e orientar os proprietarios rurais, buscando solu¢des em diversos
setores,

II. Onentar os propretarios rurais do municipio no preenchimento das Declara¢des
de Propriedade — DP;

III. Coordenar as atividades relativas ao Boletim de Alteragdo Cadastral — BAC;
IV. Informar e orientar sobre a Ficha Complementar de Declara¢io de Propriedade

- FC;
V. Declaragdo do Imposto Territonial Rural — ITR;

VI. Recepcionar documentos e analise dos mesmos enviando-os ao Orgio

competente quando necessario;

VII. Manter intercimbios com os diversos orgdos da esfera Municipal e Estadual

para o bom atendimento ao proprictario rural.
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Secio V
Do Apoio de Monitoramento e Assisténcia

Art. 75 - O Apoio de Monitoramento e Assisténcia fica ligado ao Diretamente a
Secretaria de Agricultura e Departamento de Meio ambiente, que devera atender as
solicitacdes dos chefes das divisdes e os chefes das areas monitorando e dirigindo as turmas de
servidores em trabalhos internos € externos em execucdo de obras, de servigos publicos, onde
necessita de acompanhamento de forma continua para melhor qualidade do servigo, € ainda:

I-

acompanhar e orientar as atividades da turma de pontes, bueiros,;

I1- averiguar in loco as solicita¢oes;

[II-  averiguar os trabalhos da equipe em relagdo ao matenal utilizado;

[V-  visitar as obras publicas rurais para constar o estado de conservagao;

V- realizar o levantamento dos materiais necessarios para as construgdes em zona
rural;

VI-  averiguar o estado de conservagdo das estradas de rodagem na zona rural,

Vil- acompanhar o estado dos equipamentos e funcionamento dos centros telefénicos
dos meilos rurais,

VIII- wvisitar os distritos para averiguagdo e levantamento das necessidades em relagdo ao
produtor agricola,;

IX-  wvisitar o meto rural para levantamento das possibilidades de ampliacdo das redes
telefonicas;

X- acompanhar as comunidades rurais no plangjamento de atividades que buscam a
preservagdo do meio ambiente, para encaminhamento ao 6rgdo competente para as
devidas providéncias

XI-  auxiliar o seu chefe hierarquico nas visitas as associagOes de produtores rurats, nas
reunides;

XII-  ser elo de comunicagdo dos produtores rurais com os 6rgaos publicos;

XIII- acompanhar diariamente 0s hortdes municipais buscando solu¢des necessarias para
os diversos casos;

XIV- acompanhar dianamente as atividades dos viveiros do municipio, para que s¢jam
atendidas todas as situagdes adversas;

XV-  fiscalizar as atividades dos trabalhadores nos viveiros para o bom andamento dos
servigos, principalmente no que se refere a qualidade ¢ questdes diversas, devendo
sempre levar os problemas para seu superior;

XV1- fiscalizar o zelo dos trabalhadores com seus equipamentos e utensilios de trabatho;

XVII- coordenar e realizar a divisdio em equipes de trabalho quando necessario
fiscalizando as tarefas;

XVHI- orgamzar ¢ acompanhar equipes de trabalho para combate a incéndios na zona
rural;

XIX- fiscahizar a quahdade e o cuidado dos trabalhadores dos hortdes com o produto
trabalhado:;

XX- acompanhar e fiscalizar o servigo do operador das maquinas municipais no meio
rural para cumprnimento das determina¢des do responséavel;

XXI- acompanhar pessoalmente toda a execugdo de atividades de trabalhadores em

equipe para o bom funcionamento ¢ qualidade do servigo.
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TITULO IV
DAS ENTIDADES PUBLICAS

CAPITULO UNICO
DA DEFESA CIVIL

Art. 76 - Compete a Defesa Civil, articular-se com entidades publicas e privadas € com a
comunidade visando a obtengdo de cooperagio para o desenvolvimento, direta ou
indiretamente, de a¢bes de prevengdo e conscientizacdo da populagdo contra tendmenos que
ponham em risco sua seguranca e na sua defesa em casos de emergéncia e de calamidade
publica € especificamente:

I
1.

HI.

1V,

VII.

VI

IX.

XI.

XL

XI1II.

fornecer subsidios a detinigdo das politicas sociais do Departamento;

definir ¢ executar projetos relacionados a prevencdo e a conscientizagdo da
populagdo para a sua defesa contra fendmenos que ponham em risco sua
seguranca,

executar levantamentos, avahar e elaborar diagnosticos das areas vulneraveis do
Municipio, visando a busca de solu¢do para os problemas e & priorizagdo de
atendimento em casos emergencials, em conjunto com as areas afins;

incentivar a criagdo de Niucleos Comumtarios de Defesa Civil junto as
comunidades apoiando sua organiza¢do e promovendo cursos de treinamento
para desenvolvimento de a¢des de defesa civil, em conjunto com as areas afins;
elaborar cadastro dos recursos humanos, dos equipamentos socio-comunitarios e
dos servigos publicos, existentes na comunidade, disponiveis em casos de
emergéncias ou calamidade, em conjunto com as areas afins e com 0s Nucleos
Comunitarios de Defesa Civil;

realizar, em carater preventivo, campanhas educativas ¢ de conscientizagdo para
esclarecimento a comunidade sobre a necessidade de seu engajamento nos
trabalhos de defesa civil e durante as situagdes emergenciats,

executar, inclusive atraves de mutirdes comunitarios em conjunto com as areas
afins, acgOes corretivas de escoramento/desmonte de pedras e barreiras,
reconstituicio ambiental, refor¢o de moradias e outras a¢des identificadas no
diagnostico preventivo;,

avaliar a necessidade de mtervencio do Poder Pablico Municipal nos casos de
emergencia;

coordenar, nos casos de emergéncia € de calamidade publica, as ag¢des de
socorro e de assisténcia a populacio vitimada, de recuperagdo e de reconstrugio
de habitagdes, vias e logradouros publicos e de divulgaciao de informagdes junto
aos meios de comunicacdo, em articulagdo com os Nucleos Comumitarios de
Defesa Civil, com orgidos dos Poderes Publicos Federal e Estadual, com as
Secretarias Municipais afins e com entidades representativas da sociedade civil;
avaliar e propor, se necessario, a decretacdo do estado de calamidade publica;
realizar, em situacoes de emergéncia ou calamidade, a evacuagdo das pessoas da
area atingida, proporcionando-lthes a assisténcia necessaria;

articular-se, em carater cooperativo, com entidades publicas da sociedade civil
e, de modo especial, com a Coordenagdo Estadual de Defesa Civil ¢ com o
Corpo de bombeiros para o desenvolvimento de ac¢les em situagdes
emergenciais ¢ de calamidade publica;

desempenhar outras atribuigdes afins.
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TITULO V
DOS ORGAOS DELIBERATIVOS

CAPITULO UNICO
DOS CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 77 - De conformidade com o disposto na legislacdo em vigor e por forga do disposto nesta
Lei, ficam mantidos os seguintes Conselhos:

I-  Conselho Municipal de Saude;

[1- Conselho Municipal de Agdo Social,

tII- Conselho Municipal de Educacao,

IV- Conselho Municipal dos Direitos da Crianca ¢ da Adolescéncia;

V- Conselho de Acompanhamento e Fiscalizagio do Fundo de Manutengdo €
Desenvolvimento do Ensino Fundamental e Valornizagdo do Magistério - FUNDEF;

VI- Conselho de Acompanhamento e Fiscalizagdo da Merenda Escolar,

VII- Conselho de desenvolvimento Econdmico;

VIII- Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel,

IX- Conselho Municipal de Entorpecentes;

X-  Conselho Municipal de Defesa Civil..

Art. 78 - Fica o Poder Executivo autorizado a baixar os respectivos regulamentos dos
Conselhos a que se retere o artigo anterior, observando o que consta desta Lei € bem assim os
preceitos legais contidos na Lei Organica do Municipio de Governador Lindenberg,

~ TITULO VII ,.
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 79 - Observados os principios fundamentais e demais disposi¢des da presente Lei, o
Prefeito Municipal expedird, progressivamente, os atos necessarios a implantagdo da nova
Estrutura Organizacional, observando-se os recursos financeiros disponiveis.

Art. 80 - A implantacio das novas Secretarias e/ou demais Orgdos, dar-se-a com o
preenchimento dos cargos criados através da Lei.

Art. 81 - Cada unidade administrativa promovera, anualmente, a revisio de sua lotagdo, de

modo a corresponder as necessidades de pessoal, em decorréncia da implantagdo da presente
Lei.

Art. 82 - A onentagdo, coordenacdo, supervisio e implementagdo da presente organizacio
municipal sera exercida pelo Secretario Municipal de Administracgo.

Art. 83 - Ficam extintos todos os cargos em comissdo criados por Leis anteriores, desde que
foram tratados pela presente Lei.

Art. 84 - Em decorréncia do disposto nesta Lel, fica o Poder Executivo autorizado a proceder
ao remanejamento das dotagbes orgamentarias do or¢amento vigente, para adequa-las aos
Orgdos ora criados, utilizando-se da abertura de créditos especiais, quando necessario, tendo
como fonte os recursos previstos no § 1° do art. 43, da Lei1 4.320/64.
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Art. 85 - Fica fazendo parte integrante da presente Lei o Anexo I que dispde sobre os Cargos
em Comissdo, 0 Anexo II, que dispde sobre os Padrdes de Vencimentos dos Cargos em
Comisséo da Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg.

Art. 86 - Esta Let entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos
financeiros a 1° de abril de 2.005, revogando-se as disposi¢Bes em contrario, especialmente as
Leis N™.0001/2001, 057/2001, 086/2002, 153/2003.

Registra-se, publica-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Governador Lindenberg -Estado do Espirito Santo, aos
20(vinte) dias do més de abril do ano de dois mil e cinco.

, -~
ERVAL ANAJIO K LTOE

Prefeito Municipal

Registrado e W&bh&tﬂ desta Prefeitura Municipal na data supra.
ANDRESSA AYER PLOTEGHER

Chefe de Gabinete.
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ANEXO 1 )
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

Nomenclatura Qt. | Padr Area de Atuacao
a0
Secretarios 07 | CC-1 | Secretarias diversas
Controlador 01 | CC-1 |Controladona
Assessor de Planejamento I 05 | CC-2 | Secretarias diversas
Assessor Juridico | 01 | CC-2 | Gabinete do Prefeito
Assessor de Planejamento 11 08 | CC-3 |Secretarias diversas
Assessor Juridico Il 01 | CC-3 | Gabinete do Prefeito
Diretor do Departamento de Agricultura 01 1 CC-315¢c. de Agricultura e meio
ambiente
Diretor do Departamento de Meio Ambiente 01 | CC-3 |Sec. de Agricultura e meio
ambiente
Chefe de Gabinete 01 | CC-5 | Gabinete do Prefeito
Assistentes Técmcos 09 | CC-5 | Secretanas diversas
Motornsta do Gabinete 01 | CC-6 |Gabinete do Prefeito
Coordenador das Acgdes de Epidemiologia e! 01 | CC-4 |Sec. Municipal de Saude
Controle de Doengas - ECD
Coordenador da Vigilancia Epidemiologica 01 | CC-4 | Séc. Municipal de Saude
Coordenador Vigilancia Ambiental 01 |CC-4 | Séc. Municipal de Saude
Coordenador das Vigilancia Sanitaria 01 | CC-4 |Secretaria de Saude
Coordenador do PETI 02 | CC-7 | Séc. Municipal de Agdo Social
Coordenador  Nucleo de Atendimento ao| 01 |[CC-5 [Séc. Municipal de Finangas
Contrnbuinte- NAC
Encarregado da Umdade Municipal de Cadastro] 01 | CC-- | Sec. de Agricultura ¢ Meio
- UMC 7 |ambiente
Momnitor Escola 10 {1 CC-8
CC-7 {05 - Sec. Administragao
05 — Séc. Financgas
Encarregados de Areas 27 05 - Sec. Educacio e Cultura
04 - Sec. Desenvolvimento
Economico
08 — Séc Municipal de
Agricultura e Meio Ambiente
Apoio de Monitoramento e Assistencial a| 10 | CC-9 | Sec. de Agricultura e Meio

Agricultura

ambiente
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ANEXO 11
PADRAO DE VENCIMENTO
PADRAO | VENCIMENTO - RS

CC-1 RS 2.000,00
CC-2 R$1.500,00
CC-3 RS 1.090,00
CC-4 RS 820,00
CC-3 RS 700,00
CC-6 RS 600,00
CC-7 | R$455,00
CC-8 RS 400,00
CC-9 RS 380,00
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