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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N° 1061 DE 30 DE JUNHO DE 2025

REVOGA A LEI N. 332, DE 28 DE MARCO
DE 2007, E DISPOE SOBRE A NOVA

SURLICADO 1O OQUADRO bF fuie0|  ORGANIZACAO  ADMINISTRATIVA DO
NO ATRIC IPAL DE MUNICIPIO DE GOVERNADOR
GOVERNADOR LINDENBERG-ES LINDENBERG/ES, DEFINE A ESTRUTURA
ev: 30/ OC / 2025 ADMINISTRATIVA E O QUADRO DE
J/;O\D il CARGOS DE PROVIMENTO EM
DIRETOR ADMIRISTRATIVO COMISSAO.

Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES
aprovou e Eu Sanciono a seguinte Lei:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei estabelece os principios gerais de administragdo, definindo a nova
estrutura  organizacional do Poder  Executivo do Municipio  de

Governador Lindenberg/ES.

Art. 2° A acao do Governo Municipal orientar-se-a no sentido do desenvolvimento
fisico territorial, econémico e sociocultural e do aprimoramento dos servicos a
populacao, procurando executar um Plano Geral de Governo que mais atenda a

realidade local, obedecendo aos seguintes principios fundamentais:
I - Planejamento;

II - Coordenacao;

III - Controle.

TITULO II
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA ADMINISTRACAO

CAPITULO 1
DO PLANEJAMENTO
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Art. 3° O planejamento administrativo municipal sera exercido através de pecas e

instrumentos legais, tais como:
I - Plano de Governo;

IT - Plano Plurianual,

III - Diretrizes Orcamentarias;
IV - Orgamentos Anuais.

§ 1°Cabe a cada secretaria orientar e dirigir a elaboragdo do programa
correspondente a seu setor e os de Assessoramento, auxiliar diretamente o Prefeito
e os secretarios municipais na coordenagao e revisao, bem como na elaboracao da

programacao geral do Governo.
§ 2° A aprovacao do Plano Geral do Governo é da competéncia do Prefeito.

Art. 4° A elaboragdo e execucdo do planejamento das atividades municipais
guardarao perfeita consonancia com os planos e programas dos Governos Estadual

e Federal.

Art. 5°Em cada exercicio financeiro sera elaborado o Orgcamento que
pormenorizara a etapa do programa plurianual a ser realizado no exercicio

seguinte, o qual servira de roteiro a execug¢do coordenada no programa anual.

Art. 6° A Administracao Munpicipal deve elaborar planos e projetos que garantam
a producao de bens, o melhoramento nos servigos publicos e as mudancas sociais

de carater politico econdémico, urbanistico, com a participacido da populacao.

Art. 7° Cabe a Administragdo Municipal adotar ou encaminhar medidas
condizentes com as necessidades e recursos locais, prezando sempre pela
participac¢ao popular.

Art. 8° Para se ajustar o ritmo de execucao do Orcamento ao provavel fluxo de
recursos, a Secretaria Municipal de Financas elaborara a programacao financeira

de desempenho, de modo a assegurar a liberacdo de recursos necessarios a fiel

execucao dos programas anuais de trabalhos projetados.
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Art. 9° Toda atividade devera ajustar-se ao Plano do Governo e ao Or¢amento, € 0s
compromissos financeiros s6 poderdo ser assumidos em perfeita consonancia com

a programacao financeira de desembolso.

CAPITULO 11
DA COORDENACAO

Art. 10. As atividades da Administracdo Municipal serdo objeto de permanente
coordenacdo e monitoramento, especialmente no que se refere a execucado dos
planos e programas de governo, podendo ser realinhadas e reorganizadas sempre

que necessario.

Art. 11. A Coordenacéo Setorial sera exercida em todos os niveis da Administracao
Municipal, mediante a atuacdao das Secretarias Municipais e dos o6rgaos de
assessoramento ao Prefeito, e a realizacao sistematica de reunides com os

responsaveis imediatamente subordinados.

Paragrafo unico. Coordenacdo Geral da Administracdo Municipal sera assegurada
através de reunides com o chefe de gabinete, assessores técnicos e secretarios
municipais sob a presidéncia do Prefeito.

CAPITULO 1II
DO CONTROLE

Art. 12. O controle das atividades da Administracdo do Municipio sera exercido em

todos os niveis, em todos os 6rgaos, compreendendo especialmente:

I - controle pelos o6rgdos de assessoramento e secretarias, da execucdo dos

Programas e da observancia das normas que orientam as atividades de cada 6rgao;

II - execucdo de obras e servigos sempre que admissivel, mediante contrato,
concessao, permissdo ou convénio, a pessoas ou entidades do setor privado, de
forma a alcancar melhor rendimento evitando novos encargos permanentes e

ampliacdo desnecessaria do quadro de servidores;

(Il - atualizacdo permanente dos servicos publicos municipais, visando a

modernizacdo dos métodos de trabalho, com o objetivo de proporcionar melhor
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atendimento ao publico, através de rapidas decisdes, sempre que possivel com

execucao imediata;

IV - estabelecimento dos critérios de prioridades quando da elaboracdo e execucéo
de seus programas, segundo a essencialidade da obra ou servico e o atendimento

do interesse coletivo;

V - efetivagcdo do controle da aplicacdo do dinheiro publico e da guarda dos bens

do Municipio pelos érgdos préprios.

TITULO III
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 13. A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de

Governador Lindenberg/ES é constituida dos seguintes 6rgéos:
I - Administracédo e Direcdo Superior;

a) Prefeito; e

b) Vice-Prefeito.

Il - Orgaos de Assessoramento:

a) Gabinete do Prefeito;

b) Ouvidoria Municipal;

c) Setor de Convénios;

d) Coordenadoria Municipal de Protecao e Defesa Civil;
e) Assessoria Juridica; e

f) Controladoria Geral.

III - Orgaos de Administracdo Geral:

a) Secretaria Municipal de Administracao -;

b) Secretaria Municipal de Financas - SEMFI,

Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP 29.720-000 - Governador Lindenberg - ES - Telefone: (27) 3744-5214 - Telefax: (27) 3744-5214
\ CNPJ: 04.217.786/0001-54 J




v

&

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

c) Secretaria Municipal de Educa¢ao- SEMED;

d) Secretaria Municipal de Saude - SEMSA;

e) Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS;

f) Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e Obras - SEMSUO;

g) Secretaria Municipal de Agricultura - SEMAG;

h) Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA; e

i) Secretaria Municipal de Turismo, Esporte, Lazer e Cultura - SEMTELC.

Paragrafo Unico. As atribuicoes e competéncias do Prefeito e do Vice-Prefeito

encontram-se elencadas na Lei Organica Municipal.

CAPITULO II
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Secao |
Gabinete do Prefeito

Art. 14. O Gabinete do Prefeito € um 6rgédo ligado diretamente ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, tendo como ambito de acao a assisténcia e assessoramento
direto ao Prefeito, auxiliando-o no exercicio de suas atribuicoes, e no trato dos
assuntos politicos e administrativos, atuando em atividades técnicas,
administrativas e burocraticas, nas relacdes publicas € na comunicacao social,

dentre as suas principais competéncias:

I - planejamento e a execucdo de atividades relativas ao assuntos técnico-

administrativos do executivo municipal;
IT - assisténcia as atividades desenvolvidas pelas secretarias municipais;
III - composigao, controle, registro e guarda do expediente oficial do Prefeito;

IV - intermediagédo, interagao e articulagcdo de relagdées publicas entre o executivo

1unicipal e a sociedade, parlamentares e outras esferas governamentais;
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V - planejamento e coordenacdo de atividades e ag¢des inerentes a comunicagao
social, visando a integragao da politica e das atividades dos 6rgaos e entidades da
Administragao Publica.

Secao II
Da Ouvidoria Municipal

Art. 15. A Ouvidoria Municipal, diretamente subordinada ao Gabinete do Prefeito,
é o setor responsavel pelo acompanhamento dos direitos e interesses dos cidadaos,
quanto a atuacdo do Poder Publico Municipal, sendo de sua competéncia a

realizacao das seguintes atribuicoes:

I - elaboracdo do Plano de Acdo Anual, contemplando as acbes a serem

desenvolvidas, disponibilizando-o no Portal da Transparéncia Municipal,

II — apoio técnico e atuagao junto aos 6rgaos da Administracdo Direta e Indireta,

visando a solugédo dos problemas apontados pelos cidadaos;

III - recebimento e tratamento da manifestacdo do cidadao junto aos 6rgaos da
Administracdo Direta e Indireta, objetivando a criagcao de politicas publicas de
atendimento ao Cidadao, voltadas para a melhoria da qualidade dos servicos

Publicos da Prefeitura Municipal;

IV — definicao e avaliacdo das metas e indicadores de desempenho, quanto ao prazo
de atendimento das manifestacoes, satisfacao do usuario, atuacao em eventos de
estimulo ao controle social e a transparéncia e quantidade de pessoas capacitadas
nos eventos de estimulo ao controle social e a transparéncia, por exemplo, os

Conselhos Municipais;

V - viabilizacédo de canal direto entre a Prefeitura e o cidadao, a fim de possibilitar

respostas a problemas em tempo habil.

§ 1° A atuacao detalhada da Ouvidoria Municipal podera ser regulamentada por

Decreto ou Portaria emitido pelo Gabinete do Prefeito.

48 2° O servidor nomeado para atuacao na Ouvidoria Municipal exercera as

atribuicées do setor com independéncia e autonomia, sem qualquer ingeréncia
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politico-partidaria, observando sempre os principios de ética, proatividade,
transparéncia, imparcialidade, sigilo e resguardo.
Secao III
Do Setor De Convénios
Art. 16. O Setor de Convénios é vinculado ao Gabinete do Prefeito, com a
responsabilidade de planejamento, execucdo e acompanhamento da captacao de
recursos, através de convénios e ou outros instrumentos para transferéncia
voluntaria de recursos, celebrados com outros o6rgaos e em todas as esferas

governamentais €/ou nao governamentais.
Paragrafo tinico. As competéncias Setor de Convénios incluem:

I - levantamento e planejamento das demandas e necessidades do Municipio, em
conjunto com as secretarias municipais, para identificacdo nos diversos canais €

programas de captacao de recursos disponiveis;

I - assessoramento aos demais 0rgaos e secretarias municipais no atendimento

aos requisitos legais e administrativos para formalizacdo dos convénios;

III - estruturacao e acompanhamento de processos e contratos administrativos a

serem executados com recursos federais e estaduais;

IV - acompanhamento da regularidade do Municipio, no que que se refere aos
requisitos para formalizacdo de termos, contratos de repasse, convénios e/ou

outras parcerias;
V - prestacao de contas dos convénios firmados e executados.

Secao IV
Da Coordenadoria Municipal de Protecao e Defesa Civil

Art. 17. A Coordenadoria Municipal de Protecao e Defesa Civil - COMPDEC,
vinculada ao Gabinete do Prefeito, é o 6rgdo responsavel pela gestao das acoes de
protecdo e de defesa civil no ambito do Municipio, nos periodos de normalidades e
anormalidades, incorporando o conjunto de acgdes preventivas, de conscientizacéo,
" de socorros assistenciais e reconstrutivas, destinadas a evitar ou minimizar os

desastres, preservar o moral da populacao e restabelecer a normalidade social.
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Art. 18. E competéncia da Coordenacdo Municipal de protecdo e Defesa Civil -
COMPDEC, a articulagao e integracdo com entidades publicas e privadas e com a
comunidade, visando a obtencédo de cooperacao para o desenvolvimento, direta ou
indiretamente, de acdes de prevencdo e conscientizacdo da populacdo contra
fendmenos que ponham em risco sua seguranca € na sua defesa em casos de
emergéncia e de calamidade publica

Secao V
Assessoria Juridica

Art. 19. A Assessoria Juridica, diretamente vinculado ao chefe do Poder Executivo,
€ o orgao que tem por finalidade de representar o Municipio judicial e
extrajudicialmente, cabendo-lhe desenvolver as atividades de consultoria e

assessoramento juridico do Poder Executivo.

Paragrafo tunico. Os Assessores poderdo exercer a advocacia contenciosa e
consultiva, desde que em horarios compativeis com suas func¢oes publicas e sem
reflexos diretos ou indiretos para os interesses dos oOrgaos e entidades da
Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta, constituindo grave infracao

funcional a violacédo destas obrigagdes.
Art. 20. As principais competéncias incluem:

I — assessoramento ao Prefeito no estudo, interpretacdo e solucao das questdes

juridico-administrativas e legislativas;

II - analise e manifestacao acerca de minutas de convénios, acordos, contratos,

assim como quaisquer outros documentos que envolvam matéria juridica;
III — representacgao, judicial ou extrajudicial, do Municipio;

IV - acompanhamento e adaptacdo de legislagdes federais e estaduais, dando

ciéncia ao Prefeito, quando relevantes para o Municipio;

V — manifestacdo por meio de informagdes e pareceres escritos sobre processos de
questoes que lhe forem submetidas pelo Prefeito ou quando requeridas pelos

Secretarios Municipais;
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VI — analise de projetos de lei de iniciativa do Poder Executivo e dos autografos de
lei de projetos de iniciativa do Poder Legislativo, quando requisitado pelo Chefe do

Executivo;

VII - acompanhamento, monitoramento e execucao de questdes e assuntos

relacionados a tributacdo e ao Fisco Municipal,;

VIII - autorizar, caso entenda necessario, quando o proveito econémico néo
justifique a lide, ou quando do exame da prova, da situagdo juridica ou da
jurisprudéncia predominante evidenciar-se a improbabilidade de resultado

favoravel:

a) a nao propositura ou a desisténcia de a¢des ou medidas judiciais, inclusive de

defesa;

b) a dispensa da interposi¢do de recursos judiciais, assim como a desisténcia

dos recursos ja interpostos;

c) fica dispensada a interposicédo de recurso ou apresentacéo de defesa, nas

acoes que versem sobre a garantia individual do direito a saude.
d) a realizagao de acordo em processos administrativos ou judiciais;

Paragrafo tinico. A Assessoria Juridica do Municipio estabelecera padronizacéo
de minutas dos editais de licitacdo, contratos, acordos, convénios, ajustes e
quaisquer outros instrumentos similares, que servirdo de modelo de observagao
obrigatoria pela Administragcédo Direta e Indireta na operacionalizacdo dos
procedimentos licitatorios.

Secao VI
Controladoria Geral

Art. 21. A Controladoria Geral do Municipio é diretamente vinculada ao Chefe do
Poder Executivo, responsavel pelo sistema de controle interno do Poder Executivo
municipal e tem status de secretaria, sendo-lhe garantida a amplitude das
atividades a serem desenvolvidas, cabendo ao Gestor Municipal assegurar a

independéncia de atuacdo e os recursos humanos, materiais e tecnologicos
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necessarios ao bom desempenho das funcdes do Sistema de Controle Interno

Municipal.

Art. 22. O Sistema de Controle Interno é o conjunto das atividades de controle
exercidas diariamente em toda a organizagdo municipal, para assegurar a
salvaguarda dos ativos, a eficiéncia operacional e o cumprimento das normas legais
e regulamentares, verificando o bom e correto andamento da Administracao
Publica Direta e Indireta, atuando em todos os érgaos, setores e entidades do Poder

Executivo Municipal.

Art. 23. E responsabilidade da Controladoria Geral do Municipio a fiscalizacédo
contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da Administracéo
Publica direta e seus o6rgaos, bem como das entidades da Administracao Indireta,
no que concerne a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo das

subvencodes e renuncia de receitas.

CAPITULO III
DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGCAO GERAL

Secao I
Da Secretaria Municipal de Administragcao — SEMAD

Art. 24. A Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD é um o6rgao ligado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo por finalidade viabilizar
internamente as politicas de execuc¢ao da Administracdo Municipal, por meio de

acoes de planejamento e coordenacao.
Art. 25. Compete a Secretaria Municipal de Administra¢cao - SEMAD:

I - viabilizar internamente a execugao das politicas da Administracao Municipal

através da adequada gestdo da estrutura e dos recursos disponiveis;
II - promover a identificacdo, reorganizacao e humanizac¢ao dos ambientes;

[II - organizar e coordenar as atividades relativas a protocolo, comunicagao e

arquivos;
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IV - executar o recebimento, classificacdo, guarda e conservagao de processos e

documentos, promovendo a divulgacdo do acervo junto a comunidade;

V - coordenar, em conjunto com as secretarias municipais, o planejamento de
demandas de materiais e servicos necessarios a prestacdo dos servigos publicos

com qualidade e efetividade;

VI - coordenar e monitorar os procedimentos de compras e contratacdes, em

consonancia com a legislacao vigente;

VII - supervisionar o recebimento, armazenamento, gestdo de estoque e
distribuicdo do material de consumo e material permanente destinados aos

diversos orgaos da Prefeitura Municipal,;

VIII - controlar as atividades relacionadas a administracdo de patrimoénio,

manutencdo e conservacao de bens moveis, imoveis € seguranca patrimonial;

IX — propor modernizagdo na tramitacédo e armazenagem de processos € demais

documentos;
X - administrar as concessdes patrimoniais da municipalidade;

XI - dimensionar e classificar a demanda por capacitacdo e reciclagem dos
servidores, proporcionando treinamentos e cursos de capacitagdo e qualificacao,

objetivando eficacia e eficiéncia dos servigos e acoes administrativas;
XII - administrar e executar a politica de pessoal e recursos humanos;

XIII - supervisionar, coordenar e avaliar a execug¢do das atribui¢oes e competéncias

das unidades a ela subordinados.

Art. 26. A Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD compreende as
seguintes unidades, diretamente subordinadas ao Secretario Municipal de

Administracao:
I - Setor de Compras Publicas;
Il - Setor de Recursos Humanos;

III - Setor de Almoxarifado, Patrimoénio e Frotas;
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IV - Manutengoes e Servicos Administrativos.

Subsecao I
Do Setor de Compras Publicas

Art. 27. Compete ao Setor de Compras Publicas:

I - executar e coordenar as atividades que visem a aquisicdo de materiais e servicos
do Municipio, mediante processo devidamente autorizado, e em acordo com a

legislagdo pertinente;

IT — controlar e verificar a conformidade processual das solicitagdes de aquisi¢oes e

contratacoes expedidas pelas secretarias municipais;

III - assessorar na elaboracdo das especificacdes sobre compra de materiais ou

prestacao de servicos a serem contratados;
IV - gerenciar os instrumentos de contratacdo gerados, acompanhando a sua
execugao e vigéncia;

V - coordenar os trabalhos relativos a confeccado de minutas, contratos € convénios,
acordos, ajustes e seus respectivos aditivos, analisando-os sob as perspectivas
juridicas, administrativas, orcamentarias e operacionais, observada a legislacao

em vigor € os interesses da Administracao Municipal,;

VI - elaborar, juntamente com as secretarias municipais, o planejamento de

contratacoes.

Subsecao II
Do Setor de Recursos Humanos

Art. 28. Compete ao Setor de Recursos Humanos:

I - elaborar e executar o pagamento de vencimentos, assim como os recolhimentos

dele decorrentes e documentos relacionados;

II -efetuar atos necessarios ao provimento, exoneracdo, demissdo, cessdo,

relocacao, redistribuicao, disponibilidade e aposentadoria de servidores;
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III - controlar a frequéncia, licencas e afastamento de servidores, mantendo

atualizados os registros funcionais;
IV - lavrar atos referentes a pessoal, bem como os respectivos termos de posse;

V - executar a politica geral de recursos humanos, compreendendo os processos
internos para concesséo de beneficios, gratificagées, tempo de servico, assiduidade,

progressao e vale alimentacao;

VI - zelar pela aplicagdao do Estatuto dos Servidores Municipais e do Plano de

Cargos e Carreiras do Municipio de Governador Lindenberg/ES;

VII - prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES e
aos demais orgaos fiscalizadores, referente a concursos publicos, processos
seletivos, atos de pessoal dos servidores municipais, e demais exigéncias

necessarias;
VIII - desempenhar outras atividades afins.

Subsecao III
Do Setor de Almoxarifado, Patrimoénio e Frotas

Art. 29. Compete ao Setor de Almoxarifado, Patrimoénio e Frotas:

I - realizar planejamento e execugdo das atividades relacionadas a manuteng¢do de
estoque de materiais e controle de bens moveis e iméveis do Municipio de Governador
Lindenberg/ES;

IT - efetuar o recebimento, conferéncia, fiscalizacdo, armazenamento e distribuicao
das mercadorias recebidas de fornecedores; assim como controle dos prazos de

entrega e reposigdo dos estoques;

Il - promover as providéncias necessarias ao fechamento periédico de

almoxarifado e patrimoénio municipal, assim como os relatérios pertinentes;

IV- realizar procedimentos necessarios quanto a cadastro, regularizacao,
permissao, concessao, resgate, transferéncia de aforamento, recebimento de foros

e laudémios, celebracédo de escrituras dos iméveis do Municipio;
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V- fiscalizar a observancia das obriga¢des contratuais assumidas por terceiros em

relacdo ao patriménio da Prefeitura;

VI - manter o registro dos leiloes, doacgdes, desapropriagoes, cessoes e aforamentos

dos bens patrimoniais;

VII - administrar fisicamente os bens patrimoniais da Prefeitura Municipal de
Governador Lindenberg/ES, controlando a transferéncia de bens moéveis entre

diversos orgaos;

VIII - coordenar e controlar a guarda, manutencao e utilizagao da frota de veiculos

da Administracdo Municipal,

IX - executar as atividades de inspecdo e manutengéao preventiva e corretiva dos

bens patrimoniais da Prefeitura Municipal,

X - executar atividades relacionas a registro, alienacdo, registro, baixa, leildo e
inventario de bens patrimoniais da Prefeitura Municipal, assim como a

documentacao pertinente.

Subsecao IV
Do Setor de Manutencao e Servigos Administrativos

Art. 30. Compete ao Setor de Manutencoes e Servicos Administrativos:

I — realizar os procedimentos necessarios para protocolo, registro e tramitacao de

documentos e processos junto a Administragcdo Municipal;

II- organizar e realizar a manutencao predial dos bens e imoéveis municipais,
coordenando os servigcos de limpeza, asseio, reparos, vigilancia e conservacao das

instalacoes;

III — organizar, conservar, analisar o contetido dos documentos e de papéis e

implementar o sistema de arquivo;
IV — desempenhar e planejar as atividades relacionadas a Tecnologia e Informacao;

V - planejar, coordenar e executar acdoes de divulgacdo e promogao de agoes €

programas desenvolvidos pela Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg/ES;
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VI - prestar atendimento e orientagdo aos municipes sobre os servicos publicos

prestados;

VII - elaborar pecas técnicas relacionadas a engenharia, arquitetura e/ou areas
afins.

Secao II
Da Secretaria Municipal de Finan¢as — SEMFI

Art. 31. A Secretaria Municipal de Financas - SEMFI esta diretamente ligada ao
Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como ambito de acdo o planejamento,
a coordenagdo, a execugdo e o controle da politica fazendaria municipal,
estabelecendo projetos, programas, atividades e rotinas referentes a contabilidade,
financas, tributacéo, fiscalizacédo e arrecadacao dos tributos e rendas; e diretrizes
orcamentarias do Municipio, além de contribuir para a normatizacao,
modernizacao e efetividade da estrutura organizacional e suas respectivas

metodologias de trabalho.
Art. 32. Sao competéncias da Secretaria Municipal de Financas - SEMFI:

I - planejar, organizar, articular, coordenar, executar, controlar e avaliar as
politicas publicas relativas as areas: econémica, financeira orcamentaria, contabil

e tributaria do Municipio;
IT - coordenar a execucao de atividades administrativas e financeiras;

III - planejar, coordenar, normatizar e executar sistemas e programas da
administragdo publica, quanto a modernizagdo da estrutura organizacional e dos

métodos de trabalho;

IV - analisar e avaliar proposicoes que impliquem impacto orgcamentario,

econdmico ou financeiro relevante nas contas do Municipio;

V - coordenar outras atividades destinadas a consecucgao de objetivos da Secretaria

Municipal de Financas - SEMFI.

Art. 33. A Secretaria Municipal de Administracao - SEMFI compreende as seguintes

unidades, diretamente subordinadas ao Secretario Municipal de Financas:
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I — Setor Financeiro;
I — Setor de Tributacao;
III — Setor de Contabilidade.

Subsecéao I

Do Setor Financeiro

Art. 34. Sao competéncias do setor Financeiro:

I - planejar, supervisionar e acompanhar a execuc¢do financeira e orcamentaria do

Municipio, monitorando a relacdo entre Receitas e Despesas;

II - formular, gerenciar e acompanhar as diretrizes da Politica Financeira

Municipal;

Il — subsidiar a elaboragdo € o acompanhamento dos instrumentos legais de

planejamento, tais como Plano Plurianual, Lei de Diretrizes orcamentarias e

Orcamento Anual;

IV - planejar e administrar a divida publica municipal, bem como a proposi¢do de

normas especificas relativas as operacgoes de crédito;
V - monitorar e controlar de qualificacéo e eficiéncia do gasto publico;

VI - coordenar o recebimento das rendas municipais € os pagamentos dos
compromissos do Municipio, bem como das operacoes relativas a financiamentos

e repasses;

VII - planejar, acompanhar e executar o fluxo financeiro do Municipio e o
pagamento de despesas publicas, bem como gerenciar os ingressos e respectivas

disponibilidades de caixa;

VIII - planejar, coordenar, organizar e disseminar informacdes e promover a
educagao tributaria do Municipio em parceria com a Secretaria Estadual da

Fazenda;
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IX - garantir atendimento exclusivo e individualizado aos contribuintes rurais do
Municipio, através do nucleo de Atendimento ao Contribuinte — NAC, tendo por

objetivo fomentar a escrituracao da producéo agricola, e como metas:

a) promover € acompanhar o cadastro de produtores rurais e sua respectiva
produgéo agricola, junto ao Municipio e aos demais 6rgaos competentes, para fins

de regularizagao fiscal e tributaria;

b) orientar e conscientizar os contribuintes rurais em relacéo a tributacdo em que
se enquadram, € a sua importancia na arrecadagdo municipal.

Subsecao II
Do Setor de Tributacgéo

Art. 35. O Setor de Tributagdo é o responsavel pelos assuntos inerentes a
administragdo tributaria a nivel municipal, através de rotinas como: cadastro,
fiscalizacdo, lancamentos, cobrancas e parcelamentos, divida ativa e atendimento

ao contribuinte. E tem as seguintes atribuigdes:

I - desempenhar atividades de registros e langcamentos de todas as informacdes e

atos inerentes a administragéo tributaria municipal,

II - gerenciar, planejar, normatizar e executar as atividades de fiscalizagédo e de
imposicdo tributaria, através de rotinas de fiscalizacdo competente a
Administragdo Municipal, seja dos tributos e outras rendas pertinentes a Prefeitura
ou a cargo desta, através de planos de fiscalizacdo e medidas para a sua fiel

execucao e aperfeicoamento;

III - receber e avaliar, juntamente com a chefia imediata quando necessario, € ou
encaminhar os processos administrativo-tributarios de contencioso fiscal,
inclusive nos casos de pedidos de reconhecimento de imunidade, de ndo-incidéncia
e de isengdo e ou sobre pedidos de moratéria e de parcelamento de créditos
tributarios e nao-tributarios, bem como de pedidos de cancelamento ou qualquer
outra forma de exting¢ao de crédito tributario e ndo-tributario, nos termos do Codigo

Tributario Municipal,;
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IV - acompanhar a formulacado e atualizagdo de politica econdémico-tributaria,

inclusive em relacdo a beneficios fiscais e incentivos financeiros e fiscais;

V - divulgar a legislagdo tributaria e executar atendimento e orientacdo ao

contribuinte;

VI - promover medidas de aperfeicoamento e regulamentacdo da legislacao
tributaria municipal, bem como propor e adotar providéncias no sentido da sua

consolidacédo e aplicacao;

VII - garantir apoio técnico aos 6rgaos responsaveis pela representagdo judicial e

ou extrajudicial do Municipio em matéria fiscal;

VIII - disponibilizar dados e informagoes, bem como esclarecimentos necessarios

para a atuacao do controle interno e ou externo e demais 6rgaos de fiscalizagao.

Subsecao III
Do Setor de Contabilidade

Art. 36 O Setor de Contabilidade é responsavel pelas atividades de registro, controle
e geracdo de fatos contabeis, de demonstrativos orcamentarios, bem como de
ocorréncias financeiras e patrimoniais da gestdo publica municipal e tem as

seguintes atribuicoes:

I - registrar, conferir, classificar os documentos de receita e despesas da prefeitura,

bem como dos bens patrimoniais nos parametros contabeis;
II - executar a contabilidade financeira, orcamentaria e patrimonial do Municipio;

III - organizar e manter atualizado o sistema de registro destinado ao controle da

execucgao or¢camentaria e financeira,;

IV - supervisionar e executar a escrituragao sintética e analitica das operacoes
financeiras e patrimoniais resultantes ou ndao da execucao orcamentaria em todas

as suas fases, visando demonstrar a situagao patrimonial;

V - acompanhar e contabilizar as receitas orgamentarias e ou extraorcamentarias;
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VI - acompanhar as mudancas das legislacées municipais, estaduais e federais,

bem como suas adequacdes no sistema informatizado de execugao orcamentaria e

de contabilidade publica;

VII - acompanhar e controlar a despesa com pessoal, educagéo e saude, observando

os limites estabelecidos em lei;

VIII - elaborar e expedir os documentos, relatorios e prestacdes de contas, em
conformidade com a legislacao vigente e em atendimento aos 6rgéaos de controle e

fiscalizacao interno e externo;

IX - acompanhar e controlar o comportamento das principais despesas com o
objetivo de organizar os gastos nos limites da capacidade or¢cada e de racionalizar

as despesas de custeio;

X - controlar as condigées para abertura e suplementacdo de créditos

orcamentarios adicionais e outras alteracoes orcamentarias;

XI - executar outras atividades compativeis com a natureza de suas func¢des, que

lhe forem atribuidas;

XII - acompanhar a gestao financeira das entidades vinculadas a administracao

direta, indireta e autarquias;

XIII - controlar os limites globais para a despesa publica municipal, compativeis

com as estimativas de receita, a serem observados na elaboracao orcamentaria;

XIV - avaliar os limites e parametros econdémico-financeiros para a elaboracao dos
dispositivos legais que regulamentam as diretrizes orcamentarias e o or¢camento
anual e posterior acompanhamento de sua aplicagdo

Secao 111
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS

Art. 37. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS ¢ um 6rgao ligado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como ambito de agao o
planejamento, a coordenagdo, a execugao e o controle das atividades relativas a

Politica Publica de Assisténcia Social a populagao do Municipio.
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Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS executara,

além do descrito no caput deste artigo, as seguintes politicas publicas:
I — Direitos Humanos;
I — Seguranca Alimentar.

Art. 38. Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS o

desenvolvimento das seguintes atividades:

I - destinar recursos financeiros para custeio dos beneficios eventuais em
conformidade com a legislacdo vigente, mediante critérios estabelecidos pelo

Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS;

IT - executar os projetos de enfrentamento da pobreza, incluindo a parceria com

organizacoes da sociedade civil;
III - atender as acdes socioassistenciais de carater de emergéncia;

IV - prestar os servicos socioassistenciais garantidos nas legislacées vigentes,

principalmente os previstos na organizacgao federal da Assisténcia Social,
V — implantar a vigilancia socioassistencial e sistema de informacéao da secretaria;
VI — regulamentar e coordenar:

a) a formulacao e a implementac¢ao da Politica Municipal de Assisténcia Social, em
consonancia com a Politica Nacional de Assisténcia Social e com a Politica Estadual
de Assisténcia Social, observando as deliberacées das conferéncias nacional,
estadual e municipal de assisténcia social e as deliberacdes de competéncia do

Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS;

b) os beneficios eventuais em consonancia com as deliberacées do Conselho

Municipal de Assisténcia Social- CMAS.

VII - 0 aprimoramento da gestédo e dos servigos, programas € projetos de assisténcia

social, em ambito local e a Politica Nacional de Educacao Permanente;

VIII - realizar:
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a) a gestao local do Beneficio de Prestacdo Continuada - BPC, garantindo aos seus
beneficiarios e familias o acesso aos servicos, programas e projetos da

rede socioassistencial;

b) as Conferéncias Municipais de Assisténcia Social, em conjunto com o Conselho

Municipal de Assisténcia Social- CMAS,;
IX - gerir:

a) de forma integrada, os servigos, beneficios e programas de transferéncia de renda

de sua competéncia;

b) o Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS;

¢) o Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal e o Programa

Federal e Transferéncia de Renda, no ambito municipal;
X - organizar:

a) a oferta de servigcos de forma regionalizada, em areas de maior vulnerabilidade e

risco, de acordo com o diagnéstico sécio territorial;

b) o monitoramento da rede de servicos da protecao social basica e especial,

articulando as ofertas;
XI - elaborar:

a) a proposta orgcamentaria da assisténcia social no Municipio, assegurando

recursos do tesouro municipal;

b) a proposta or¢camentaria dos recursos do Fundo Municipal de Assisténcia Social-
FMAS e a submeter anualmente ao Conselho Municipal de Assisténcia Social -
CMAS;

c) o Plano Municipal de Assisténcia Social, a partir das responsabilidades e de seu
respectivo e estagio no aprimoramento da gestdo do Sistema Unico de Assisténcia
Social - SUAS e na qualificagcdo dos servigos, conforme patamares e diretrizes
pactuadas nas instdncias de pactuacdo e negociacdo do Sistema Unico de

Assisténcia Social - SUAS;
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d) e expedir os atos normativos necessarios a gestdo do Fundo Municipal de
Assisténcia Social - FMAS, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho

Municipal de Assisténcia Social - CMAS;

XII - aprimorar os equipamentos e servicos socioassistenciais, observando os

indicadores de monitoramento e avaliagdo pactuados;
XIII - alimentar e manter atualizado:
a) o Censo SUAS;

b) o Sistema de Cadastro Nacional de Entidade de Assisténcia Social — SCNEAS,

em conformidade com a legislacdo vigente;

c) conjunto de aplicativos do Sistema de Informacdo do Sistema Unico de

Assisténcia Social - Rede Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS;
XIV - garantir:

a) a infraestrutura necessaria ao funcionamento do respectivo Conselho Municipal
de Assisténcia Social - CMAS, garantindo recursos materiais, humanos e
financeiros, inclusive com despesas referentes a passagens, translado e diarias de
conselheiros representantes do governo e da sociedade civil, quando estiverem no

exercicio de suas atribuicgoes;

b) que a elaboracao da peca orcamentaria esteja de acordo com o Plano Plurianual,
o Plano de Assisténcia Social e dos compromissos assumidos no Pacto de

Aprimoramento do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS;

c) o comando Unico das a¢des do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS pelo

orgao gestor da politica de assisténcia social, conforme preconiza a Lei Federal n.

8.742, de 07 de dezembro de 1993 (LOAS);

XV - definir os fluxos de referéncia e contrarreferéncia do atendimento nos

servicos socioassistenciais, com respeito as diversidades em todas as suas formas;
XVI - implementar:

a) os protocolos pactuados na CIT;
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b) a gestao do trabalho e a educagao permanente;

XVII - promover:

a) a integracao da politica municipal de assisténcia social com outros sistemas

publicos que fazem interface com o Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS;

b) articulacdo intersetorial do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS com as

demais politicas publicas e Sistema de Garantia de Direitos e Sistema de Justica;

c) a participacao da sociedade, especialmente dos usuarios, na elaborac¢dao da

politica de assisténcia social;

XVIII - assumir as atribui¢des, no que lhe couber, no processo de municipalizacao

dos servicos de Protecdo Social Basica - PSB;

XIX - participar dos mecanismos formais de cooperacédo intergovernamental que
viabilize técnica e financeiramente os servigos de referéncia regional, definindo as

competéncias na gestao e no cofinanciamento, a serem pactuadas na CIB;

XX - prestar informag¢des que subsidiem o acompanhamento estadual e federal da

gestao municipal;

XXI - zelar pela execucgao direta ou indireta dos recursos transferidos pela Uniéo e

pelo Estado ao Municipio, inclusive no que tange a prestacao de contas;

XXII - assessorar as entidades de assisténcia social visando a adequacao dos seus
servigos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais as normas do Sistema
Unico de Assisténcia Social - SUAS, viabilizando estratégias e mecanismos de
organizacao para aferir o pertencimento a rede socioassistencial, em ambito local,
de servigos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais ofertados pelas

entidades de assisténcia social de acordo com as normativas federais;

XXIII - acompanhar a execucdo de parcerias firmadas entre os municipios e as

entidades de assisténcia social e promover a avaliagcao das prestagcdes de contas;

XXIV - normatizar, em ambito local, o financiamento integral dos servicos,

programas, projetos e beneficios de assisténcia social ofertados pelas entidades
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vinculadas ao Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS, em conformidade com

as regulamentacoes vigentes em ambito federal,

XXV - aferir os padroes de qualidade de atendimento, a partir dos indicadores de
acompanhamento definidos pelo respectivo Conselho Municipal de Assisténcia
Social - CMAS para a qualificagdo dos servigcos e beneficios em consonancia com

as normas gerais;

XXVI - encaminhar para apreciacao do Conselho Municipal de Assisténcia Social -
CMAS os relatorios trimestrais e anuais de atividades e de execucédo fisico-

financeira a titulo de prestacao de contas;

XXVII - compor as instancias de pactuacdo e negociacdo do Sistema Unico de

Assisténcia Social - SUAS;

XXVIII - executar a Politica Publica de Direitos Humanos, com seus programas,

servicos e outras agdes que venham a ocorrer;

XXIX - executar a Politica Publica de Seguranca Alimentar com seus programas,

servigos e outras agdes que venham a ocorrer;
XXX - executar outras atribuicoes definidas em legislacao especifica.

Subsecao |
Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS

Art. 39. O Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS ¢ caracterizado como
unidade publica estatal descentralizada da politica de assisténcia social, vinculada
a Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS, sendo responsavel pela
organizacao e oferta dos servigos socioassistenciais da Protecdo Social Basica do
Sistema Unico de Assisténcia Social- SUAS nas areas de vulnerabilidade e risco
social do municipio de Governador Lindenberg/ES, e devera atender as diretrizes

tracadas pelo Governo Federal operacionalizac¢ao.

§1° O Objetivo do Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS € contribuir

para prevencdo e enfrentamento das situac¢des de vulnerabilidade e promocéao
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de protagonismo das familias, individuos e comunidades na melhoria das

condicdes de vida nos territorios.

§ 2° As funcdes do Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS consistem

€m:

I - ofertar o Servigo de Protecdo e Atendimento Integral a Familia — PAIF e outros
Servigos, programas € projetos socioassistenciais de protecéo social basica, para as

familias, seus membros e individuos em situacao de vulnerabilidade social;

IT - ofertar o Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV e articular
com os outros equipamentos publicos ou privados quando nao for executado

diretamente pelo CRAS;

IIT - articular e fortalecer a rede de Protecéo Social Basica local publica ou privada;

IV - prevenir as situacdes de risco em seu territorio de abrangéncia fortalecendo

vinculos familiares e comunitarios e garantindo direitos.

Art. 40. O Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS possui ainda as

seguintes atribuicgoes:

I - articular, acompanhar e avaliar o processo de implantacdo do CRAS e a
implementacdo dos programas, servicos, projetos de protecdo social basica

operacionalizadas nessa unidade;

II - coordenar a execugéo e o monitoramento dos servicos, o registro de informacoes

e a avaliacao das acgoes, programas, projetos, servicos e beneficios;

III - participar da elaboragao, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para

garantir a efetivacao da referéncia e contrarreferéncia,

IV - coordenar a execugao das agoes, de forma a manter o dialogo e garantir a
participagdo dos profissionais, bem como das familias inseridas nos servicos

ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servigos no territorio;

V - definir, com participagdo da equipe de profissionais, os critérios de inclusao,

acompanhamento e desligamento das familias, dos servigos ofertados no CRAS;
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VI - coordenar a defini¢édo, junto com a equipe de profissionais e representantes da
rede socioassistencial do territorio, o fluxo de entrada, acompanhamento,
monitoramento, avaliacdo e desligamento das familias e individuos nos servigcos de

protecao social basica da rede socioassistencial referenciada ao CRAS;

VII - promover a articulagdo entre servicos, transferéncia de renda e beneficios

socioassistenciais na area de abrangéncia do CRAS;

VIII - definir, junto com a equipe técnica, os meios e as ferramentas tedrico-

metodologicos de trabalho social com familias e dos servigos de convivéncia;

IX - contribuir para avaliagdo, a ser feita pelo gestor, da eficacia, eficiéncia e

impactos dos programas, servigos e projetos na qualidade de vida dos usuarios;

X - efetuar agoes de mapeamento, articulacdo e potencializacdo da rede

socioassistencial no territério de abrangéncia do CRAS e fazer a gestao local desta

rede;

XI - efetuar acdes de mapeamento e articulacdo das redes de apoio informais

existentes no territério (liderancas comunitarias, associagoes de bairro);

XII - coordenar a alimentacdo de sistemas de informacdo de ambito local e
monitorar o envio regular e nos prazos, de informacdées sobre os servigos
socioassistenciais referenciados, encaminhando-os a Secretaria Municipal de

Assisténcia Social - SEMAS;
XIII - participar dos processos de articulagdo intersetorial no territério do CRAS;

XIV - averiguar as necessidades de capacitacdo da equipe de referéncia e informar

a Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS;

XV - planejar e coordenar o processo de busca ativa no territério de abrangéncia
do CRAS, em consonancia com diretrizes da Secretaria Municipal de Assisténcia

Social - SEMAS;

XVI - participar das reunides de planejamento promovidas pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social - SEMAS, contribuindo com sugestoes estratégicas

para a melhoria dos servigos a serem prestados;
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XVII - participar de reunides sistematicas na Secretaria Municipal de Assisténcia
Social - SEMAS, com presenca de coordenadores dos Centros de Convivéncia e

Fortalecimento de Vinculos e do coordenador do CREAS.

Subsecao II
Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS

Art. 41. O Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS é
caracterizado como unidade publica estatal descentralizada da politica de
assisténcia social, vinculado a Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS
sendo responsavel pela organizacdo e oferta dos servicos socioassistenciais da
Protecdo Social Especial do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS no
municipio de Governador Lindenberg/ES, com oferta de trabalho social
especializado a familias e individuos em situagdo em risco pessoal ou social, por

violacéo de direitos.

§1° As fungdes do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social -
CREAS:

I — ofertar servicos de Protecdo de Atendimento Especializado a Familias e
Individuos - PAEFI, Servicos de Protecao Social a Adolescente - LA e PSC, e outros
servigos, programas e projetos socioassistenciais de protecdo social especial para
as familias, seus membros e individuos em violagdo de direitos, nas seguintes

situacoes:
a) violéncia fisica, psicologica e negligéncia;
b) violéncia sexual, abuso e ou exploracao sexual,

c) afastamento do convivio familiar devido a aplicacao de medida socioeducativa ou

medida de protecéao;

d) trafico de pessoas;

e) abandono;

f) vivéncia de trabalho infantil;

g) discriminacao em decorréncia da orientagdo sexual e ou raga ou etnia;
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h) outras formas e violagcdo de direitos decorrentes de discriminacédo ou submissao
a situacao que provocam danos e agravos a sua condi¢ao de vida e os impedem de

usufruir autonomia e bem-estar;

i) descumprimento de condicionalidade do Programa do Bolsa Familia - PBF e do
Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos - SCFV em decorréncia de

violacao de direitos;
II - articular e fortalecer a rede de Protecdo Social Especial local publica ou privada.

Art. 42. O Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS possui

ainda as seguintes atribuigoes:

I - articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagao do CREAS e seus

servi¢cos, quando for o caso;

II - coordenar as rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos

humanos da Unidade;

[II - participar da elaboracdo, acompanhamento, implementacédo e avaliagiao dos
fluxos e procedimentos adotados, visando garantir a efetivagdo das articulagoes

necessarias;

IV - subsidiar e participar da elaboracdo dos mapeamentos da area de vigilancia

socioassistencial do érgdo gestor de Assisténcia Social;

V - coordenar a relacao cotidiana entre CREAS e as unidades referenciadas ao

CREAS no seu territorio de abrangéncia;

VI - coordenar o processo de articulacao cotidiana com as demais unidades e
servigos socioassistenciais, especialmente os CRAS e Servicos de Acolhimento, na

sua area de abrangéncia;

VII - coordenar o processo de articulacdo cotidiana com as demais politicas
publicas e os 6rgaos de defesa de direitos, recorrendo ao apoio do 6rgéo gestor de

Assisténcia Social, sempre que necessario;

VIII - definir com a equipe a dindmica e os processos de trabalho a serem

desenvolvidos na Unidade;
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IX - discutir com a equipe técnica a adocdo de estratégias e ferramentas teorico-

metodolégicas que possam qualificar o trabalho;

X - definir com a equipe os critérios de inclusdo, acompanhamento e desligamento

das familias e individuos nos servicos ofertados no CREAS;

XI - coordenar o processo, com a equipe, unidades referenciadas e rede de
articulacdo, quando for o caso, do fluxo de entrada, acolhida, acompanhamento,

encaminhamento e desligamento das familias e individuos no CREAS;

XII - coordenar a execucdo das agoes, assegurando dialogo e possibilidades de

participacéo dos profissionais e dos usuarios;

XIII - coordenar a oferta e o acompanhamento do (s) servigo (s), incluindo o

monitoramento dos registros de informacoes e a avaliacao das a¢des desenvolvidas;

XIV - coordenar a alimentacdo dos registros de informagdo € monitorar o envio
regular de informacoes sobre o CREAS e as unidades referenciadas,
encaminhando-os ao érgéo gestor;

XV - contribuir para a avaliagdo, por parte do 6rgao gestor, dos resultados obtidos

pelo CREAS;

XVI - participar das reunides de planejamento promovidas pelo 6rgao gestor de

Assisténcia Social e representar a Unidade em outros espacos, quando solicitado;

XVII - identificar as necessidades de ampliacédo do 6rgao de recursos humanos da

Unidade e ou capacitacéao da equipe e informar o 6rgao gestor de Assisténcia Social;
XVIII - coordenar os encaminhamentos a rede e seu acompanhamento.

Subsecao III
Centro de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — CCFV

Art. 43. Os Centros de Convivéncias e Fortalecimento de Vinculos — CCFV estao
vinculados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS, executando as

seguintes atribuigdes:
I - ofertar o Servigco de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV € ser
referenciado ao CRAS;
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II - articular e fortalecer a rede de Protecao Social Basica local publica ou privada;

III - prevenir as situagdes de risco em seu territéorio de abrangéncia fortalecendo

vinculos familiares e comunitarios e garantindo direitos.

Subsecéao IV
Setor De Cadastro Unico - CADUNICO

Art. 44 O Setor de Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal -
CadUnico esta vinculado & Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS,

executando as seguintes atribuigoes:

I - incluir e atualizar os dados das familias no Sistema de Cadastro Unico;

II - capacitar continuamente todos os profissionais envolvidos na gestao do Sistema

de Cadastro Unico, em parceria com o Governos Estadual;
I1I - identificar as areas onde residem as familias de baixa renda;

IV - estabelecer rotinas de atualizagdo das informacdes, incluindo a continua

comunicac¢ao com as familias cadastradas;

V - adotar medidas para o controle e a prevencao de fraudes ou inconsisténcias

cadastrais, disponibilizando, ainda, canais para o recebimento de denuncias;
VI - zelar pela guarda e pelo sigilo das informagdes coletadas;

VII - disponibilizar para as instancias de Controle Social o acesso aos dados
cadastrais, aos formularios arquivados e aos documentos referentes as agoes de
verificacdo de inconsisténcias cadastrais.

Secao IV
Da Secretaria Municipal de Educac¢ao - SEMED

Art. 45 A Secretaria Municipal de Educagcdo - SEMED é um 6rgao ligado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal tendo como ambito de acédo o
planejamento, a coordenacgédo, a execugdo e o controle das atividades educacionais
referentes a orientagdo, supervisiao e administracdo da Politica Municipal de

Educacao, tendo como objetivos e diretrizes:

Rua Adelino Lubiana, s/n - Centro - CEP 29.720-000 - Governador Lindenberg - ES - Telefone: (27) 3744-5214 - Telefax: (27) 3744-5214
\ CNPJ: 04.217.786/0001-54 J




