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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N° 1058 DE 10 DE JUNHO DE 2025

DISPOE SOBRE AS NORMAS E

PUBLICADD NO_ QUADRO DE AVISK PROCEDIMENTOS PARA A CONCESSAO
NO ATRIO DA CAMARA MUNIZIPAL DE DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS, NO
GOVERNADOR LINDENBERG-ES AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
EM: A0/ 06/ JA2S MUNICIPAL DIREITA E INDIRETA.
oo
DIRETOR ADMINISTRATIVQ

Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG - ES
aprovou e Eu Sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Fica instituida no ambito da Administracdo Publica Municipal Direta e
Indireta, a concessdo de suprimento de fundos, sob a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento, que reger-se-a segundo as normas legais
vigentes que disciplinam a matéria, tais como a Lei Federal n°® 4.320, 17 de marcgo

de 1964 e a Lei Federal n® 14.133, 1° de abril de 2021.

Art. 2° O suprimento de fundos consiste na entrega de numerario, adiantamento,
colocado a disposi¢do de uma Unidade Gestora que designara um servidor publico
municipal, mediante prévio empenho na dotagao orgamentaria propria, para o fim
de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar ao
processo ordinario de aplicacdo por meio de processo licitatério, dispensa de

licitacao ou por inexigibilidade desta, sendo estas de pequeno vulto.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados por meio do regime de adiantamento ora
instituido, restringir-se-do aos casos previstos nesta lei e sempre em carater de

€XCecao.
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Paragrafo Unico. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas de

classificacdo diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 4° Para os fins desta Lei, entende-se por servidor publico aqueles ocupantes
de cargo de provimento efetivo ou designagao temporaria, funcao comissionada ou
de cargo em comissao pertencente aos quadros de pessoal da Administracao
Publica Municipal Direta e Indireta, além dos ocupantes de funcao eletiva de

conselheiro dos diversos conselhos municipais legalmente instituidos.

Art. 5° O regime de adiantamento sera aplicavel as seguintes espécies de despesas:

[ - despesas com material de consumo;
II — despesas com servicos de terceiros;

III — despesas com transporte, hospedagem e alimentacao de servidores quando em

viagem temporaria no interesse da Administragéao;

IV — despesas com transporte em geral;

V — servicos judiciais, despesas de cartorio e oficiais de justicga;
VI — despesas com representacao eventual,

VII - despesas extraordinarias e urgentes que nao possam aguardar o

processamento normal;

VIII — despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante do Municipio;
IX - refei¢des com autoridades e visitantes, dentro ou fora do Municipio;

X - inscri¢gdes em cursos € palestras de interesse publico;

XI - pequenas compras € prestagao de servigos de pronto pagamento.
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Art. 6° Consideram-se pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto

pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

I - manutencdo de bens moveis e conservacédo e adaptacdo de bens imoveis, de

pequeno vulto;

II - taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reproducoes de

documentos;

III - taxa de inscrigdes em cursos, palestras e eventos que tenham como objetivo a

capacitacdo, o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de interesse publico

municipal;
IV - servicos graficos, fotograficos, confeccao de carimbos e chaves em geral;
V - aquisicao de certificado digital;

VI - inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado ou do
servigo, desde que plenamente justificada pelo representante do respectivo setor, e
desde que néo exista nenhuma ata registrada ou nenhum contrato firmado para o

fornecimento do material ou da prestacao do servico;

VII - despesas decorrentes de manutengdo emergencial de veiculos ou

equipamentos automotores;
VIII - viagens temporarias de servidores no interesse da Administragéo;

IX - manutencdo de equipamentos meédico-hospitalares e odontolégicos nas
unidades vinculadas a Saude, desde que nao seja possivel realizar processo

licitatoério e que seja devidamente caracterizada a urgéncia da medida,;

X — despesas com pedagios, estacionamentos, refeicoes e lanches em locais diversos

7

do Municipio e em atendimento ao servigo publico;
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XI - pequenos carretos €/ou transportes urbanos ou passagens em situacoes
emergenciais, por determinac¢do Judicial, do Ministério Publico, Defensoria

Publica, Delegacia de Policia ou outros equiparaveis;

XII - artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou

consumo proximo ou imediato;
XIII — atos cartorarios e/ou registrais;

XIV - medicamentos em falta e de competéncia municipal, por ordem judicial;
XV - servicos de chaveiro, borracheiro, eletricista, encanador, pequenos servigos
em geral,;

XVI - outras despesas urgentes e inadiaveis, desde que justificada a inviabilidade

da realizacdo de procedimento licitatério ou dispensa de licitacao, precedidas de

autorizacédo pelo ordenador de despesas.

Art. 7° Nao podem ser objetos de despesas realizadas através de suprimento de

fundos:

I — aquisicao de material permanente ou outra mutacdo patrimonial, classificada

como despesa de capital;

IT — aquisicao de bens ou servicos de maneira que possa caracterizar fracionamento

de despesa;
III — pagamentos de diarias;
IV — pagamento de pessoal.

Art. 8° As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo
planejado, correrdo pelos sistemas orgamentarios proprios e seguirdo o

processamento normal das despesas, obedecendo as normas de licitacdo

contratos administrativos.
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CAPITULO II
DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 9° As requisi¢des de adiantamentos serdao encaminhadas a autoridade maxima

da Administracdo, ou a quem este delegar a competéncia, para autorizar a

elaboracéo do respectivo empenho.

Art. 10. A concessado de suprimentos de fundos fica limitada, anualmente, 20%
(cinquenta por cento) do valor estabelecido no inciso II do art. 75 da Lei Federal n°

14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei.

Art. 11. Fica estabelecido o percentual de até 10% (dez por cento) do valor
estabelecido no art. 10, desta Lei, como limite maximo de despesa de pequeno

vulto.

§1° O limite a que se refere este artigo é o de cada despesa, vedado o seu

fracionamento ou do documento comprobatdrio para adequacdo a esse limite.

§ 2° Excepcionalmente e desde que caracterizada a necessidade em despacho
fundamentado, podera ser realizada despesa de valor superior ao previsto neste

artigo, observado o limite do § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 12. Das requisi¢des de adiantamentos constardo necessariamente as seguintes

informacées, conforme Anexo I, desta Lei:
I — dispositivo legal em que se baseia;

II - nome completo, CPF, cargo ou fun¢éo do servidor publico responsavel pelo

adiantamento;
III — conta bancaria para depdsito;

IV — motivo e justificativa do adiantamento; e no caso de viagem, o objetivo da

missédo oficial e o nome de todos os que dela participarao;
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V - o valor do suprimento, em moeda corrente;

VI — a dotacdo orcamentaria a ser onerada;
VII - 0 prazo de aplicagao;
VIII - o prazo de comprovagao.

Paragrafo Unico. As despesas referidas no art. 5°, desta Lei, serdo precedidas de
empenho nas suas respectivas rubricas or¢camentarias.
Art. 13. Nao havera concessdo de suprimento de fundos com prazo de aplicagao

que supere o exercicio financeiro correspondente.

Paragrafo tinico. A prestacdo de contas se dara até 31 de dezembro do ano de

concessao do suprimento concedido.

Art. 14. Nao sera concedido suprimento de fundos ao servidor:

I — que ndo esteja em efetivo exercicio;

II- responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

III - o servidor que estiver em atraso com prestacédo de contas de suprimento de

fundos ou cuja as contas nao tenham sido aprovadas pelo ordenador de despesas.

CAPITULO 111
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 15. A requisicao de adiantamento sera encaminhada diretamente ao gabinete

da autoridade maxima da Administragcdo para a competente autorizacao.

Art. 16. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e

urgente.
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Art. 17. Se for autorizada, a despesa sera empenhada na dotagdo orcamentaria

propria e paga em favor do responsavel indicado no processo.

Art. 18. Cabe ao Departamento de Contabilidade do 6rgéo ou entidade verificar,

antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei.

Paragrafo uinico. Constatado algum defeito processual, o processo ndo prosseguira,

devendo ser devolvido ao responsavel para providenciar eventual correcao.

Art. 19. Registrado o empenho, o Departamento de Contabilidade enviara o
processo a Tesouraria, que efetuard o pagamento do numerario ao servidor

responsavel pelo adiantamento.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 20. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacdo

diferente daquela para qual foi autorizado.

Art. 21. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente

comprovante discriminado da despesa.

Art. 22. Os comprovantes, salvo impossibilidade devidamente justificada, serao
emitidos em nome do 6rgdo da Administracdo Publica Direta ou Indireta, contendo,
no minimo, o n°® do registro do ente no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

(CNPJ).

Art. 23. Os comprovantes de despesas nado poderdao conter rasuras, emendas,
borrdes e valores ilegiveis, ndo sendo admitido em hipotese alguma, copias

reprograficas ou qualquer outra espécie de reproducéo.

Art. 24. Cada adiantamento sera devidamente justificado, esclarecendo-se a razao

da(s) despesa(s), o destino da(s) mercadoria(s) ou do(s) servico(s) e outras _

informac¢des que possam melhor explicar a necessidade das operagoes.
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Art. 25. Todos os comprovantes de despesas conterdo o atestado do recebimento

de material ou da prestagao de servico, obrigatoriamente pelo suprido e pela area

demandante.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 26. O saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido diretamente a

Tesouraria Municipal, mediante guia de arrecadagéo, ou mediante deposito ou
transferéncia bancaria, em conta determinada pela propria Tesouraria.
Art. 27. O prazo para o recolhimento do saldo nao utilizado sera de até 15 (quinze)

dias, a contar do termo final do periodo de aplicacdo, observando-se o prazo

estabelecido no art. 13 desta Lei.

Art. 28. No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serao recolhidos

até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicacao nao tenha expirado.

CAPITULO VI
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 29. No prazo de 15 (quinze) dias, a contar do termo final do periodo de

aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicacao do adiantamento recebido.
Paragrafo tinico. A cada adiantamento correspondera uma prestacédo de contas.

Art. 30. A prestacdao de contas far-se-a mediante entrada, na Tesouraria, dos

seguintes documentos:
I — documento fiscal de prestacao de servigo ou aquisicdo, quando pessoa juridica;

II - demonstrativo financeiro contendo a discriminacdo da despesa realizada,
numero e data do documento, espécie do documento, nome do interessado credor

e o valor da despesa conforme Anexo II desta lei;
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III — relatério de justificativa da despesa realizada e, em caso de viagem ou curso,

relatério objetivo das atividades realizadas, bem como certificado ou declaracao de

participacao do curso, quando for o caso;

IV - copia da guia de recolhimento, ou comprovante de depésito ou transferéncia

bancaria, do saldo nao aplicado, se houver;

V - copia da nota de empenho, e respectiva anulacédo, quando for o caso.

Art. 31 Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicagdao do adiantamento ou que se refira a despesa nao

classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo tnico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo

copias reprograficas ou outra espécie de reprodugao.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. O controle dos prazos e avaliacao das prestacdes de contas apresentados
pelos supridos sera feito pela Tesouraria, que tera 20 (vinte) dias uteis para

manifestar-se conclusivamente sobre aprovacdo ou impugnacdo das contas,

contados a partir da respectiva apresentacado, remetendo-se o parecer ao ordenador

de despesas.

Art. 33. O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as
contas prestadas pelo suprido, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data de

seu recebimento.

Art. 34. Recebidas as prestacoes de contas, a Tesouraria verificara se as
disposicoes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias

necessarias, fixando prazo razoavel para que os responsaveis possam atendé-las.

§ 1° A analise das contas podera ser subsidiada pelo Controle Interno Municipal,/

fazendo as exigéncias necessarias para cumprimento desta Lei.
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§ 2° O prazo para cumprimento das exigéncias a que se refere este artigo néo

podera ser superior a 10 (dez) dias.

Art. 35. Quando as contas nao forem aprovadas, os autos deverdo ser remetidos ao
Gabinete da Chefia para instauragdo de Processo Administrativo Disciplinar e

posterior aplicacdo de sangdes, conforme cada caso.

Art. 36. Em sendo as contas consideradas de acordo com a presente Lei, a
Tesouraria encaminhara o processo para o ordenador de despesas para as

seguintes providéncias:
[ - nos casos das contas terem sido aprovadas:

a) arquivar o processo do adiantamento e prestacao de contas em local seguro
onde ficara a disposi¢cdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo -

TCEES, Controle Interno Municipal ou qualquer outro interessado.

IT — Na hipotese da aprovacao de contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; e

b) adotar as medidas indicadas no inciso I deste artigo.

III - Na hipotese de ndo terem sido aprovadas as contas, devera adotar as

providéncias do art. 35 desta Lei.

Art. 37. A Tesouraria controlara as datas em que deverao apresentar as prestacoes

de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 38. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagao de contas, sem
que o responsavel as tenha apresentado, a Tesouraria comunicara diretamente o

responsavel, concedendo-lhe prazo nao superior a S (cinco) dias uteis para fazé-la.

Art. 39. Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apdés o

vencimento final estabelecido no artigo anterior, a Tesouraria remetera, no di
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imediato, cépia do comunicado ao Gabinete da Chefia, para abertura de

sindicancia nos termos da legislacao vigente.

§1° Sobre o valor do débito atualizado, referente ao suprimento de fundos, apos
decorrido o prazo de prestacdo de contas, incidira correcao monetaria, multa

moratéria e juros de mora, calculada na forma do Cédigo Tributario Municipal.

§2° O débito atualizado podera ser descontado na folha de pagamento do suprido,
observado o direito ao contraditéorio e a ampla defesa; ou cobrado na forma do

Caédigo Tributario Municipal.

§3° Caso ocorrer exoneracéo, demissdo ou afastamento de servidor, ocupante de

cargo em comissdo ou ainda agente politico, com adiantamento pendente, o valor
total concedido ou o débito atualizado sera abatido do valor dos créditos que aquele

tenha direito.

Art. 40 Os procedimentos necessarios para a aplicabilidade desta Lei poderao ser

regulamentados pelo Poder Executivo.

Art. 41 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢oes

em contrario, em especial, a Lei n°® 36, de 29 de maio de 2001.

Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg - Estado do Espirito Santo, aos 10
(dez) dias do més de junho do ano de dois /'f e vinte cinco.

LEONARDO 'RANDO FINCO
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no Gabinete desta Prefeitura Municipal na data. supr,a_
Publicado no quadro «

no atrio da Prefeitura i\
lg g bodts de Governador Lindenberg.
Layara anelli Couto ; 1o /oe  [acos

Em:
Chefe de Gabinete

Chefe de Gabintie do Prefeito |

o
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ANEXO |

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

1 - DADOS CADASTRAIS

Secretaria:

Endereco:

Cidade: U.F. |CEP DDD/Telefone ( )
Governador ES
Lindenberg
Conta Corrente: Banco: Agéncia: |Praga de Pagamento

Noh19 do Responsavel: CPF.
C.L./IOrgéo Cargo: Fungao: Matricula:
Expedidor:

Enderego: CEP:

E-mail Institucional: E-mail do responsavel:

2 - DESCRIGAO DAS DESPESAS

Dispositivo legal: Lei Municipal n° 12025, art. 5° | Periodo de Execugédo
inciso: I N Y B —
Periodo de Prestagao
de contas
..... ! S S Y (- [—

() I — despesas com material de consumo;

() Il — despesas com servigos de terceiros;

() Il — despesas com transporte, hospedagem e alimentagdo de servidores quando em
viagem temporaria no interesse da Administracao;

( ) IV — despesas com transporte em geral;

( ) V - servigos judiciais, despesas de cartorio e oficiais de justica;

( ) VI — despesas com representagao eventual;

() VIl — despesas extraordinarias e urgentes que nao possam aguardar o processamento
normal;

() VIII — despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante do Municipio;

)

() IX - refeicdes com autoridades e visitantes, dentro ou fora do Municipio;
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( ) X—inscrigbes em cursos e palestras de interesse publico;

( ) XI — pequenas compras e prestacdo de servigos de pronto pagamento.

3 - JUSTIFICATIVA

Descrigao:

4 — DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4 - PLANO DE APLICAGAO

Natureza da Despesa Concl.:;e"te Tgtsal
Cadigo Especificagcao
TOTAL GERAL
5 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Met Jan Fev Mar Abr Mai Jun
a
1
Met Jul Ago Set Out Nov Dez
a
1

6 — DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins que ndo me enquadro como “servidor em alcance”; ndo sou
responsavel por dois adiantamentos pendentes de prestagdo de contas, tampouco tive
quaisquer prestagdes anteriores consideradas irregulares ou deixei de prestar contas.
Comprometo a prestar contas desta despesa, de maneira individualizada, em no maximo, 15
dias para os recursos destinados ao pagamento de pequenas compras e servigos de pronto
pagamento conforme requisi¢ao.

Governador Lindenberg — ES, ...../...../ ...........

Servidor requisitante
Assinatura/Matricula
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7 — APROVAGAO DO ORDENADOR DE DESPESA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG \

Aprovo o presente adiantamento.

Governador Lindenberg — ES, ...../..../1........

Nome
Assinatura
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ANEXO Il
DEMONSTRATIVO FINANCEIRO
Orgao Requisitante: Periodo: ...../.....I..... a
. .
Item | Beneficiario CNPJ N.F | O.B. |Data |Valor |Quant. | Valor
Total
TOTAL
Responsavel pela execugao:
Servidor
Matricula
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