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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N° 1010 DE 16 DE ABRIL DE 2024

~5D0 NO QUADRO DE AVISO |
RIO DA CAMARA MUNICIPAL DE

ALTERA A LEI N. 332, DE 28 DE MARCO
DE 2022, E CRIA OS CARGOS DE CHEFE
DE CONVENIOS E COORDENADOR DE
OFICINA MECANICA.

Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG -
ES aprovou e Eu Sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Cria os cargos de Chefe de Convénios, vinculado ao Gabinete do
Prefeito, e Coordenador de Oficina Mecanica, vinculado a Secretaria Municipal
de Agricultura, ambos de provimento em comissdo, de livre nomeacdo e
exoneracdo, € altera em parte a Lei n. 332, de 2007, para a inclusdo destes
cargos na estrutura administrativa do Municipio.

Art. 2° Inclui os artigos 16-A e 16-B, no Capitulo III, da Lei n. 332, de 2007,
com a seguinte redacao.

Art. 16-A. O cargo de Chefe de Convénios é ligado diretamente ao
Chefe do Poder Executivo Municipal, no qual compete o
planejamento, a captacdo de recursos, o acompanhamento de
processos, a montagem de processos com recursos federais ou
estaduais e a prestacdo de contas dos convénios firmados com o
Governo Federal ou Estadual.

Paragrafo tinico. O cargo de Chefe de Convénios é de provimento em
comissao, de livre nomeacédo e exoneracdo pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 16-B. Compete ao Chefe de Convénios:

I - atuar no planejamento, controle de projetos e planos de trabalho
viabilizando a captacdo de recursos junto a Unido e ao Estado,
possibilitando a celebragdo de convénios e contratos de repasse;

II - controlar a execucao de convénios e contratos de repasse da
Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg/ES;

III - identificar programas ativos para captacao de recursos junto ao
Governo Estadual, Federal e entidades diversas;

IV - assessorar no planejamento de ag¢oes e na elaboracao de projetos
de interesse do Poder Executivo, a partir de informacdes e
documentos fornecidos pelas Secretarias interessadas;

V - acompanhar e dar cumprimento as exigéncias para aprovacgéo
do projeto e posterior assinatura do convénio;
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VI - acompanhar a execucdo orcamentaria e financeira dos
convénios celebrados;

VII - supervisionar os processos de aprovacido e desembolso de
financiamentos;

VIII - acompanhar o prazo de validade dos convénios e propor, ao
Executivo, a prorrogacédo ou anulacéo;

IX - manter atualizados os dados e informacées que constam nas
clausulas dos respectivos convénios;

X - participar das prestagées de contas, juntamente com as
Secretarias conveniadas;

XI - assessorar a elaboracéo das prestacoes de contas dos convénios
e contratos de repasses firmados;

XIl - supervisionar e controlar a tramitagdo da documentacéo,
interna e externamente;

XIII - prestar informagdes aos interessados sobre os processos
recebidos, bem como qualquer outra documentacao;

XIV - monitorar as informagdes do Sistema Auxiliar de Informacées
para Transferéncias Voluntarias - CAUC e do Certificado de Registro
Cadastral de Convénios — CRCC, a fim de prevenir ou sanar possiveis
irregularidades;

XV - manter atualizados os dados para emissdo de Certificado de
Registro Cadastral de Convénios do Estado - CRCC, alertando o
setor contabil, e ou outros setores afins, quanto possiveis
irregularidades;

XVI - supervisionar a insercdo de dados nos sistemas de
monitoramento e controle de 6rgdos estaduais e ou federais;

XVII - supervisionar a area técnica de engenharia e arquitetura,
quanto & fiscalizagdo e execucao de convénios;

XVIII - supervisionar a area técnica e operacional quanto a utilizacio
dos sistemas de convénios estaduais e federais;

XIX - representar o Municipio como Gestor Municipal de Convénios
— GMC, junto & Caixa Econémica Federal ou outro 6rgio que venha
substitui-la, bem como aos

demais 6rgaos do Governo Federal e Estadual, na funcao de gestor
dos convénios firmado com estes 6rgéos, até a conclusao;
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XX - desempenhar outras competéncias correlatas e inerentes 2 sua
funcao.

Art. 3° Inclui a Subsecéo VI, com o artigo 71-A, no Capitulo XIX, da
Lei n. 332, de 2007, com a seguinte redacio.

Subsecao VI

Coordenador de Oficina Mecanica

Art. 71-A. O cargo de Coordenador de Oficina Mecanica é vinculado
a Secretaria Municipal de Agricultura, de livre nomeacdo e
exoneragao, cuja competéncia é:

I - coordenar a oficina mecanica de veiculos leves e pesados;

I - coordenar o trabalho dos mecanicos e os servicos realizados;

IIT - retirar as pegas do almoxarifado ou requisita-las, junto ao
Departamento de Compras, para reposi¢éo nos veiculos e maquinas;

IV - coordenar os servicos realizados na borracharia;

V - controlar os materiais da borracharia e produtos do lavador de
veiculos;

VI - controlar os gastos de pneus e 6leos lubrificantes;
VII - administrar a manutencéo da frota de veiculos;
VIII - registrar entradas e saidas de todos os veiculos da oficina;

IX - registrar todos os servigos que foram realizados em cada veiculo,
bem como as pecas e materiais utilizados;

X - controlar os arquivos de manutencao da frota de veiculos;
XI - encaminhar as requisicoes de pecas;

XII - receber e atender visitantes, municipes, servidores e
fornecedores, atendendo-os com educacéao, boa vontade e presteza,
de acordo com os padrées da ética profissional, aplicando
tratamento adequado a todos, sem distingcao, fornecendo
informagoes claras e precisas, resolvendo as questoes com agilidade,
contactando e encaminhando aos setores competentes para que
sejam solucionadas as dificuldades apresentadas;

XIII - zelar pela conservacao dos equipamentos e instalagées fisicas;
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XIV - solicitar, quando necessario, servicos de manutencao
(bombeiro, eletricista, telefone e outros), verificando sempre as
condi¢ées da estrutura fisica do local de trabalho para o bom
funcionamento e organizacao do departamento;

XV - zelar pela manutencéo e limpeza do seu local de trabalho;

XVI - promover a avaliacdo de desempenho dos servidores
subordinados, avaliando e informando os conteudos pertinentes
para o atendimento dos procedimentos e normas administrativas;

XVII - levar ao conhecimento de sua chefia imediata as
irregularidades ocorridas no ambito do servigo publico;

XVIII - planejar todas as acgdes e fazer cumprir as normas
estabelecidas de biosseguranca, seguindo criteriosamente todas as
medidas de preven¢do preconizadas para evitar contaminacées e
acidentes, com o uso de Equipamento de Protecao Individual - EPI
indicados para cada fungdo, como uniformes, luvas, botas e coletes
reflexivos, e Equipamento de Protecao Coletiva - EPC, como cones,
fitas zebradas de seguranca, telas de protecao e outros;

XIX - coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos orgaos e
servidores subordinados.

Art. 4° Inclui no Anexo I da Lei n. 332, de 2007, o Anexo I desta Lei, e inelui
no Anexo II da Lei n. 332, de 2007, o Anexo II desta Lei.

Art. 5° As despesas decorrentes desta Lei correrio por conta da dotacao
propria do orgamento vigente.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposi¢ées em contrario.

Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg - Estado do Espirito Santo,
aos 16 (dezesseis) dias do més abril do4ho de dois mil e vinte quatro.

LEONARDO PRANDO FINCO
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no Gabinete desta Prefeitura Municipal na data supra.
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ANEXO 1
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
NOMENCLATURA QT. | PADRAO | AREA DE ATUACAO
Chefe de Convénios 01 CC-11 Gabinete do Prefeito
Coordenador de Oficina 01 CC-12 Secretaria de
Mecanica Agricultura
ANEXO II
PADRAO DE VENCIMENTO
PADRAO VENCIMENTO - R$
CC-11 R$ 4.000,00
cCc-12 R$ 4.500,00
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