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J@ PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
LEI N° 1006 DE 08 DE MARCO DE 2024
REVOGA A LEI N. 290 DE 21 DE
= s JUNHO DE 2006, QUE DISPOE
PUBLICADO NO QUADRO DE AVIS g
NO ATRIO DA CANARA MUNIGIPAL De SAERE: HUREAGCFEREC T - 40

GOVERNADOR LINDENBERG-ES AMBITO DA ADMINISTR{\C[\O
- DIRETA, CRIA GRATIFICACAO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

- ES aprovou e Eu Sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO I
DA FUNCAO GRATIFICADA

Secao I
Disposi¢coes Gerais

Art. 1° Ficam instituidas funcoes gratificadas especiais para os agentes
publicos efetivos ou empregados publicos dos quadros permanen’cs da
Administracdo Publica que desempenharem atividades extras aquelas

especificadas em seu cargo, a saber:
I - Agente de Contratacgao;

II - Comissao de Contratagao;

III - Equipe de Apoio de Contratacgao.

Art. 2° As gratificagées de fungdes, previstas nesta lei, constituem fungdes

administrativas de carater especial.

Art. 3° Os servidores serdo escolhidos em conformidade com a Gestao de
Competéncias, e serdao designados anualmente para exercerem as 1ur¢oes

naquele periodo.
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§ 1° Em caso de necessidade de substituicdo, sera designado servidor

substituto pelo periodo remanescente.

§ 2° A designacao para atuar no desempenho das fungoes, previstas nesta
lei, constitui encargo de natureza obrigatoéria, excetuandc-se os casos de

impedimentos legais.

Art. 4° O agente publico que for designado para desempenhar quaisquer
destas funcoes especiais, ficara obrigado a apresentar sua programacao de
férias no periodo de 30 (trinta) dias apés sua designacdo, para que nio seja

afetada a continuidade na prestagédo das funcoes.

§ 1° A escala de férias anual devera ser programada conjuntamente com o
servidor, sua chefia imediata e o departamento de recursos humanos,
observando o funcionamento permanente das atividades, a conveniéncia € a

necessidade do servigo.

§ 2° As férias dos servidores que tenham filhos em idade escolar, até ¢ ensino
médio, poderdo ser usufruidas, preferencialmente, no periodo das férias
escolares, desde que nao haja prejuizo para as atividades do orgao ou
entidade, cabendo ao servidor, se solicitado, providenciar a devida

comprovagao.

Secao II
Das Gratificacoes
Art. 5° A gratificacdo de funcado é chamada de propter laborem para
compensar 6nus decorrente de condi¢oes diferenciadas no desempenho de
atividades especiais, por reciproco interesse do servico ou condigoes
especiais de natureza transitéria que nao se incorporam automaticamente
ao vencimento, nem geram direito subjetivo a continuidade de seu

recebimento.

Art. 6° A gratificacdo mensal a ser concedida aos servidores designades pelo

chefe do Poder Executivo, para o exercicio de fung¢des especiais, incide sobre
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o vencimento do cargo que exercem, sejam efetivos ou comissionados, €

ocorrera conforme a nomenclatura e padrao a seguir:

a) Agente de Contratacdo e Comissdo de Contratacdo: Funcao Gratificada

Nivel Padrao - I - FGO1;

b) Equipe de Apoio de Contratagdo: Funcao Gratificada Nivel Padrao II -
FGO2.

Paragrafo unico. A gratificacdo ndo é vantagem inerente ao cargo, sendo
concedida em face de funcao especial a ser exercida e das condigoes

excepcionais do servigo.

Art. 7° Nao tera direito a percepcdo da gratificagdo o membro titular que
estiver afastado por um periodo superior a 30 (trinta) dias, mesmo se
remunerado, e no periodo das férias, uma vez que o recebimento dessa

vantagem se vincula a sua participagao nas fungées mencicnadas.

Paragrafo unico. No afastamento do titular a que se refere este artigo, a
percepcdo da gratificacdo sera repassada ao seu substituto pelo periodo que

vigorara a substituicao.

Art. 8° A gratificacdo estabelecida nesta lei nao podera ser percebida

cumulativamente com outra gratificacdo prevista em lei.

Paragrafo tnico. O servidor que for designado para o desempenho das
funcées especiais, previstas nesta lei, nao fara jus ao recebimento de horas

por trabalho extraordinario.

Art. 9° Os valores das gratificacées constam no Anexo I, que integra a

presente Lei.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Secao I
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Dos Agentes de Contratagédo e Equipe de Apoio

Art. 10. O Agente de Contratacdo é um agente publico designado pela
autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administracdo Publica, a quem compete tomar
decisdes, acompanhar o tramite da licitagao, dar impulsoc ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a sua homologacdo, devendc seguir
rigorosamente o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 ¢

regulamentos expedidos pela Administragdo Municipal sobre a matéria.

Art. 11. O Agente de contratacdo sera designado pela autoridade maxima
competente, anualmente, conforme artigo 3° da presente lei ou substituido
por comissao especial, de acordo com o art. 8° da Lei Federal n°® 14.133, de

1° de abril de 2021.

§ 1° Na auséncia de servidores efetivos para ocuparem a funcao de Agente de
Contratacdo, a Administracao podera designar servidores comissionados em
situacées excepcionalissimas devidamente justificadas e provar a
impossibilidade material de encontrar e designar, dentro do seu quadro de
pessoal, servidores que cumpram os requisitos do artigo 8° da Lei

14,185 /2001,

§ 2° O agente de contratacéo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a errc pela

atuacao da equipe.

Art. 12. Os agentes de contratacdo deverao ser designados entre os servidores
do quadro da administragdo publica, possuir comprovada experiéncia em
atividades relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formagéo de nivel
superior compativel com as atividades ou ser detentor de qualificagao
atestada através de certificacdo ou de curso de formagao especifica, prestada

por escola de governo ou por organizagao credenciada.

/

Rua Adelino Lubidna, s/n - Centro - CEP 29.720-000 - Governador Lindenberg - ES - Telefone: (27) 3744-5214 - Telefax: (27) 3744-5214

\ CNPJ: 04.217.786/0001-54 j




‘\\

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 13. Poderdo ser designados até 2 (dois) servidores para exercicio da
funcdo de Agente de Contratagdo, cabendo a estes a organizacao,
programacao e desenho do fluxo das atividades em conjunto com a

Assessoria Juridica do Municipio e o Controle Interno.

Secao II
Da Equipe de Apoio
Art. 14. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagao ou a
comissdo de contratacdo, nas etapas do processo de contratagao, coriforme
disposicdes na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 ¢ regulamentos

expedidos pela Administracdo Municipal sobre a matéria.

Art. 15. Serao designados até 03 (trés) servidores, preferencialmente efetivos
do quadro de pessoal para o desempenho desta funcao, cabendc a estes
auxiliar o Agente de Contratagdo e/ou a Comissao de Contratagdo nas
atividades de organizagéo, programacéo e desenho do fluxo das atividades,

quando convocado.

Secao III
Da Comissao de Contratagao
Art. 16. Compete a Comissdo de Contratacao substituir o Agente de
Contratacdo quando envolver a contratacao de bens e servicos especiais,

conforme as regras previstas em regulamento municipal.

Art. 17. A comissdo de contratacdo devera ser formada por, no minimo, 3
(trés) membros, preferencialmente efetivos, ou no minimo 2/3 (dois tercos)
efetivos, dentre este um indicado como presidente, os quais responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o
membro que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e

registrada em ata lavrada na reunidao em que houver sido tomada a decisao.

Paragrafo unico. A comissdo a que se refere o caput deste artigo, no caso de
concurso para elaboragdo de documentos técnicos podera, em relagdo a

formacdo em arquitetura e engenharia, ser homogénea ou heterogénea,
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podendo ser constituida exclusivamente por profissionais servidores ou

empregados publicos com formag¢ao nessas areas.

SECAO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. As despesas decorrentes da aplicacao desta Lei correrao por conta

de dotacdes orcamentarias proprias do orgamento vigente.

Art. 19. Esta lei entra em vigor na data de sua publica¢aoc, revogando a Lei
n. 290 de 21 de junho de 2006.

Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg - Estado do Espiritc Santo,

aos 08 (oito) dias do més margo do ano de dois mil e vinte quatro.

LEONARDO PRANDO FINCO
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no Gabinete desta Prefeitura Municipal na data
supra.

Camila Sotteu Pina Perini
Chefe de Gabinete

Publicado no quadro de avisos
no atrio da Prefeitura Municipal
de Governador Lindenberg.

e @Y. 05 faoal
&.

Chefe de Gabinete do Prefeito.
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ANEXO I

Dos valores de Gratificacao

Funcao
Nivel Valor R$
Especial
Agente de g
3 Funcéao Gratificada
Contratagao/Pregoeiro 40% (quarenta por cento)
! Nivel - Padrao I - :
e Comissao de do vencimento.
FGO1
Contratacao
- . Funcao Gratificada .
Equipe de Apoio de 30% (trinta por cento) do
Nivel - Padrao II - _
Contratagao vencimerito.
FGO2
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ANEXO II

DAS ATRIBUICOES

1. DO AGENTE DE CONTRATAGCAO

1.1 Cabera ao Agente de Contratacdo, em especial:

I - tomar decisées, acompanhar o tramite da licitagde, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologacao;

II - auxiliar, quando solicitado, na elaboragdao dos atos da fase interna que
nao sao suas atribuigoes;

III - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV - receber, examinar e decidir as impugnacdes ¢ os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos;

V - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagao;

VI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VII - receber e examinar a declaracao dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condig¢ées de habilitagao;

VIII - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

IX - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;

X - verificar e julgar as condig¢oes de habilitagao;

XI - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XII - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razao de vicios insanaveis;

XIII - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar
a decisao, encaminha-los a autoridade competente;

XIV - proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os

lances;
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XV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XVI - indicar o vencedor do certame;

XVII - no caso de licitagao presencial, receber os envelopes das propostas de
preco e dos documentos de habilitagcdo, proceder a abertura dos envelopes
das propostas de preco, ao seu exame e a classificacao dos proponentes;
XVIII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido melhor
prego;

XIX - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessac da
licitacao; '
XX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares;

XXI - encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicacao e para homologacao;

XXII - propor a autoridade competente a revogacdao ou a anulacao da
licitacao;

XXIII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apurac¢ao de responsabilidade;

XXIV - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administra;;éo
Publica na internet, e providenciar as publicacdes previstas em lei, quando
néao houver setor responsavel por estas atribuigoes.

XXV - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se¢ for o
caso, para que o calendario de contratagao seja cumprido, observado, ainda,
o grau de prioridade da contratacao.

XXVI - o agente de contratacao atestara que as demandas encaminhadas
constam do plano de contratagcdes anual anteriormente a sua execugac.

2. DA EQUIPE DE APOIO

2.1. Cabera a equipe de apoio auxiliar o Agente de Contratagac ou a
Comissao de Contratacao, nas etapas do processo licitatdrio, no exercicio de
suas atribuicoes.

3. DA COMISSAO DE CONTRATACAO

3.1. Cabera a Comissao de Contratacao:
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§ IW - substituir o agente de contratagdo, quando a licitagdo envolver a
contratacao de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos em lei;
II - conduzir a licitacdo na modalidade dialogo competitivo, quando
necessario; :
III - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagao
e de classificacao; e
IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimnentos

auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n°® 14.133/2021, observa:ios os

requisitos estabelecidos em regulamento.
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